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APSTIPRINĀTS

Pašvaldības akciju sabiedrības

„Daugavpils siltumtīkli”  

2023.gada 5.jūnija
Iepirkumu komisijas sēdē 

(protokols Nr. DS/2023/9-1)
IEPIRKUMA
„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
NOLIKUMS
Daugavpilī

2023
1. Vispārīgā informācija

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs – DS/2023/9.

1.2. Pasūtītājs – pašvaldības akciju sabiedrība „Daugavpils siltumtīkli”  

                            (turpmāk – PAS „Daugavpils siltumtīkli”) 

 

    reģistrācijas Nr. 41503002945

                            juridiskā adrese 18.novembra iela 4, Daugavpils, LV-5401

                            norēķinu konts  LV74RIKO0002011004616
                            Luminor Bank AS Latvijas filiāle.

1.3. Iepirkuma procedūra tiek veikta saskaņā ar Iepirkumu uzraudzības biroja vadlīnijām „Iepirkumu vadlīnijas sabiedrisko pakalpojumu sniedzējiem” un ievērojot šī Nolikuma prasības.  
1.4. Iepirkuma priekšmets: Fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšana PAS „Daugavpils siltumtīkli” vajadzībām (CPV kods: 79710000-4).
1.5. Kontaktpersonas: 

· jautājumos par tehniskās specifikācijas prasībām - PAS „Daugavpils siltumtīkli” tehniskais direktors, tel. + 371 654 07536, + 371 29297748,                                    e-pasts: dsiltumtikli@apollo.lv;
· jautājumos par iepirkuma nolikumu - PAS „Daugavpils siltumtīkli” iepirkumu speciāliste, tālr. + 371 654 07543, + 371 26673754,                                                  e-pasts: dsiltumtikli@apollo.lv.
1.6. Piedāvājuma izvēles kritērijs - saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums, kuru nosaka, ņemot vērā tikai zemāko cenu, ar nosacījumu, ka tiks izpildītas visas Iepirkuma procedūras dokumentos noteiktās prasības.

1.7. Līguma darbības termiņš: 1 (viens) gads.
1.8. Pasūtītājs nodrošina brīvu un tiešu elektronisku pieeju iepirkuma dokumentiem un visiem papildus nepieciešamajiem dokumentiem, publicējot tos tīmekļvietnēs www.dsiltumtikli.lv un www.daugavpils.lv.
1.9.  Pretendenta atbilstību kvalifikācijas prasībām, piedāvājumu atbilstības pārbaudi un izvēli veiks PAS „Daugavpils siltumtīkli” Iepirkumu komisija (turpmāk – Komisija).
2. Piedāvājuma noformēšana

1.1.1. Piedāvājums ir jānoformē un jāiesniedz atbilstoši šī nolikuma 2.2. - 2.7.punktu nosacījumiem. 

1.2.1. Piedāvājumu paraksta persona ar pārstāvības tiesībām vai tās pilnvarota persona. Ja piedāvājumu parakstījusi pilnvarotā persona, piedāvājumam pievienojams pilnvaras oriģināls vai apliecināta kopija.
1.3.1. Pretendenta piedāvājumā ietilpst:
1.3.1.  Ja Pretendents ir ārvalstu komersants, Pretendentam ir jāiesniedz attiecīgu reģistrācijas apliecību vai citu rakstveida informāciju, kas apliecina reģistrācijas faktu. Ja Pretendents ir Latvijas komersants, Pasūtītājs tā reģistrācijas faktu pārbauda Uzņēmumu reģistra datu bāzē, bet ja Pretendents ir saimnieciskās darbības veicējs – Valsts ieņēmumu dienesta saimnieciskās darbības veicēju datu bāzē;

1.3.2.  Pretendenta parakstītais pieteikums iepirkumam (1.pielikums);
1.3.3.  Pretendenta parakstīta tehniskā specifikācija iepirkumam (2.pielikums);
1.3.4.  Pretendenta parakstītais finanšu piedāvājums iepirkumam (3.pielikums) (Pretendenta finanšu piedāvājumā jābūt ievērotiem un iekļautiem visu veidu nodokļiem, ko paredz Latvijas Republikas spēkā esošie normatīvie akti);
1.3.5.  Detalizēts apsardzes pakalpojuma stundas tarifa likmes aprēķins un Finanšu piedāvājumā iepirkumam norādītās cenas aprēķins (sastādāms un iesniedzams elektroniski brīvā formā programmā Microsoft Excel). Aprēķinā jāiekļauj visu veidu nodokļus un izdevumus saskaņā ar normatīvajiem aktiem. Apsardzes pakalpojuma stundas tarifa likmes aprēķins jāveic, ievērojot Ministru kabineta 2015.gada 24.novembra noteikumu nr.656 „Noteikumi par minimālās mēneša darba algas apmēru normālā darba laika ietvaros un minimālās stundas tarifa likmes aprēķināšanu” nosacījumus un Iepirkumu uzraudzības biroja mājas lapā publicēto aprēķinu „Minimālas stundas tarifa likmes aprēķins postenim 2023.gads”. Aprēķins jāveic sākot ar 2023.gada 1.jūlija plkst. 8.00 līdz 2024.gada 1.jūlija  plkst. 8.00.
1.3.6.  Apkšuzņēmēju saraksts (4.pielikums), ja tiks paredzēta apakšuzņēmēju piesaistīšana. Pretendentam Apakšuzņēmēju sarakstā jānorāda visus tos apakšuzņēmējus, kuru sniedzamo pakalpojumu vērtība ir vismaz 10 000,00 EUR, norādot katram šādam apakšuzņēmējam izpildei nododamo iepirkuma līguma daļu;
1.3.7. Pretendenta apliecinājums, ka Pretendentam ir 1 (viena) gada pieredze apsardzes pakalpojumu sniegšanā (sastādāms elektroniski brīvā formā);
1.3.8.  Apsardzes darbinieku, kas nodrošinās fiziskās apsardzes pakalpojumus, spēkā esoši apsardzes sertifikāti vai to apliecinātas kopijas; 
1.3.9.  Pretendenta apliecinājums par to, ka apsardzi veiks apsardzes darbinieki, kuriem ir spēkā esošs apsardzes sertificēts sertifikāts, bet ja kāda darbinieka sertifikātam beigsies derīguma termiņš, tad tas tiks pagarināts (sastādāms elektroniski brīvā formā);
1.3.10. Civiltiesiskās atbildības obligātās apdrošināšanas polise;

1.3.11. Informācija par Pretendenta iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2020., 2021., 2022. un 2023.gada periodā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) iegūto pieredzi fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanā (ja uzņēmums dibināts vēlāk, tad Pretendenta pieredzei jāatbilst augstāk minētajai prasībai attiecīgi īsākajā laika periodā), un tieši - vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes no pakalpojuma saņēmēja par Pretendenta apsardzes pakalpojumu sniegšanu, norādot pakalpojuma saņēmēja kontaktinformāciju (Komisijai ir tiesības ziņas pārbaudīt, sazinoties ar norādīto pakalpojuma saņēmēja kontaktpersonu);
1.3.12. Pretendenta apliecinājums par to, ka Pretendenta iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2020., 2021., 2022. un 2023.gada periodā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) laikā vismaz 1 (viena) gada finanšu apgrozījums ir ne mazāks par 80 000,00 EUR (astoņdesmit tūkstoši eiro nulle centi);
1.3.13. Pasūtītāja un Pretendenta parakstītais Akts par tehniskās specifikācijas iepirkumam 1.1.punktā norādīto objektu apsekošanu;
1.3.14. Ja Pretendents ir reģistrēts ārvalstī vai ārvalstī atrodas tā pastāvīgā                          dzīvesvieta - attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņas, kas apliecina, ka saskaņā ar attiecīgās ārvalsts normatīvajiem aktiem Pretendentam nav neizpildītu saistību nodokļu (tai skaitā valsts sociālās apdrošināšanas) jomā, kā arī par to, ka Pretendentam nav pasludināts maksātnespējas process, tas neatrodas likvidācijas stadijā un tā saimnieciskā darbība nav apturēta;
1.3.15. Pretendenta neatsaucams, bezierunu, pirmā pieprasījuma piedāvājuma nodrošinājums 3 000,00 EUR (trīs tūkstoši eiro nulle centi) apmērā. Piedāvājuma nodrošinājumu izsniedz kredītiestādes vai apdrošināšanas sabiedrības, kurām saskaņā ar attiecīgo jomu regulējošajiem normatīvajiem aktiem ir tiesības nodrošināt šāda pakalpojuma sniegšanu Latvijas teritorijā. Piedāvājuma nodrošinājuma saturam ir jāatbilst Piedāvājuma nodrošinājuma paraugam (6.pielikums). Gadījumā, ja Piedāvājuma nodrošinājums tiks iesniegts apdrošināšanas polises veidā, Pretendentam kopā ar piedāvājumu jāiesniedz arī minētās polises prēmijas apmaksu apliecinošus maksājuma dokumentus. Pasūtītājs vērtēs tikai Piedāvājuma nodrošinājuma atbilstību izvirzītajām prasībām. Ja Pretendenta piedāvājumā netiks ietverts piedāvājuma nodrošinājums vai tas būs neatbilstošs Piedāvājuma nodrošinājuma paraugam (6.pielikums), Pretendenta piedāvājums tiks noraidīts.
    2.3.15.1. Piedāvājuma nodrošinājumam ir jābūt spēkā ne vēlāk kā no piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigu datuma un ir jābūt spēkā īsākajā no šādiem termiņiem:

         2.3.15.1.1. iepirkuma procedūras dokumentos noteiktajā piedāvājuma nodrošinājuma spēkā esības minimālajā termiņā;

         2.3.15.1.2. līdz iepirkuma līguma slēgšanai;

         2.3.15.1.3. attiecībā uz Pretendentu, kurš ir noslēdzis iepirkuma Līgumu, līdz dienai, kad saskaņā ar iepirkuma Līguma noteikumiem tas iesniedz Līguma izpildes nodrošinājumu.

              2.3.15.2. Piedāvājuma nodrošinājumu Pasūtītājs atdod Pretendentiem sekojošā   kārtībā:
                                     1) Pretendentam, ar kuru Pasūtītājs ir noslēdzis iepirkuma            Līgumu - pēc iepirkuma Līguma izpildes garantijas iesniegšanas;

                                     2) Pārējiem Pretendentiem - pēc iepirkuma beigām;

                                     3) Pretendentam, kurš nepiekrīt sava piedāvājuma derīguma termiņa    pagarināšanai - pēc piedāvājuma derīguma termiņa beigām.

                2.3.15.3. Piedāvājuma nodrošinājums netiek atgriezts, ja:

                                  1) Pretendents atsauc savu piedāvājumu, kamēr ir spēkā piedāvājuma  nodrošinājums;

                           2) Pretendents, kura piedāvājums izraudzīts saskaņā ar piedāvājuma izvēles kritēriju, Pasūtītāja noteiktajā termiņā nav iesniedzis tam iepirkuma procedūras dokumentos un iepirkuma Līgumā paredzēto Līguma izpildes nodrošinājumu;

      3) Pretendents, kura piedāvājums izraudzīts saskaņā ar piedāvājuma izvēles kritēriju, neparaksta iepirkuma Līgumu Pasūtītāja noteiktajā termiņā. 
2.3.15.4. Pretendenti Piedāvājuma nodrošinājumu var iesniegt arī naudas summas iepriekšminētajā apmērā iemaksas veidā Pasūtītāja bankas kontā Nr. LV74RIKO0002011004616.
2.3.16. Pretendenta apliecinājums par neatkarīgi izstrādātu piedāvājumu (8.pielikums).
1.4.1. Visiem dokumentiem jābūt latviešu valodā. Gadījumā, ja piedāvājumā iekļautais dokuments ir svešvalodā, tam jāpievieno tulkojums valsts valodā saskaņā ar Ministru kabineta 2000.gada 22.augusta noteikumiem Nr.291 „Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā”, pretējā gadījumā Komisijai ir tiesības uzskatīt, ka attiecīgais dokuments nav iesniegts.

1.5.1. Piedāvājuma dokumentu lapām jābūt numurētām un jābūt pievienotam satura rādītājam. Ja piedāvājums tiks iesniegts personīgi vai tiks atsūtīts pa pastu, Piedāvājuma dokumentu lapām jābūt arī caurauklotām.

1.6.1. Pretendents var iesniegt tikai 1 (vienu) piedāvājuma variantu.

1.7.1. Visām piedāvājumā iekļautajām dokumentu kopijām jābūt apliecinātām Latvijas Republikas spēkā esošajos normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

1.8.1. Piedāvājuma cenā jāiekļauj visas izmaksas, kas saistītas ar iepirkuma priekšmetu, piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu. Pretendentam nav tiesību pēc lēmuma par iepirkuma uzvarētāju pieņemšanas norādīt papildus izmaksas.

1.9.1. Iepirkumu komisijai ir tiesības pieprasīt papildus informāciju, lai precizētu datus par iesniegtajiem Pretendentu dokumentiem un piedāvājumiem, kā arī pieprasīt Pretendentiem uzrādīt iesniegto dokumentu kopiju oriģinālus.
1.10.1. Jebkuru piedāvājumu, par kuru nav iesniegts attiecīgs piedāvājuma nodrošinājums, Pasūtītājs neizskata un noraida.
2.11. Iesniegtie piedāvājumi ir Pasūtītāja īpašums un netiek atdoti atpakaļ Pretendentiem.

3. Piedāvājumu iesniegšanas vieta un termiņš

3.1. Piedāvājumu var iesniegt elektroniski, nosūtīt pa pastu vai iesniegt personīgi līdz 2023.gada 26.jūnijam plkst.10:00.

3.2. Piedāvājuma iesniegšana:

3.2.1. iesniegšanai personīgi: 

          PAS „Daugavpils siltumtīkli”, 18.novembra ielā 4, Daugavpilī, atstājot piedāvājumu speciālā pastkastē, kas atrodas PAS „Daugavpils siltumtīkli” telpā, vai sekretariātā, 9.kabinetā darba dienās: pirmdienās, otrdienās, trešdienās un ceturtdienās no plkst. 8:00 līdz plkst. 17:00, pārtraukums – no plkst. 12:00 līdz plkst. 12:45, piektdienās no plkst. 8:00 līdz plkst. 16:00, pārtraukums – no                 plkst. 12:00 līdz plkst. 13:00,

3.2.2. pasta adrese: 
          PAS „Daugavpils siltumtīkli”, 18.novembra iela 4, Daugavpils, LV-5401;

3.2.3. Elektroniski:

          PAS „Daugavpils siltumtīkli” e-pasta adrese: iepirkumu.komisija@dsiltumtikli.lv.

3.3. Piedāvājums pa pastu vai personīgi jāiesniedz slēgtā aploksnē ar norādi: Iepirkums „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”, atvērt ne agrāk kā 2023.gada 26.jūnija                  plkst. 10:00. Uz aploksnes jānorāda Pretendenta nosaukums, adrese, e-pasta adrese, tālruņa numurs.
3.4. Piedāvājumi, kuri tiks iesniegti pēc 2023.gada 26.jūnija plkst.10:00, netiks atvērti un neatvērtā veidā tiks atdoti vai nosūtīti atpakaļ Pretendentiem.

3.5. Piedāvājumam jābūt spēkā ne mazāk kā 30 (trīsdesmit) kalendārās dienas no piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.

4. Finanšu piedāvājums

4.1. Finanšu piedāvājums ir jāsagatavo saskaņā ar šī nolikuma 3.pielikumu „Pretendenta finanšu piedāvājums iepirkumam”.

4.2. Visām cenām jābūt norādītām eiro (EUR) ar 2 (diviem) cipariem aiz komata bez pievienotās vērtības nodokļa.

4.3. Finanšu piedāvājums jāparaksta šī nolikuma 2.2.punktā paredzētajā kārtībā.

5. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

5.1. Piedāvājumu atvēršana ir atklāta. Pretendentu iesniegtie piedāvājumi tiks atvērti 2023.gada 26.jūnijā plkst. 10:30 atklātajā Komisijas sēdē, kura notiks PAS „Daugavpils siltumtīkli” konferenču zālē 18.novembra ielā 4, Daugavpilī vai videokonferences režīmā.
5.2. Attiecībā uz Pretendentu, kuram atbilstoši nolikumā noteiktajām prasībām un piedāvājuma izvēles kritērijiem būtu piešķiramas tiesības slēgt Līgumu, Pasūtītājs pirms lēmuma par Līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu pieņemšanas šim Pretendentam, pārbaudot, vai uz Pretendentu neattiecas Sabiedrisko pakalpojumu sniedzēju iepirkumu likuma 48.panta otrās daļas 2. un 4.punktā paredzētie izslēgšanas nosacījumi, iegūstot informāciju no publiskām datubāzēm, kompetentām institūcijām, kā arī nepieciešamības gadījumā pieprasot Pretendentam iesniegt attiecīgas izziņas, pārliecinās par to, ka attiecīgais Pretendents atbilst Iepirkuma dalības nosacījumiem.
5.3. Pasūtītājs var izslēgt Pretendentu no turpmākās dalības iepirkumā, ja netiek izpildītas nolikuma prasības.

5.4. Par iepirkuma uzvarētāju tiks atzīts Pretendents, kas piedāvās zemāko cenu ar nosacījumu, ka tiks izpildītas iepirkuma nolikuma prasības.
5.5. Ja piedāvājumu Pasūtītājs uzskata par nepamatoti lētu, Pasūtītājs rakstveidā var pieprasīt no Pretendenta detalizētu paskaidrojumu par būtiskiem piedāvājuma nosacījumiem. Pretendentam ir pienākums sniegt skaidrojumu pieprasījumā norādītajā termiņā. Ja skaidrojums netiek iesniegts noteiktajā termiņā, Pasūtītājam ir tiesības Pretendentu izslēgt no turpmākās dalības iepirkumā.

5.6. Ar iepirkuma uzvarētāju tiks slēgts Līgums atbilstoši šī nolikuma prasībām un Pretendenta piedāvājumam.

5.7. Pēc lēmuma par iepirkuma līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu pieņemšanas Komisija                5 (piecu) darba dienu laikā vienlaikus (vienā dienā) informēs par  pieņemto lēmumu visus Pretendentus rakstveidā, nododot paziņojumu Pretendentam pret parakstu vai nosūtot to pa pastu ar ierakstītu pasta sūtījumu, vai arī nosūtot to elektroniski uz Pretendenta e-pasta adresi, parakstītu ar drošu elektronisko parakstu.

5.8. Gadījumā, ja iepirkumam tiks iesniegts tikai 1 (viens) piedāvājums, kas pilnībā atbilst nolikuma prasībām, Pretendents, kas iesniedzis šo piedāvājumu, var tikt atzīts par iepirkuma uzvarētāju.
5.9. Komisijai ir tiesības pieprasīt, lai Pretendents rakstiski precizē vai izskaidro informāciju par savu piedāvājumu (tiktāl, lai netiktu mainīts piedāvājums un tajā ietvertā informācija pēc būtības).

5.10. Līgums ar Iepirkuma uzvarētāju tiks noslēgts piedāvājuma derīguma termiņā, izmantojot Nolikuma 5.pielikumā esošo Līguma projektu.
5.11.  Ja par iepirkuma uzvarētāju atzītais Pretendents 1 (vienas) nedēļas laikā no dienas, kad viņam tiks nosūtīts Līgums parakstīšanai, bez attaisnojoša iemesla nenoslēgs ar Pasūtītāju Līgumu, Pasūtītājs ir tiesīgs par uzvarētāju atzīt Nolikuma nosacījumiem atbilstošu cita Pretendenta piedāvājumu ar nākamo izdevīgāko cenu un slēgt ar viņu Līgumu. Ja arī nākamais Pretendents atsakās slēgt Līgumu, tad Pasūtītājs pārtrauc iepirkuma procedūru. Ja iepirkumā par Uzvarētāju atzītais vienīgais Pretendents bez attaisnojoša iemesla atsakās slēgt Līgumu ar Pasūtītāju vai atsauc savu piedāvājumu derīguma termiņa laikā, iepirkuma procedūra tiks izbeigta bez rezultātiem.
6. Līguma izpildes nodrošinājums

6.1. Iepirkumā uzvarējušam Pretendentam 20 (divdesmit) kalendāro dienu laikā pēc Līguma noslēgšanas atbilstoši Iepirkuma nolikuma prasībām jāiesniedz Pasūtītājam Līguma izpildes nodrošinājumu (7.pielikums) 10% (desmit procentu) apmērā no kopējās Līguma summas (bez PVN) saskaņā ar Finanšu piedāvājumu (3.pielikums).

6.2. Līguma izpildes nodrošinājumam ir jābūt bankas garantijas vai apdrošināšanas polises oriģināla veidā saskaņā ar Iepirkuma nolikumā noteikto paraugu. Līguma izpildes nodrošinājumam ir jābūt saskaņotam ar Pasūtītāju un jāsatur garantētāja saistība segt līgumsodu un Pasūtītājam nodarītos zaudējumus Līguma neizpildes gadījumā. 

6.3. Līguma izpildes nodrošinājums ir spēkā no tā izdošanas datuma līdz Līguma darbības termiņa beigām.

6.4. Ja Pretendents 3 (trīs) nedēļu laikā no Līguma noslēgšanas dienas neiesniedz Līguma izpildes nodrošinājumu, Līgums automātiski zaudē spēku, it kā tas nebūtu noslēgts Izpildītāja vainas dēļ.
7. Lēmums par iepirkuma izbeigšanu bez līguma noslēgšanas

7.1. Pasūtītājs var pieņemt lēmumu par iepirkuma izbeigšanu, neizvēloties nevienu no    piedāvājumiem.
8. Prasības attiecībā uz Pretendenta kvalifikāciju, saimniecisko un finansiālo stāvokli un tehniskajām un profesionālajām spējām

8.1. Prasības Pretendenta dalībai Iepirkumā:

8.1.1. Pretendenta iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā vismaz 1 (viena) gada finanšu apgrozījums ir ne mazāks par 80 000,00 EUR (astoņdesmit tūkstoši eiro nulle centi);

8.1.2. Pretendentam iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2020., 2021., 2022. un 2023.gada periodā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) vismaz 1 (viena) gada laikā jābūt pieredzei fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanā, bet ja uzņēmums dibināts vēlāk, tad Pretendenta pieredzei jāatbilst augstāk minētajai prasībai attiecīgi īsākajā laika periodā; 

8.1.3. Pretendentam jābūt spēkā esošai speciālai atļaujai (licencei) fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanai (ja Pretendents ir ārvalstu komersants, Pretendentam ir jāiesniedz attiecīgs to apliecinošs dokuments, bet ja Pretendents ir Latvijas komersants, Pasūtītājs iepriekšminēto faktu pārbauda Iekšlietu ministrijas attiecīgajā reģistrā);

8.1.4. Pretendentam ir jābūt Civiltiesiskās atbildības obligātai apdrošināšanai;
8.1.5. Fiziskās apsardzes pakalpojumus nodrošinās apsardzes darbinieki, kuriem ir spēkā esošs apsardzes sertificēts sertifikāts; 

8.1.6. Pretendents apsardzes darbiniekiem vienas stundas likmi apmaksā ne mazāk kā noteikts Ministru kabineta 2015.gada 24.novembra noteikumos nr.656 „Noteikumi par minimālās mēneša darba algas apmēru normālā darba laika ietvaros un minimālās stundas tarifa likmes aprēķināšanu”, kā arī saskaņā ar Iepirkumu uzraudzības biroja mājas lapā publicēto aprēķinu „Minimālas stundas tarifa likmes aprēķins postenim 2023.gads”.
9. Cita informācija
9.1. Saziņa (informācijas apmaiņa) starp Pasūtītāju vai Komisiju un Pretendentiem iepirkuma procedūras ietvaros notiek latviešu valodā rakstveidā, nododot korespondenci pret parakstu (ja iespējams), nosūtot korespondenci pa pastu ar pasta sūtījumu vai elektroniski, parakstot to ar drošu elektronisko parakstu. Mutiski sniegtā informācija iepirkuma procedūras ietvaros tās dalībniekiem nav saistoša. Saziņas dokumentu ar atbildi uz Pretendenta jautājumiem Pasūtītājs vienlaikus ar papildu informācijas nosūtīšanu Pretendentam, kas uzdevis jautājumu, ievieto Daugavpils valstspilsētas pašvaldības mājas lapā www.daugavpils.lv un pašvaldības akciju sabiedrības „Daugavpils siltumtīkli” mājaslapā www.dsiltumtikli.lv, kurā ir pieejami iepirkuma procedūras dokumenti, norādot arī uzdoto jautājumu, un tas uzskatāms par saņemtu publicēšanas brīdī.
9.2. Papildus informāciju ieinteresētais Pretendents var pieprasīt ne vēlāk kā 8 (astoņas) darba dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Ja ieinteresētais Pretendents ir laikus pieprasījis papildu informāciju, Pasūtītājs to sniedz 5 (piecu) darba dienu laikā, bet ne vēlāk kā 5 (piecas) dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
9.3. Ja Pasūtītājs veic grozījumus iepirkuma dokumentos, tas ievieto informāciju par grozījumiem un dokumentus, kuros veikti grozījumi, Daugavpils valstspilsētas pašvaldības mājas lapā www.daugavpils.lv un pašvaldības akciju sabiedrības „Daugavpils siltumtīkli” mājaslapā www.dsiltumtikli.lv. Dokumentus, kuros veikti grozījumi, Pasūtītājs ievieto minētajās mājaslapās ne vēlāk kā dienu pēc tam, kad augstāk minētos resursos publicēts paziņojums par grozījumiem Iepirkuma procedūras dokumentos.
9.4. Pretendents saziņas dokumentu nosūta uz Pasūtītāja e-pasta adresi dsiltumtikli@apollo.lv vai Pasūtītāja pasta adresi (PAS „Daugavpils siltumtīkli”, 18.novembra ielā 4, Daugavpilī, LV-5401). Saziņas dokumentā obligāti jābūt norādītam Iepirkuma nosaukumam un identifikācijas numuram.
9.5. Pasūtītājs publicē Iepirkumu uzraudzības biroja Publikāciju vadības sistēmā Paziņojumu par iepirkumu, Paziņojumu par grozījumiem iepirkumā (ja tādi ir veikti), Paziņojumu par rezultātiem iepirkumā, kā arī Elektronisko iepirkumu sistēmā izveido publikāciju par iepirkumu.
Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

1.pielikums

PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ
„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
1. Pretendents: 

1.1. Pretendenta nosaukums. 

1.2. Rekvizīti (reģistrācijas numurs, adrese, norēķinu rekvizīti, tālruņa Nr.,                       

 e-pasts).

2. Kontaktpersona 

	Vārds, uzvārds 
	

	Tālrunis, fakss 
	

	Adrese
	

	e-pasts 
	


3. Ar šī piedāvājuma iesniegšanu    _____________________________:






         (Pretendenta nosaukums)
3.1. piesakās piedalīties iepirkumā „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”;
3.2. apliecina to, ka Piedāvājuma iesniegšanas dienā uz Pretendentu neattiecas Sabiedrisko pakalpojumu sniedzēju iepirkumu likuma (turpmāk - SPSIL) 48.panta otrās daļas 2. un 4.punktā paredzētie izslēgšanas nosacījumi;

3.3. apliecina to, ka visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas;
3.4. apliecina to, ka Piedāvājuma iesniegšanas dienā Pretendentam nav noteiktas starptautiskās vai nacionālās sankcijas vai būtiskas finanšu un kapitāla tirgus intereses ietekmējošas Eiropas Savienības vai Ziemeļatlantijas līguma organizācijas dalībvalsts sankcijas;
3.5. apņemas ievērot iepirkuma procedūras nosacījumus;

3.6. apliecina to, ka ir iepazinies ar iepirkuma nolikumu un ka piedāvātā cena ir galīga un netiks grozīta Līguma izpildes laikā;

3.7. apliecina to, ka nav tādu apstākļu, kas liegtu Pretendentam piedalīties iepirkuma procedūrā un izpildīt tehniskajā specifikācijā norādītās prasības;

3.8. apliecina to, ka piekrīt slēgt Līgumu iepirkuma nolikuma 5.pielikumā noteiktajā redakcijā.
4. Ja mūsu piedāvājums tiks pieņemts, mēs apņemamies Līguma izpildi uzsākt ar Līguma noslēgšanas brīdi un veikt līdz tā izpildes nosacījumos noteiktam termiņam. 

* Vārds, uzvārds, amats
____________________________________

  Paraksts


____________________________________

  Datums


____________________________________ 

* Paraksta pretendenta persona ar pārstāvības tiesībām vai pretendenta pilnvarotā persona
Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

2.pielikums

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

IEPIRKUMAM

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”

	1.
	Tehniskās specifikācijas priekšmets

	1.1.
	Organizēt un veikt PAS „Daugavpils siltumtīkli” sekojošo objektu diennakts fizisko apsardzi 24 stundas diennaktī, 365 dienas gadā:

1. Siltumcentrāle Nr. 1 (SC1), 18. novembra iela 2, Daugavpilī (platība – 3,3109  ha);

2. Siltumcentrāle Nr. 2 (SC2), Silikātu iela 8, Daugavpilī (platība - 4,4015  ha);

3. Siltumcentrāle Nr. 3 (SC3), Mendeļejeva iela 13A, Daugavpilī (platība – 3,6669 ha).

	1.2.
	Diennakts fiziskā apsardze:

· Uzņēmuma personāla caurlaides režīma organizēšanu un piekļuves nodrošināšanu caur caurlaides punktu;

· Darbuzņēmēju personāla caurlaides režīma organizēšanu un piekļuves nodrošināšanu caur caurlaides punktu;

· autotransporta caurlaides režīma organizēšana un piekļuves nodrošināšana caur iebraucamajiem vārtiem un dzelzceļa transporta caurlaides režīma organizēšana un piekļuves nodrošināšana caur dzelzceļa vārtiem ar pārvadājamo iekārtu un citu materiālo vērtību kustības kontroli un uzskaiti.

	1.3.
	Paredzēt vienas maiņas darba laiku ne mazāku kā 12 stundas katrā diennaktī ar maiņas pieņemšanu plkst. 8:00 un nodošanu plkst. 20:00.

	1.4.
	Paredzēt mobilās brigādes ekipāžas izsaukšanas iespēju operatīvās palīdzības sniegšanai dežūrējošam apsargam ar reaģēšanas laiku ne ilgāku par 10 minūtēm. 

	1.5.
	Paredzēt darbadienās pēc plkst.1600, bet brīvdienu un svētku dienās visu diennakti apsargājamās teritorijas apgaitu un apskati ne retāk kā vienu reizi divās stundās.

	1.6.
	Paredzēt savstarpējo komunikācijas iespēju ar apsargājamā objekta operatīvo personālu.

	1.7.
	Ievērot apsardzes instrukcijas punktā 1.1. minētiem objektiem (pielikumā).

	2.


	Īpašie nosacījumi 

	2.1.
	Pretendentiem iesniedzot piedāvājumus ņemt vērā, ka apsargājamie objekti ir aprīkoti ar ārējās video novērošanas sistēmām ar ierakstīšanas funkciju, kuras pieslēgtas pie datoriem apsargājamo objektu caurlaides telpās.

	2.2.
	PAS „Daugavpils siltumtīkli” piešķir caurlaides telpas (katrā apsargājamajā objektā pa vienai), nodrošinātas ar elektroapgādi un siltumapgādi.

	3.
	Citi nosacījumi



	3.1.
	Līguma darbības laiks - 1 (viens) gads.


APSARDZES INSTRUKCIJA 

PAS “DAUGAVPILS SILTUMTĪKLI” OBJEKTĀ 

“SILTUMCENTRĀLE Nr.1”

ZVANĪT STEIDZAMOS GADĪJUMOS
	Nr.
	Nosaukums
	Tālruņa numurs

	1.
	Valsts policija 
	110, 02

	2.
	Ātrā medicīniskā palīdzība 
	113, 03

	3.
	Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienests 
	112, 01

	4.
	Gāzes avārijas dienests
	114

	5.
	Apsardzes pakalpojumu sniedzēja operatīvais vadītājs
	

	6.
	Centrālā apsardzes pults (CAP)
	

	7.
	Siltumcentrāles Nr.1 dežurējošais maiņas inženieris
	

	8.
	Siltumcentrāles Nr.1 Siltumtehnisko iekārtu inženieris (objekta atbildīgā persona)
	


APSARDZES NODROŠINĀŠANAS PAMATOJUMS – 2023.gada __._________ starp PAS „DAUGAVPILS SILTUMTĪKLI” (turpmāk tekstā – Pasūtītājs)  un apsardzes pakalpojumu sniedzēju ________________ (turpmāk tekstā – Izpildītājs) noslēgtais līgums Nr. _____________.

APSARDZES NODROŠINĀŠANA OBJEKTOS – 24 stundas diennaktī.

Šī instrukcija reglamentē objekta sabiedriskās un iekšējās kārtības ievērošanu objekta “SILTUMCENTRĀLE Nr.1” teritorijā. Apsardzes darbinieks savā darbā ievēro šajā INSTRUKCIJĀ noteikto, kā arī Objekta kārtības noteikumus, administrācijas rīkojumus, kuri ir saskaņoti ar Izpildītāja vadību, instrukcijas par ugunsdrošību un citus saistošos rīkojumus un norādījumus. Objekts šīs INSTRUKCIJAS izpratnē ir Pasūtītāja teritorija, tās ēkas no visām pusēm, ieskaitot nožogojumu.

VISPĀRĪGIE NOSACĪJUMI

1. Apsardzes pakalpojuma sniegšanai izmantotie resursi – speciālie līdzekļi, radiosakaru līdzekļi atbilst Latvijas Republikas spēkā esošo normatīvo aktu prasībām. 

2. Izpildītāja uzņēmumā starp tā darbiniekiem un darba devēju ir noslēgti darba līgumi, ko pēc Pasūtītāja pieprasījuma jāuzrāda.

3. Izpildītājs nodrošina Pasūtītāja Objektu diennakts apsardzi un caurlaižu režīma kontroli. 

4. Izpildītājs nodrošina visu Pasūtītāju objektu drošības prasību ievērošanu, t.sk., ugunsdrošības un darba drošības prasības. 

5. Pasūtītāja objektos apsardzes darbinieki (objektu drošības jautājumos) pakļaujas Pasūtītāja atbildīgajām personām šajos Objektos. 

6. Izpildītājs nedrīkst mainīt posteņu skaitu, izvietojumu un apsardzes darbinieku skaitu tajos bez Pasūtītāja rakstiskas piekrišanas. 

7. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbinieku darba režīma atbilstību Darba likumam un citiem normatīvajiem aktiem. 

8. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbiniekus ar individuālo ekipējumu (steks, lukturis u.c.). 

9. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbiniekus ar vienāda stila un krāsas formas tērpiem, atšķirības emblēmām, kā arī speciālos formas tērpus ziemas un vasaras mēnešos. 

10. Izpildītājs nodrošina regulāras apsardzes darbinieku pārbaudes gan dienā, gan naktī, tostarp brīvdienās un svētku dienās. Par to veic attiecīgu ierakstu maiņas pieņemšanas - nodošanas žurnālā.

11. Prasības apsardzes darbiniekiem, kuri tiek nodarbināti Pasūtītāja objektos: 

11.1. jābūt derīgam apsardzes sertifikātam, pēc Pasūtītāja pieprasījuma jāuzrāda sertifikāta oriģināls; 

11.2. apsardzes darbiniekam pienākumu izpildei nepieciešamā apjomā jāpārvalda latviešu un krievu    valoda;

11.3. apsardzes darbiniekam jābūt datora lietošanas iemaņām, jāprot strādāt ar Objekta drošības sistēmām; 

11.4. jāpārzina Objekta video novērošanas, balss izziņošanas sistēmas, pieejas kontroles, apsardzes un ugunsdzēsības signalizāciju sistēmu darbības principi; 

11.5. jāprot veikt pasākumus spridzināšanas draudu gadījumā, kā arī veikt evakuācijas pasākumus; 

11.6. jāprot veikt pasākumus ugunsgrēka gadījumā, kā arī pielietot ugunsdzēsības līdzekļus un inventāru; 

11.7. jāprot veikt pasākumus aizdomīgu sūtījumu saņemšanas gadījumā; 

11.8. jāprot sniegt pirmo palīdzību – jābūt apliecībai par pirmās palīdzības sniegšanas kursu apgūšanu, ko jāuzrāda pēc Pasūtītāja pieprasījuma.

12. Pēc Pasūtītāja pieprasījuma Izpildītājam ir jānomaina apsardzes darbinieks/i objektā. 

APSARDZES DARBINIEKA PIENĀKUMI

13. Ierodoties darba vietā apsardzes darbiniekam ir jābūt tērptam uzņēmuma formas tērpā, līdzi jābūt apsarga sertifikātam, nodarbinātā apliecībai un personīgajam mobilajam tālrunim darbspējīgā režīmā.

14. Objektā apsardzi veikt vienam apsardzes darbiniekam maiņā, maiņa notiek pēc saskaņota grafika plkst.08:00 un plkst.20:00.

15. Uzsākot maiņu pēc saraksta pārbaudīt apsardzes postenī esošo īpašumu, atslēgas un dienesta dokumentāciju, ugunsdrošības un apsardzes signalizācijas stāvokli kā arī videonovērošanas sistēmas stāvokli.

16. Par maiņas uzsākšanu ziņot apsardzes pakalpojumu sniedzēja operatīvajam dežurantam (tālr._________).

17. Plkst.:20:00, 00:00, 02:00, 04:00, 06:00 un 08:00 ziņot operatīvajam dežurantam par situāciju apsargājamajā Objektā (tālr._______________).

18. No plkst.: 17:30 – 07:30 SC 1 veikt Objekta apgaitas ik pēc divām stundām. Apgaitas laikā pievērst uzmanību durvīm, logiem, žogam un apgaismojumam. Apgaitā konstatētās nepilnības fiksēt maiņas  pieņemšanas – nodošanas žurnālā un par tām ziņot operatīvajam vadītājam (tālr.______________).

19. Apgaitas veikt piesardzīgi, izvērtējot Objekta bīstamību.

20. Ievērot apsargājamā Objekta iekšējās darba kārtības noteikumus, darba drošības, ugunsdrošības un Instrukcijā noteiktās prasības, pārzināt un ievērot Latvijas Republikas normatīvo aktu prasības.

21. Savlaicīgi ierasties darbā (15 min pirms maiņas uzsākšanas).

22. Ievērot darba aizsardzības prasības.

23. 24 stundas diennaktī nodrošināt objekta teritorijas kontroli ar videonovērošanas sistēmas palīdzību, novēršot materiālo vērtību nelikumīgu izvešanu (iznešanu) no objekta teritorijas.

24. Kārtīgi un bez labojumiem veikt ierakstus maiņu pieņemšanas – nodošanas, atslēgu izsniegšanas – pieņemšanas, apmeklētāju un autotransporta reģistrācijas žurnālos, kā arī jebkādos citos dokumentos (piem. personas pārbaudes akts u.c.). Apsardzes žurnāli ir apsardzes pakalpojumu sniedzēja īpašums.

25. Iestājoties diennakts tumšajam laikam ieslēgt objekta apgaismojumu, ja tas nav noticis automātiski.

26. Ugunsdrošības trauksmes gadījumā ieslēgt trauksmes sirēnu un izziņot evakuāciju.

27. Uzturēt Objektā un tā teritorijā sabiedrisko kārtību, veikt nepieciešamos pasākumus, lai novērstu uzbrukumus un citas neatļautas darbības, kuras vērstas pret Objektu, nodrošināt Objektā un tā teritorijā esošu materiālo vērtību, kā arī ēku/telpu drošību pret zādzībām vai sabojāšanu vai citādu materiālās vērtības samazināšanu, veikt preventīvus pasākumus ar mērķi novērst zādzības, materiālo vērtību bojāšanu vai citādu to vērtības samazināšanu, kā arī informēt Objekta atbildīgo personu un operatīvo vadītāju par novērotajiem faktiem.

28. Būt pieklājīgam un taktiskam komunicējot ar apmeklētājiem, nezaudēt pašsavaldīšanos.

29. Neizpaust trešajām pusēm nekādu informāciju par Pasūtītāju.

30. Neļaut Objektā atrasties personām, kuras atrodas apreibinošu vielu  iespaidā, liekot tādām personām atstāt Objektu, bet, ja personas to atsakās darīt, izvest no Objekta;

31. Pamanot Objektā noziedzīgas darbības (zādzības, laupīšanas un tml.), kā arī avārijas, ugunsgrēka vai citu draudu cilvēku veselībai vai dzīvībai un/vai īpašumam pazīmes, rīkoties atbilstoši apstākļiem un iespējām, veikt visus likumīgos pasākumus, lai tiktu samazināti materiālie zaudējumi, noteiktas un aizturētas kaitējumu nodarījušās personas. Nekavējoties par to informēt Valsts policiju un, nepieciešamības gadījumā, citus spec.dienestus (Neatliekamo medicīnisko palīdzības dienestu, Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestu, avārijas un tml. dienestus), kā arī izsaukt papildspēkus.

32. Ja ir pamats aizdomām, ka persona nodarījusi likumpārkāpumu, aizturēt to.

33. Par jebkuriem īpašuma sabojāšanas, iznīcināšanas gadījumiem, kas ir notikuši Objektā, nekavējoties paziņot CAP (tālr. _________________) un Objekta atbildīgajai personai - _____________ pa tālr.: _________, kā arī operatīvajam vadītājam (tālr.: _________________).
34. Veicot apsardzi būt vērīgam, uzmanīgam, nenodarboties ar blakus lietām, nepārtraukti kontrolēt situāciju Objektā.

35. Pievērst uzmanību personām, kuras bieži parādās pie Objekta, interesējas par logiem, durvīm, atslēgām, nožogošanu, apsardzes režīmu.

36. Ja notiek stihisks nelaimes gadījums (ugunsgrēks u.c. ārkārtēji apstākļi), tad personāls un speciālās mašīnas ar attiecīgo dienestu pārstāvjiem (ugunsdzēsēju, avārijas, sanitārās, Valsts policijas) tiek nekavējoties ielaistas Objekta teritorijā, apsargam nekavējoties jāziņo Objekta atbildīgajai personai pa tālr.: ____________ un CAP (tālr. _________________).
37. ĪPAŠIE NOTEIKUMI SILTUMCENTRĀLĒ NR.1: 
37.1. PĒC SC-1 DEŽURĒJOŠĀ MAIŅAS INŽENIERA RĪKOJUMA (MUTISKI VAI PA TĀLRUNI) ATVĒRT VĀRTUS DZELZCEĻA TRANSPORTAM!!!

37.2. Plkst.: 05:45 atvērt stāvlaukumu pie administrācijas ēkas, plkst.: 20:00 aizvērt stāvlaukumu pie administrācijas ēkas.
37.3. Plkst.: 06:00 atslēgt signalizāciju administrācijas ēkā (pie apsardzes pieslēdz apkopēja).
PERSONU CAURLAIDES REŽĪMS
Apsardzes darbinieka pienākumi:
38. Nodrošināt, ka Objekta darbinieki iekļūst teritorijā tikai ar personalizētām individuālajām piekļuves kartēm (caurlaidēm).

39. Citas personas (turpmāk tekstā - Viesis) objektā tiek ielaistas izsniedzot tiem viesu kartes tikai pēc tam kad tiek uzrādīts un iesniegts personu apliecinošs dokuments (pase, ID karte, vadītāju apliecība), kas tiek uzglabāta pie apsardzes darbinieka līdz apmeklētāja atrašanās laikam objektā. 

39.1. Viesis objektā tiek ielaist tikai Objekta pavadošās personas klātbūtnē vai pēc Objekta apsardzes darbinieka telefoniskas sarunas un saskaņošanas ar Objekta atbildīgo darbinieku pie kā ir ieradies Viesis. 

39.2. Objekta apsardzes darbinieks veic ierakstu par Viesi apmeklētāju uzskaites žurnālā un norāda apmeklētāja (Viesis) vārdu, uzvārdu, uzrādīto dokumentu, izsniegtās viesu karte Nr., pie kādas Objekta personas ir ieradies Viesis un pieņem atbildīgai glabāšanai apmeklētāja iesniegtos dokumentus, par to izdarot ierakstu apmeklētāju reģistrācijas žurnālā.

39.3. Viesu iesniegtie dokumenti tiek uzglabāti šim mērķim speciali aprīkotā vietā un par to atbildīgu uzglabāšanu atbild Objekta apsardzes darbinieks /Objekta apsardzes uzņēmums.

39.4. Atstājot Objektu apmeklētājs nodot izsniegto viesu karti un pretī saņem savu personu apliecinošu dokumentu. 

40. Ja Objekta darbiniekam nav līdzi individuālās piekļuves kartes (caurlaides), tad tas sazinās ar savas struktūrvienības/nodaļas tiešo vadītāju vai personāla daļu.

40.1 struktūrvienības/nodaļas tiešais vadītājs vai personāla daļas vadītājs precizē vai piekļuves karte (caurlaide) ir nozaudēta vai ir aizmirsta mājās.

40.2 Objekta darbinieks tiek ielaist Objektā un noformēts kā Objekta viesis atbilstoši šis instrukcijas p.39. noteiktām prasībām.

40.3. Par šādu gadījumu Objekta apsardzes darbinieks obligāti ziņo Objekta atbildīgajai personai un par ziņošanu veic ierakstu apmeklētāju uzskaites žurnālā, norādot kam un cikos ir ziņots.

41. Kontrolēt ienākošo un izejošo cilvēku plūsmu objektā.

42. Zināt un atpazīt objekta vadību.

43. Pret parakstu izsniegt un saņemt objekta darbiniekiem nepieciešamās atslēgas, to reģistrējot atslēgu pieņemšanas – nodošanas žurnālā.

44. Kontrolēt lai Objektā netiktu ienestas ar darbu pienākumu veikšanu  nesaistītas mantas, kā arī netiktu iznestas Objekta mantas.

44.1 Ja Objekta darbiniekam ir nepieciešams ienest personīgās mantas vai pastāv nepieciešamība iznest ārpus Objekta Uzņēmuma mantas ir jānoformē rakstiska attiecīga atļauja                (pielikums Nr.1), un par to tiek veikts ieraksts Objekta apsardzes dienesta žurnālā.

44.2 Atļauju var noformēt attiecīgās Objekta struktūrvienības vadītājs, atļauju uzglabā pie Objekta apsardzes dienesta 12 (divpadsmit) mēnešus. Uzņēmuma vadībai ir tiesības iepazīties ar šīm atļaujām.

AUTOTRANSPORTA CAURLAIDES REŽĪMS
Apsardzes darbinieka pienākumi:
45. Kontrolēt iebraucošā un izbraucošā autotransporta plūsmu.

46. Pasūtītāja dienesta  autotransports iekļūst objektā ar individuālajām transporta piekļuves kartēm (caurlaidēm).

47. Objektā iebraukt/izbraukt Pasūtītāja darbinieku privātais autotransports tikai ar individuālajām transporta piekļuves kartēm (caurlaidēm).

47.1. Pārējiem Objekta Pasūtītāja darbinieku individuālajam transportam iebraukt objekta teritorijā ir AIZLIEGTS, izņemot ja tiek noformēta vienreizējā personalizēta transporta individuālā piekļuves karte (caurlaide), noformēšanas kārtību skat. punktos 39. un 40, izdarot ierakstu autotransporta reģistrācijas žurnālā.

47.2. vienreizējā personalizēta transporta individuālā piekļuves karte tiek noformēta pēc atbildīgās personas rakstiska rīkojuma.

48. Autotransports tiek ielaists pēc tā vadītāja mērķa noskaidrošanas un saskaņošanas ar attiecīgajām Pasūtītāja amatpersonām.

49. Viesu autotransports iekļūst objektā ar individuālajām transporta piekļuves kartēm (caurlaidēm). Ja autotransportā atrodas vairāk par vienu personu, tad pārējās personas (izņemot autovadītāju) objektā iekļūst/izkļūst caur piekļuves kontroles sistēmu apsardzes postenī, noformēšanas kārtību skat. punktā 39, izdarot ierakstu autotransporta reģistrācijas žurnālā.

50. Viss autotransports Objekta teritorijā tiek ielaists tikai saskaņā ar Pasūtītāja apstiprinātu sarakstu, vēstuli, kas atrodas apsardzes postenī, kā arī sarakstā vai vēstulē noteikto termiņu izsniedzot tam viesa karti. Autotransports, kas nav sarakstā, Objekta teritorijā tiek ielaists tikai pēc saskaņošanas ar objekta atbildīgo personu un izsniedzot tam viesa karti,  izņemot operatīvo transportu. 

51. Izbraucošajam autotransportam tiek pārbaudīta izvedamā krava (izņemot Pasūtītaja dienesta transportu). Iespēju robežās tiek pārbaudīta kravas atbilstība pavadzīmēs norādītajam ar faktisko situāciju.

SPECIĀLO LĪDZEKĻU UN FIZISKĀ SPĒKA IZMANTOŠANAS NOSACĪJUMI

52. Apsardzes darbiniekam ir tiesības pielietot fizisku spēku un speciālos līdzekļus tikai Apsardzes darbības likumā noteiktajos gadījumos, lai novērstu pretlikumīgas darbības un aizturētu likumpārkāpēju.

53. Ja ir nepieciešams – sniegt pirmo medicīnisko palīdzību.

RĪCĪBA EKSTREMĀLĀS SITUĀCIJĀS

54. Apsardzes darbinieka pienākumi ugunsgrēka gadījumā:

54.1. Ja tiek konstatētas ugunsgrēka pazīmes, apsardzes darbiniekam, saglabājot mieru jānoskaidro situācija, ja 30 sekunžu laikā ugunsgrēku nevar lokalizēt pašu spēkiem, tad jāzvana Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestam pa tālr.01 vai 112, jāziņo CAP (Tālr. ________________), izmantojot trauksmes pogu jāizsauc mobilo grupu un jāinformē Objekta atbildīgās personas pa tālr. ________ – SC1 dežurējošais maiņas inženieris un _________ - SC 1 atbildīgā persona. 
54.2. Ja saviem spēkiem nav iespējams likvidēt ugunsgrēku, apsardzes darbiniekam jāpaziņo Objekta darbiniekiem par evakuāciju un jādara viss iespējamais, lai glābtu cilvēku dzīvības un īpašumu;

54.3. Pirms ugunsdzēsēju ierašanās apsardzes darbiniekam jānodrošina ugunsdzēsējiem iespēja piekļūt pie aizdegšanās vietas, pēc ugunsdzēsēju ierašanās jāsniedz īss un precīzs situācijas apraksts;

54.4. Ugunsgrēka laikā apsardzes darbiniekam jādara viss iespējamais, lai objektā neiekļūtu nepiederošas personas un netiktu izlaupīts vai bojāts īpašums;

54.5. Apsardzes darbiniekam jāzina elektrības sadales skapju, hidrantu atrašanas vietas, ugunsdzēsības ierīču atrašanās vietas un jāprot ar tām rīkoties;

54.6. Pēc ugunsgrēka apsardzes darbiniekam jāsniedz rakstisks pilns notikuma apraksts uzņēmuma vadībai;

54.7. Elektroiekārtu dzēšanai, kas atrodas zem sprieguma, drīkst izmantot tikai pulvera ugunsdzēšamos aparātus, pirms dzēšanas atslēgt ierīcēs no tīkla. 

55. Apsardzes darbinieka pienākumi bruņota uzbrukuma gadījumā

55.1. Ja ir iespējams, vispirms informēt uzņēmuma operatīvo dežurantu; censties kontrolēt situāciju, neizraisīt šaujamieroču pielietošanu, ķīlnieku sagrābšanu;

55.2. Iespēju robežās aizkavēt uzbrucējus līdz operatīvās grupas vai policijas atbraukšanai;

55.3. Noskaidrot uzbrucēju skaitu, izvietojumu, uzvedību (kas ir līderis, agresivitāte, telpu un apstākļu pārzināšana);

55.4. Ievērot uzbrucēju un uzbrukumā pielietoto līdzekļu pazīmes.

56. Apsardzes darbinieka pienākumi sprādziena draudu gadījumā

56.1. Saņemot informāciju (mutiski, rakstiski vai telefoniski) par sprāgstvielas atrašanos ēkā, apsardzes darbiniekam jāsaglabā miers un nekavējoties jāziņo:

· apsardzes vadībai, lēmuma pieņemšanai
             ____________

· policijai




             110

· valsts ugunsdrošības un glābšanas dienestam
112

· CAP





____________

· SC1 dežurējošais maiņas inženieris
             
· SC1 atbildīgā persona


             
56.2. Ja iespējams, nodibināt kontaktu ar informatoru (ierakstīt paziņojumu, atzīmēt informatora pazīmes, censties iegūt vēstuli savā rīcībā, utt);

56.3. Pēc cilvēku evakuācijas aizslēgt ārējās durvis un gaidīt policijas ierašanos;

56.4. Pēc policijas darbinieku ierašanās sniegt īsu un precīzu situācijas aprakstu un rīkoties pēc viņu norādījumiem;

56.5. Pēc trauksmes atsaukšanas iesniegt pilnu notikuma aprakstu uzņēmuma vadībai.

AIZLIEGUMI APSARDZES DARBINIEKIEM

57. Apsardzes darbiniekam aizliegts ierasties darbā bez dienesta formas, estētiski nepieņemamā izskatā.

58. Ierasties darba vietā alkoholisko, narkotisko vai cita veida apreibinošo vielu iedarbības rezultātā.

59. Aizliegts patvaļīgi pamest posteni, nesagaidot nomainošo darbinieku (diennakts postenim).

60. Patvaļīgi, bez fiziskas apsardzes operatīvā vadītāja atļaujas nodot maiņu citam, nevis tam darbiniekam, kam tās pienākas atbilstoši darba grafikam;

61. Smēķēt tam neparedzētās vietās, lietot alkoholiskos dzērienus, toksiskās vai/un narkotiskas vielas, gulēt, lasīt, izmanot mobilo telefonu vai portatīvo datoru, lai spēlētu spēles, u.c. kā arī citādā veidā mazināt uzmanību apsardzei;

62. Bez nepieciešamības sarunāties ar Objekta darbiniekiem;

63. Atrasties darba vietā savā brīvajā laikā;

64. Ielaist apsargājamā objektā nepiederošas personas. Apsardzes darbinieki, kuri neveic dienesta pienākumus, nav tiesīgi atrasties apsardzes objektā un traucēt darbiniekiem tiešo darba pienākumu veikšanu.

65. Objektā izjaukt, tīrīt vai kā citādi neatbilstoši izmantot šaujamieroci;

66. Sniegt nepiederošām personām, masu informācijas līdzekļu pārstāvjiem informāciju par Objekta īpatnībām.

67. Apsardzes darbiniekiem kuri veic dienesta pienākumus aizliegts novietot personīgās automašīnas SC-1 apsargājamā teritorijā izņemot stāvvietu pie pārvaldes ēkas, bet apsardzes darbiniekiem kuri neveic dienesta pienākumus arī stāvvietā pie pārvaldes ēkas.

68. Glabāt apsardzes telpā priekšmetus, kuri nav norādīti apsargājamā objekta inventāra sarakstā.

APSARDZES DARBINIEKA ATBILDĪBA

69. Darbinieks ir atbildīgs par šīs instrukcijas prasību neievērošanu;

70. Personas, kas pārkāpušas šīs instrukcijas prasības, saucamas pie disciplinārās atbildības un kriminālatbildības (atkarībā no nodarījuma rakstura un sekām).

Pielikums Nr.1

,,Apstiprinu”

Siltumcentrāles Nr.1

Atbildīgā persona

________________  /_____________/

202___. _____. ___________

Atļauja mantu, īpašuma laicīgai ienešanai/ laicīgai iznešanai Siltumcentrāles Nr.1 teritorijā

__________________________________________________________________________

(Darbinieka vārds, uzvārds,

__________________________________________________________________________

struktūrvienības nosaukums)

Lūdzu atļaut man ienest / ievest Siltumcentrāles Nr.1 teritorijā man piederošo īpašumu:



    (vajadzīgo pasvītrot)

___________________________________________________________________________

( mantas nosaukums, marka, rūpn.Nr., norādīt kādam mērķim 

___________________________________________________________________________

manta tiek ienesta / ievesta)

___________________________________________________________________________

Manta tiek ievesta/ienesta uz laika posmu no 202__. ____. ______ līdz 202__. ____. ______.

Lūdzu atļaut man uz laiku iznest/ izvest no Siltumcentrāles Nr.1 teritorijas PAS 

                                                        (vajadzīgo pasvītrot)

,,Daugavpils Siltumtīkli’’ īpašumu:

___________________________________________________________________________

(īpašums nosaukums, marka, rūpn.Nr., norādīt kādam mērķim īpašums

___________________________________________________________________________

tiek iznests / izvests)

___________________________________________________________________________

Manta tiek ievesta/ienesta uz laika posmu no: 202___. ____. ______ līdz 202__. ____.____.

,,Saskaņots”
_________________________________________________________________________________

(struktūrvienības vadītāja amats, vārds, uzvārds, paraksts)

202____. ______. ______________

Ar  instrukciju iepazīstināts:

	Vārds, uzvārds
	Datums
	Paraksts

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


APSARDZES INSTRUKCIJA 

PAS “DAUGAVPILS SILTUMTĪKLI” OBJEKTĀ 

“SILTUMCENTRĀLE Nr.2”

ZVANĪT STEIDZAMOS GADĪJUMOS
	Nr.
	Nosaukums
	Tālruņa numurs

	1.
	Valsts policija 
	110, 02

	2.
	Ātrā medicīniskā palīdzība 
	113, 03

	3.
	Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienests 
	112, 01

	4.
	Gāzes avārijas dienests
	114

	5.
	Apsardzes pakalpojumu sniedzēja operatīvais vadītājs
	

	6.
	Centrālā apsardzes pults (CAP)
	

	7.
	Siltumcentrāles Nr.2 dežurējošais maiņas inženieris
	

	8.
	Siltumcentrāles Nr.2 Siltumtehnisko iekārtu inženieris (objekta atbildīgā persona)
	


APSARDZES NODROŠINĀŠANAS PAMATOJUMS – 2023.gada __._________ starp PAS „DAUGAVPILS SILTUMTĪKLI” (turpmāk tekstā – Pasūtītājs)  un apsardzes pakalpojumu sniedzēju ________________ (turpmāk tekstā – Izpildītājs) noslēgtais līgums Nr. _____________.

APSARDZES NODROŠINĀŠANA OBJEKTOS – 24 stundas diennaktī.

Šī instrukcija reglamentē objekta sabiedriskās un iekšējās kārtības ievērošanu objekta “SILTUMCENTRĀLE Nr.2” teritorijā. Apsardzes darbinieks savā darbā ievēro šajā INSTRUKCIJĀ noteikto, kā arī Objekta kārtības noteikumus, administrācijas rīkojumus, kuri ir saskaņoti ar Izpildītāja vadību, instrukcijas par ugunsdrošību un citus saistošos rīkojumus un norādījumus. Objekts šīs INSTRUKCIJAS izpratnē ir Pasūtītāja teritorija, tās ēkas no visām pusēm, ieskaitot nožogojumu.

VISPĀRĪGIE NOSACĪJUMI

1. Apsardzes pakalpojuma sniegšanai izmantotie resursi – speciālie līdzekļi, radiosakaru līdzekļi atbilst Latvijas Republikas spēkā esošo normatīvo aktu prasībām. 

2. Izpildītāja uzņēmumā starp tā darbiniekiem un darba devēju ir noslēgti darba līgumi, ko pēc Pasūtītāja pieprasījuma jāuzrāda.

3. Izpildītājs nodrošina Pasūtītāja Objektu diennakts apsardzi un caurlaižu režīma kontroli. 

4. Izpildītājs nodrošina visu Pasūtītāju objektu drošības prasību ievērošanu, t.sk., ugunsdrošības un darba drošības prasības. 

5. Pasūtītāja objektos apsardzes darbinieki (objektu drošības jautājumos) pakļaujas Pasūtītāja atbildīgajām personām šajos Objektos. 

6. Izpildītājs nedrīkst mainīt posteņu skaitu, izvietojumu un apsardzes darbinieku skaitu tajos bez Pasūtītāja rakstiskas piekrišanas. 

7. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbinieku darba režīma atbilstību Darba likumam un citiem normatīvajiem aktiem. 

8. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbiniekus ar individuālo ekipējumu (steks, lukturis u.c.). 

9. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbiniekus ar vienāda stila un krāsas formas tērpiem, atšķirības emblēmām, kā arī speciālos formas tērpus ziemas un vasaras mēnešos. 

10. Izpildītājs nodrošina regulāras apsardzes darbinieku pārbaudes gan dienā, gan naktī, tostarp brīvdienās un svētku dienās. Par to veic attiecīgu ierakstu maiņas pieņemšanas - nodošanas žurnālā.

11. Prasības apsardzes darbiniekiem, kuri tiek nodarbināti Pasūtītāja objektos: 

11.1.   jābūt derīgam apsardzes sertifikātam, pēc Pasūtītāja pieprasījuma jāuzrāda sertifikāta oriģināls; 

11.2. apsardzes darbiniekam pienākumu izpildei nepieciešamā apjomā jāpārvalda latviešu un krievu    valoda;

11.3. apsardzes darbiniekam jābūt datora lietošanas iemaņām, jāprot strādāt ar Objekta drošības sistēmām; 
11.4. jāpārzina Objekta video novērošanas, balss izziņošanas sistēmas, pieejas kontroles, apsardzes un ugunsdzēsības signalizāciju sistēmu darbības principi; 
11.5. jāprot veikt pasākumus spridzināšanas draudu gadījumā, kā arī veikt evakuācijas pasākumus; 
11.6. jāprot veikt pasākumus ugunsgrēka gadījumā, kā arī pielietot ugunsdzēsības līdzekļus un inventāru; 
11.7. jāprot veikt pasākumus aizdomīgu sūtījumu saņemšanas gadījumā; 
11.8. jāprot sniegt pirmo palīdzību – jābūt apliecībai par pirmās palīdzības sniegšanas kursu apgūšanu, ko jāuzrāda pēc Pasūtītāja pieprasījuma.
12. Pēc Pasūtītāja pieprasījuma Izpildītājam ir jānomaina apsardzes darbinieks/i objektā. 

APSARDZES DARBINIEKA PIENĀKUMI

13. Ierodoties darba vietā apsardzes darbiniekam ir jābūt tērptam uzņēmuma formas tērpā, līdzi jābūt apsarga sertifikātam, nodarbinātā apliecībai un personīgajam mobilajam tālrunim darbspējīgā režīmā.

14. Objektā apsardzi veikt vienam apsardzes darbiniekam maiņā, maiņa notiek pēc saskaņota grafika plkst.08:00 un plkst.20:00.

15. Uzsākot maiņu pēc saraksta pārbaudīt apsardzes postenī esošo īpašumu, atslēgas un dienesta dokumentāciju, ugunsdrošības un apsardzes signalizācijas stāvokli kā arī videonovērošanas sistēmas stāvokli.

16. Par maiņas uzsākšanu ziņot apsardzes pakalpojumu sniedzēja operatīvajam dežurantam (tālr._________).

17. Plkst.:20:00, 00:00, 02:00, 04:00, 06:00 un 08:00 ziņot operatīvajam dežurantam par situāciju apsargājamajā Objektā (tālr._______________).

18. No plkst.: 17:30 – 07:30 SC 2 veikt Objekta apgaitas ik pēc divām stundām. Apgaitas laikā pievērst uzmanību durvīm, logiem, žogam un apgaismojumam. Apgaitā konstatētās nepilnības fiksēt maiņas  pieņemšanas – nodošanas žurnālā un par tām ziņot operatīvajam vadītājam (tālr.______________).

19. Apgaitas veikt piesardzīgi, izvērtējot Objekta bīstamību.

20. Ievērot apsargājamā Objekta iekšējās darba kārtības noteikumus, darba drošības, ugunsdrošības un Instrukcijā noteiktās prasības, pārzināt un ievērot Latvijas Republikas normatīvo aktu prasības.

21. Savlaicīgi ierasties darbā (15 min pirms maiņas uzsākšanas).

22. Ievērot darba aizsardzības prasības.

23. 24 stundas diennaktī nodrošināt objekta teritorijas kontroli ar videonovērošanas sistēmas palīdzību, novēršot materiālo vērtību nelikumīgu izvešanu (iznešanu) no objekta teritorijas.

24. Kārtīgi un bez labojumiem veikt ierakstus maiņu pieņemšanas – nodošanas, atslēgu izsniegšanas – pieņemšanas, apmeklētāju un autotransporta reģistrācijas žurnālos, kā arī jebkādos citos dokumentos (piem. personas pārbaudes akts u.c.). Apsardzes žurnāli ir apsardzes pakalpojumu sniedzēja īpašums.

25. Iestājoties diennakts tumšajam laikam ieslēgt objekta apgaismojumu, ja tas nav noticis automātiski.

26. Ugunsdrošības trauksmes gadījumā ieslēgt trauksmes sirēnu un izziņot evakuāciju.

27. Uzturēt Objektā un tā teritorijā sabiedrisko kārtību, veikt nepieciešamos pasākumus, lai novērstu uzbrukumus un citas neatļautas darbības, kuras vērstas pret Objektu, nodrošināt Objektā un tā teritorijā esošu materiālo vērtību, kā arī ēku/telpu drošību pret zādzībām vai sabojāšanu vai citādu materiālās vērtības samazināšanu, veikt preventīvus pasākumus ar mērķi novērst zādzības, materiālo vērtību bojāšanu vai citādu to vērtības samazināšanu, kā arī informēt Objekta atbildīgo personu un operatīvo vadītāju par novērotajiem faktiem.

28. Būt pieklājīgam un taktiskam komunicējot ar apmeklētājiem, nezaudēt pašsavaldīšanos.

29. Neizpaust trešajām pusēm nekādu informāciju par Pasūtītāju.

30. Neļaut Objektā atrasties personām, kuras atrodas apreibinošu vielu  iespaidā, liekot tādām personām atstāt Objektu, bet, ja personas to atsakās darīt, izvest no Objekta;

31. Pamanot Objektā noziedzīgas darbības (zādzības, laupīšanas un tml.), kā arī avārijas, ugunsgrēka vai citu draudu cilvēku veselībai vai dzīvībai un/vai īpašumam pazīmes, rīkoties atbilstoši apstākļiem un iespējām, veikt visus likumīgos pasākumus, lai tiktu samazināti materiālie zaudējumi, noteiktas un aizturētas kaitējumu nodarījušās personas. Nekavējoties par to informēt Valsts policiju un, nepieciešamības gadījumā, citus spec.dienestus (Neatliekamo medicīnisko palīdzības dienestu, Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestu, avārijas un tml. dienestus), kā arī izsaukt papildspēkus.

32. Ja ir pamats aizdomām, ka persona nodarījusi likumpārkāpumu, aizturēt to.

33. Par jebkuriem īpašuma sabojāšanas, iznīcināšanas gadījumiem, kas ir notikuši Objektā, nekavējoties paziņot CAP (tālr. _________________) un Objekta atbildīgajai personai - ________ pa tālr.: __________, kā arī operatīvajam vadītājam (tālr.: _________________).
34. Veicot apsardzi būt vērīgam, uzmanīgam, nenodarboties ar blakus lietām, nepārtraukti kontrolēt situāciju Objektā.

35. Pievērst uzmanību personām, kuras bieži parādās pie Objekta, interesējas par logiem, durvīm, atslēgām, nožogošanu, apsardzes režīmu.

36. Ja notiek stihisks nelaimes gadījums (ugunsgrēks u.c. ārkārtēji apstākļi), tad personāls un speciālās mašīnas ar attiecīgo dienestu pārstāvjiem (ugunsdzēsēju, avārijas, sanitārās, Valsts policijas) tiek nekavējoties ielaistas Objekta teritorijā, apsargam nekavējoties jāziņo Objekta atbildīgajai personai pa tālr.: __________ un CAP (tālr. _________________).
PERSONU CAURLAIDES REŽĪMS

Apsardzes darbinieka pienākumi:
37. Nodrošināt, ka objekta darbinieki iekļūst teritorijā tikai pēc caurlaižu uzrādīšanas, bet citas personas – tikai pavadošās personas klātbūtnē, pie kuras šī persona ir ieradusies.

38. Kontrolēt ienākošo un izejošo cilvēku plūsmu objektā.

39. Zināt un atpazīt objekta vadību.

40. Pret parakstu izsniegt un saņemt objekta darbiniekiem nepieciešamās atslēgas, to reģistrējot atslēgu pieņemšanas – nodošanas žurnālā.

AUTOTRANSPORTA CAURLAIDES REŽĪMS
Apsardzes darbinieka pienākumi:
41. Kontrolēt iebraucošā un izbraucošā autotransporta plūsmu.

42. Pasūtītāja un tā darbinieku autotransports tiek ielaists tikai saskaņā ar sarakstu. 

43. Autotransports tiek ielaists pēc tā vadītāja mērķa noskaidrošanas un saskaņošanas ar attiecīgajām Pasūtītāja amatpersonām, par to izdarot ierakstu autotransporta reģistrācijas žurnālā.

44. Viss autotransports Objekta teritorijā tiek ielaists tikai saskaņā ar Pasūtītāja apstiprinātu sarakstu, vēstuli, kas atrodas apsardzes postenī, kā arī sarakstā vai vēstulē noteikto termiņu. Autotransports, kas nav sarakstā, Objekta teritorijā tiek ielaists tikai pēc saskaņošanas ar objekta atbildīgo personu, izņemot operatīvo transportu. 

45. Izbraucošajam autotransportam tiek pārbaudīta izvedamā krava (izņemot Pasūtītāja dienesta transportu). Iespēju robežās tiek pārbaudīta kravas atbilstība pavadzīmēs norādītajam ar faktisko situāciju.

SPECIĀLO LĪDZEKĻU UN FIZISKĀ SPĒKA IZMANTOŠANAS NOSACĪJUMI

46. Apsardzes darbiniekam ir tiesības pielietot fizisku spēku un speciālos līdzekļus tikai Apsardzes darbības likumā noteiktajos gadījumos, lai novērstu pretlikumīgas darbības un aizturētu likumpārkāpēju.

47. Ja ir nepieciešams – sniegt pirmo medicīnisko palīdzību.

RĪCĪBA EKSTREMĀLĀS SITUĀCIJĀS

48. Apsardzes darbinieka pienākumi ugunsgrēka gadījumā:
48.1. Ja tiek konstatētas ugunsgrēka pazīmes, apsardzes darbiniekam, saglabājot mieru jānoskaidro situācija, ja 30 sekunžu laikā ugunsgrēku nevar lokalizēt pašu spēkiem, tad jāzvana Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestam pa tālr.01 vai 112, jāziņo CAP (Tālr. ________________), izmantojot trauksmes pogu jāizsauc mobilo grupu un jāinformē Objekta atbildīgās personas pa tālr. _________- SC2 dežurējošais maiņas inženieris un __________- SC2 atbildīgā persona. Ja saviem spēkiem nav iespējams likvidēt ugunsgrēku, apsardzes darbiniekam jāpaziņo Objekta darbiniekiem par evakuāciju un jādara viss iespējamais, lai glābtu cilvēku dzīvības un īpašumu;

48.2. Pirms ugunsdzēsēju ierašanās apsardzes darbiniekam jānodrošina ugunsdzēsējiem iespēja piekļūt pie aizdegšanās vietas, pēc ugunsdzēsēju ierašanās jāsniedz īss un precīzs situācijas apraksts;

48.3. Ugunsgrēka laikā apsardzes darbiniekam jādara viss iespējamais, lai objektā neiekļūtu nepiederošas personas un netiktu izlaupīts vai bojāts īpašums;

48.4. Apsardzes darbiniekam jāzina elektrības sadales skapju, hidrantu atrašanas vietas, ugunsdzēsības ierīču atrašanās vietas un jāprot ar tām rīkoties;

48.5. Pēc ugunsgrēka apsardzes darbiniekam jāsniedz rakstisks pilns notikuma apraksts uzņēmuma vadībai;

48.6. Elektroiekārtu dzēšanai, kas atrodas zem sprieguma, drīkst izmantot tikai pulvera ugunsdzēšamos aparātus, pirms dzēšanas atslēgt ierīcēs no tīkla. 

49. Apsardzes darbinieka pienākumi bruņota uzbrukuma gadījumā
49.1. Ja ir iespējams, vispirms informēt uzņēmuma operatīvo dežurantu; censties kontrolēt situāciju, neizraisīt šaujamieroču pielietošanu, ķīlnieku sagrābšanu;

49.2. Iespēju robežās aizkavēt uzbrucējus līdz operatīvās grupas vai policijas atbraukšanai;

49.3. Noskaidrot uzbrucēju skaitu, izvietojumu, uzvedību (kas ir līderis, agresivitāte, telpu un apstākļu pārzināšana);

49.4. Ievērot uzbrucēju un uzbrukumā pielietoto līdzekļu pazīmes.

50. Apsardzes darbinieka pienākumi sprādziena draudu gadījumā
50.1. Saņemot informāciju (mutiski, rakstiski vai telefoniski) par sprāgstvielas atrašanos ēkā, apsardzes darbiniekam jāsaglabā miers un nekavējoties jāziņo:

· apsardzes vadībai, lēmuma pieņemšanai
             ____________

· policijai




              110

· valsts ugunsdrošības un glābšanas dienestam
 112

· CAP





____________

· SC2 dežurējošais maiņas inženieris


· SC2 atbildīgā persona


            
50.2. Ja iespējams, nodibināt kontaktu ar informatoru (ierakstīt paziņojumu, atzīmēt informatora pazīmes, censties iegūt vēstuli savā rīcībā, utt.);

50.3. Pēc cilvēku evakuācijas aizslēgt ārējās durvis un gaidīt policijas ierašanos;

50.4. Pēc policijas darbinieku ierašanās sniegt īsu un precīzu situācijas aprakstu un rīkoties pēc viņu norādījumiem;

50.5. Pēc trauksmes atsaukšanas iesniegt pilnu notikuma aprakstu uzņēmuma vadībai.

AIZLIEGUMI APSARDZES DARBINIEKIEM

51. Apsardzes darbiniekam aizliegts ierasties darbā bez dienesta formas, estētiski nepieņemamā izskatā.

52. Ierasties darba vietā alkoholisko, narkotisko vai cita veida apreibinošo vielu iedarbības rezultātā.

53. Aizliegts patvaļīgi pamest posteni, nesagaidot nomainošo darbinieku (diennakts postenim).

54. Patvaļīgi, bez fiziskas apsardzes operatīvā vadītāja atļaujas nodot maiņu citam, nevis tam darbiniekam, kam tās pienākas atbilstoši darba grafikam;

55. Smēķēt tam neparedzētās vietās, lietot alkoholiskos dzērienus, toksiskās vai/un narkotiskas vielas, gulēt, lasīt, izmanot mobilo telefonu vai portatīvo datoru, lai spēlētu spēles, u.c. kā arī citādā veidā mazināt uzmanību apsardzei;

56. Bez nepieciešamības sarunāties ar Objekta darbiniekiem;

57. Atrasties darba vietā savā brīvajā laikā;

58. Ielaist apsargājamā objektā nepiederošas personas. Apsardzes darbinieki, kuri neveic dienesta pienākumus, nav tiesīgi atrasties apsardzes objektā un traucēt darbiniekiem tiešo darba pienākumu veikšanu.

59. Objektā izjaukt, tīrīt vai kā citādi neatbilstoši izmantot šaujamieroci;

60. Sniegt nepiederošām personām, masu informācijas līdzekļu pārstāvjiem informāciju par Objekta īpatnībām.

61. Apsardzes darbiniekiem kuri veic dienesta pienākumus aizliegts novietot personīgās automašīnas SC-2 apsargājamā teritorijā izņemot stāvvietu pie pārvaldes ēkas, bet apsardzes darbiniekiem kuri neveic dienesta pienākumus arī stāvvietā pie pārvaldes ēkas.

62. Glabāt apsardzes telpā priekšmetus, kuri nav norādīti apsargājamā objekta inventāra sarakstā.

APSARDZES DARBINIEKA ATBILDĪBA

63. Darbinieks ir atbildīgs par šīs instrukcijas prasību neievērošanu;

64. Personas, kas pārkāpušas šīs instrukcijas prasības, saucamas pie disciplinārās atbildības un kriminālatbildības (atkarībā no nodarījuma rakstura un sekām).

Ar  instrukciju iepazīstināts:

	Vārds, uzvārds
	Datums
	Paraksts

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


APSARDZES INSTRUKCIJA 

PAS “DAUGAVPILS SILTUMTĪKLI” OBJEKTĀ 

“SILTUMCENTRĀLE Nr.3”

ZVANĪT STEIDZAMOS GADĪJUMOS
	Nr.
	Nosaukums
	Tālruņa numurs

	1.
	Valsts policija 
	110, 02

	2.
	Ātrā medicīniskā palīdzība 
	113, 03

	3.
	Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienests 
	112, 01

	4.
	Gāzes avārijas dienests
	114

	5.
	Apsardzes pakalpojumu sniedzēja operatīvais vadītājs
	

	6.
	Centrālā apsardzes pults (CAP)
	

	7.
	Siltumcentrāles Nr.3 dežurējošais maiņas inženieris
	

	8.
	Siltumcentrāles Nr.3 Siltumtehnisko iekārtu inženieris (objekta atbildīgā persona)
	


APSARDZES NODROŠINĀŠANAS PAMATOJUMS – 2023.gada __._________ starp PAS „DAUGAVPILS SILTUMTĪKLI” (turpmāk tekstā – Pasūtītājs)  un apsardzes pakalpojumu sniedzēju ________________ (turpmāk tekstā – Izpildītājs) noslēgtais līgums Nr. _____________.

APSARDZES NODROŠINĀŠANA OBJEKTOS – 24 stundas diennaktī.

Šī instrukcija reglamentē objekta sabiedriskās un iekšējās kārtības ievērošanu objekta “SILTUMCENTRĀLE Nr.3” teritorijā. Apsardzes darbinieks savā darbā ievēro šajā INSTRUKCIJĀ noteikto, kā arī Objekta kārtības noteikumus, administrācijas rīkojumus, kuri ir saskaņoti ar Izpildītāja vadību, instrukcijas par ugunsdrošību un citus saistošos rīkojumus un norādījumus. Objekts šīs INSTRUKCIJAS izpratnē ir Pasūtītāja teritorija, tās ēkas no visām pusēm, ieskaitot nožogojumu.

VISPĀRĪGIE NOSACĪJUMI

1. Apsardzes pakalpojuma sniegšanai izmantotie resursi – speciālie līdzekļi, radiosakaru līdzekļi atbilst Latvijas Republikas spēkā esošo normatīvo aktu prasībām. 

2. Izpildītāja uzņēmumā starp tā darbiniekiem un darba devēju ir noslēgti darba līgumi, ko pēc Pasūtītāja pieprasījuma jāuzrāda.

3. Izpildītājs nodrošina Pasūtītāja Objektu diennakts apsardzi un caurlaižu režīma kontroli. 

4. Izpildītājs nodrošina visu Pasūtītāju objektu drošības prasību ievērošanu, t.sk., ugunsdrošības un darba drošības prasības. 

5. Pasūtītāja objektos apsardzes darbinieki (objektu drošības jautājumos) pakļaujas Pasūtītāja atbildīgajām personām šajos Objektos. 

6. Izpildītājs nedrīkst mainīt posteņu skaitu, izvietojumu un apsardzes darbinieku skaitu tajos bez Pasūtītāja rakstiskas piekrišanas. 

7. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbinieku darba režīma atbilstību Darba likumam un citiem normatīvajiem aktiem. 

8. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbiniekus ar individuālo ekipējumu (steks, lukturis u.c.). 

9. Izpildītājs nodrošina apsardzes darbiniekus ar vienāda stila un krāsas formas tērpiem, atšķirības emblēmām, kā arī speciālos formas tērpus ziemas un vasaras mēnešos. 

10. Izpildītājs nodrošina regulāras apsardzes darbinieku pārbaudes gan dienā, gan naktī, tostarp brīvdienās un svētku dienās. Par to veic attiecīgu ierakstu maiņas pieņemšanas - nodošanas žurnālā.

11. Prasības apsardzes darbiniekiem, kuri tiek nodarbināti Pasūtītāja objektos: 

11.1. jābūt derīgam apsardzes sertifikātam, pēc Pasūtītāja pieprasījuma jāuzrāda sertifikāta oriģināls; 

11.2. apsardzes darbiniekam pienākumu izpildei nepieciešamā apjomā jāpārvalda latviešu un krievu    valoda;

11.3.  apsardzes darbiniekam jābūt datora lietošanas iemaņām, jāprot strādāt ar Objekta drošības sistēmām; 

11.4. jāpārzina Objekta video novērošanas, balss izziņošanas sistēmas, pieejas kontroles, apsardzes un ugunsdzēsības signalizāciju sistēmu darbības principi; 

11.5. jāprot veikt pasākumus spridzināšanas draudu gadījumā, kā arī veikt evakuācijas pasākumus; 

11.6. jāprot veikt pasākumus ugunsgrēka gadījumā, kā arī pielietot ugunsdzēsības līdzekļus un inventāru; 

11.7. jāprot veikt pasākumus aizdomīgu sūtījumu saņemšanas gadījumā; 

11.8. jāprot sniegt pirmo palīdzību – jābūt apliecībai par pirmās palīdzības sniegšanas kursu apgūšanu, ko jāuzrāda pēc Pasūtītāja pieprasījuma.

12. Pēc Pasūtītāja pieprasījuma Izpildītājam ir jānomaina apsardzes darbinieks/i objektā. 

APSARDZES DARBINIEKA PIENĀKUMI

13. Ierodoties darba vietā apsardzes darbiniekam ir jābūt tērptam uzņēmuma formas tērpā, līdzi jābūt apsarga sertifikātam, nodarbinātā apliecībai un personīgajam mobilajam tālrunim darbspējīgā režīmā.

14. Objektā apsardzi veikt vienam apsardzes darbiniekam maiņā, maiņa notiek pēc saskaņota grafika plkst.08:00 un plkst.20:00.

15. Uzsākot maiņu pēc saraksta pārbaudīt apsardzes postenī esošo īpašumu, atslēgas un dienesta dokumentāciju, ugunsdrošības un apsardzes signalizācijas stāvokli kā arī videonovērošanas sistēmas stāvokli.

16. Par maiņas uzsākšanu ziņot apsardzes pakalpojumu sniedzēja operatīvajam dežurantam (tālr._________).

17. Plkst.:20:00, 00:00, 02:00, 04:00, 06:00 un 08:00 ziņot operatīvajam dežurantam par situāciju apsargājamajā Objektā (tālr._______________).

18. No plkst.: 17:30 – 07:30 SC 3 veikt Objekta apgaitas ik pēc divām stundām. Apgaitas laikā pievērst uzmanību durvīm, logiem, žogam un apgaismojumam. Apgaitā konstatētās nepilnības fiksēt maiņas  pieņemšanas – nodošanas žurnālā un par tām ziņot operatīvajam vadītājam (tālr.______________).

19. Apgaitas veikt piesardzīgi, izvērtējot Objekta bīstamību.

20. Ievērot apsargājamā Objekta iekšējās darba kārtības noteikumus, darba drošības, ugunsdrošības un Instrukcijā noteiktās prasības, pārzināt un ievērot Latvijas Republikas normatīvo aktu prasības.

21. Savlaicīgi ierasties darbā (15 min pirms maiņas uzsākšanas).

22. Ievērot darba aizsardzības prasības.

23. 24 stundas diennaktī nodrošināt objekta teritorijas kontroli ar videonovērošanas sistēmas palīdzību, novēršot materiālo vērtību nelikumīgu izvešanu (iznešanu) no objekta teritorijas.

24. Kārtīgi un bez labojumiem veikt ierakstus maiņu pieņemšanas – nodošanas, atslēgu izsniegšanas – pieņemšanas, apmeklētāju un autotransporta reģistrācijas žurnālos, kā arī jebkādos citos dokumentos (piem. personas pārbaudes akts u.c.). Apsardzes žurnāli ir apsardzes pakalpojumu sniedzēja īpašums.

25. Iestājoties diennakts tumšajam laikam ieslēgt objekta apgaismojumu, ja tas nav noticis automātiski.

26. Ugunsdrošības trauksmes gadījumā ieslēgt trauksmes sirēnu un izziņot evakuāciju.

27. Uzturēt Objektā un tā teritorijā sabiedrisko kārtību, veikt nepieciešamos pasākumus, lai novērstu uzbrukumus un citas neatļautas darbības, kuras vērstas pret Objektu, nodrošināt Objektā un tā teritorijā esošu materiālo vērtību, kā arī ēku/telpu drošību pret zādzībām vai sabojāšanu vai citādu materiālās vērtības samazināšanu, veikt preventīvus pasākumus ar mērķi novērst zādzības, materiālo vērtību bojāšanu vai citādu to vērtības samazināšanu, kā arī informēt Objekta atbildīgo personu un operatīvo vadītāju par novērotajiem faktiem.

28. Būt pieklājīgam un taktiskam komunicējot ar apmeklētājiem, nezaudēt pašsavaldīšanos.

29. Neizpaust trešajām pusēm nekādu informāciju par Pasūtītāju.

30. Neļaut Objektā atrasties personām, kuras atrodas apreibinošu vielu  iespaidā, liekot tādām personām atstāt Objektu, bet, ja personas to atsakās darīt, izvest no Objekta;

31. Pamanot Objektā noziedzīgas darbības (zādzības, laupīšanas un tml.), kā arī avārijas, ugunsgrēka vai citu draudu cilvēku veselībai vai dzīvībai un/vai īpašumam pazīmes, rīkoties atbilstoši apstākļiem un iespējām, veikt visus likumīgos pasākumus, lai tiktu samazināti materiālie zaudējumi, noteiktas un aizturētas kaitējumu nodarījušās personas. Nekavējoties par to informēt Valsts policiju un, nepieciešamības gadījumā, citus spec.dienestus (Neatliekamo medicīnisko palīdzības dienestu, Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestu, avārijas un tml. dienestus), kā arī izsaukt papildspēkus.

32. Ja ir pamats aizdomām, ka persona nodarījusi likumpārkāpumu, aizturēt to.

33. Par jebkuriem īpašuma sabojāšanas, iznīcināšanas gadījumiem, kas ir notikuši Objektā, nekavējoties paziņot CAP (tālr. _________________ ) un Objekta atbildīgajai personai - ___________ pa tālr.: __________, kā arī operatīvajam vadītājam (tālr.: _________________).
34. Veicot apsardzi būt vērīgam, uzmanīgam, nenodarboties ar blakus lietām, nepārtraukti kontrolēt situāciju Objektā.

35. Pievērst uzmanību personām, kuras bieži parādās pie Objekta, interesējas par logiem, durvīm, atslēgām, nožogošanu, apsardzes režīmu.

36. Ja notiek stihisks nelaimes gadījums (ugunsgrēks u.c. ārkārtēji apstākļi), tad personāls un speciālās mašīnas ar attiecīgo dienestu pārstāvjiem (ugunsdzēsēju, avārijas, sanitārās, Valsts policijas) tiek nekavējoties ielaistas Objekta teritorijā, apsargam nekavējoties jāziņo Objekta atbildīgajai personai pa tālr.: ___________ un CAP (tālr. _________________).
37. ĪPAŠIE NOTEIKUMI SILTUMCENTRĀLĒ NR.3: 
37.1. PĒC DZELZCEĻA DISPEČERA RĪKOJUMA (PA TĀLRUNI) ATVĒRT VĀRTUS DZELZCEĻA TRANSPORTAM!!!

PERSONU CAURLAIDES REŽĪMS
Apsardzes darbinieka pienākumi:
38. Nodrošināt, ka Objekta darbinieki iekļūst teritorijā tikai ar personalizētām individuālajām piekļuves kartēm (caurlaidēm).

39. Citas personas (turpmāk tekstā - Viesis) objektā tiek ielaistas izsniedzot tiem viesu kartes tikai pēc tam kad tiek uzrādīts un iesniegts personu apliecinošs dokuments (pase, ID karte, vadītāju apliecība), kas tiek uzglabāta pie apsardzes darbinieka līdz apmeklētāja atrašanās laikam objektā. 

39.1. Viesis objektā tiek ielaist tikai Objekta pavadošās personas klātbūtnē vai pēc Objekta apsardzes darbinieka telefoniskas sarunas un saskaņošanas ar Objekta atbildīgo darbinieku pie kā ir ieradies Viesis. 

39.2. Objekta apsardzes darbinieks veic ierakstu par Viesi apmeklētāju uzskaites žurnālā un norāda apmeklētāja (Viesis) vārdu, uzvārdu, uzrādīto dokumentu, izsniegtās viesu karte Nr., pie kādas Objekta personas ir ieradies Viesis un pieņem atbildīgai glabāšanai apmeklētāja iesniegtos dokumentus, par to izdarot ierakstu apmeklētāju reģistrācijas žurnālā.

39.3. Viesu iesniegtie dokumenti tiek uzglabāti šim mērķim speciali aprīkotā vietā un par to atbildīgu uzglabāšanu atbild Objekta apsardzes darbinieks /Objekta apsardzes uzņēmums.

39.4. Atstājot Objektu apmeklētājs nodot izsniegto viesu karti un pretī saņem savu personu apliecinošu dokumentu. 

40. Ja Objekta darbiniekam nav līdzi individuālās piekļuves kartes (caurlaides), tad tas sazinās ar savas struktūrvienības/nodaļas tiešo vadītāju vai personāla daļu.

40.1 struktūrvienības/nodaļas tiešais vadītājs vai personāla daļas vadītājs precizē vai piekļuves karte (caurlaide) ir nozaudēta vai ir aizmirsta mājās.

40.2 Objekta darbinieks tiek ielaist Objektā un noformēts kā Objekta viesis atbilstoši šis instrukcijas p.39. noteiktām prasībām.

40.3. Par šādu gadījumu Objekta apsardzes darbinieks obligāti ziņo Objekta atbildīgajai personai un par ziņošanu veic ierakstu apmeklētāju uzskaites žurnālā, norādot kam un cikos ir ziņots.

41. Kontrolēt ienākošo un izejošo cilvēku plūsmu objektā.

42. Zināt un atpazīt objekta vadību.

43. Pret parakstu izsniegt un saņemt objekta darbiniekiem nepieciešamās atslēgas, to reģistrējot atslēgu pieņemšanas – nodošanas žurnālā.

44. Kontrolēt lai Objektā netiktu ienestas ar darbu pienākumu veikšanu  nesaistītas mantas, kā arī netiktu iznestas Objekta mantas.

44.1 Ja Objekta darbiniekam ir nepieciešams ienest personīgās mantas vai pastāv nepieciešamība iznest ārpus Objekta Uzņēmuma mantas ir jānoformē rakstiska attiecīga atļauja                (pielikums Nr.1), un par to tiek veikts ieraksts Objekta apsardzes dienesta žurnālā.

44.2 Atļauju var noformēt attiecīgās Objekta struktūrvienības vadītājs, atļauju uzglabā pie Objekta apsardzes dienesta 12 (divpadsmit) mēnešus. Uzņēmuma vadībai ir tiesības iepazīties ar šīm atļaujām.

AUTOTRANSPORTA CAURLAIDES REŽĪMS
Apsardzes darbinieka pienākumi:
45. Kontrolēt iebraucošā un izbraucošā autotransporta plūsmu.

46. Pasūtītāja dienesta  autotransports iekļūst objektā ar individuālajām transporta piekļuves kartēm (caurlaidēm).

47. Objektā iebraukt/izbraukt Pasūtītāja darbinieku privātais autotransports tikai ar individuālajām transporta piekļuves kartēm (caurlaidēm).

47.1. Pārējiem Objekta Pasūtītāja darbinieku individuālajam transportam iebraukt objekta teritorijā ir AIZLIEGTS, izņemot ja tiek noformēta vienreizējā personalizēta transporta individuālā piekļuves karte (caurlaide), noformēšanas kārtību skat. punktos 39. un 40, izdarot ierakstu autotransporta reģistrācijas žurnālā.

47.2. vienreizējā personalizēta transporta individuālā piekļuves karte tiek noformēta pēc atbildīgās personas rakstiska rīkojuma.

48. Autotransports tiek ielaists pēc tā vadītāja mērķa noskaidrošanas un saskaņošanas ar attiecīgajām Pasūtītāja amatpersonām.

49. Viesu autotransports iekļūst objektā ar individuālajām transporta piekļuves kartēm (caurlaidēm). Ja autotransportā atrodas vairāk par vienu personu, tad pārējās personas (izņemot autovadītāju) objektā iekļūst/izkļūst caur piekļuves kontroles sistēmu apsardzes postenī, noformēšanas kārtību skat. punktā 39, izdarot ierakstu autotransporta reģistrācijas žurnālā.

50. Viss autotransports Objekta teritorijā tiek ielaists tikai saskaņā ar Pasūtītāja apstiprinātu sarakstu, vēstuli, kas atrodas apsardzes postenī, kā arī sarakstā vai vēstulē noteikto termiņu izsniedzot tam viesa karti. Autotransports, kas nav sarakstā, Objekta teritorijā tiek ielaists tikai pēc saskaņošanas ar objekta atbildīgo personu un izsniedzot tam viesa karti,  izņemot operatīvo transportu. 

51. Izbraucošajam autotransportam tiek pārbaudīta izvedamā krava (izņemot Pasūtītaja dienesta transportu). Iespēju robežās tiek pārbaudīta kravas atbilstība pavadzīmēs norādītajam ar faktisko situāciju.

SPECIĀLO LĪDZEKĻU UN FIZISKĀ SPĒKA IZMANTOŠANAS NOSACĪJUMI

52. Apsardzes darbiniekam ir tiesības pielietot fizisku spēku un speciālos līdzekļus tikai Apsardzes darbības likumā noteiktajos gadījumos, lai novērstu pretlikumīgas darbības un aizturētu likumpārkāpēju.

53. Ja ir nepieciešams – sniegt pirmo medicīnisko palīdzību.

RĪCĪBA EKSTREMĀLĀS SITUĀCIJĀS

54. Apsardzes darbinieka pienākumi ugunsgrēka gadījumā:
54.1. Ja tiek konstatētas ugunsgrēka pazīmes, apsardzes darbiniekam, saglabājot mieru jānoskaidro situācija, ja 30 sekunžu laikā ugunsgrēku nevar lokalizēt pašu spēkiem, tad jāzvana Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestam pa tālr.01 vai 112, jāziņo CAP                                             (Tālr. ________________), izmantojot trauksmes pogu jāizsauc mobilo grupu un jāinformē Objekta atbildīgās personas pa tālr. _________- SC3 dežurējošais maiņas inženieris un ____________- SC 3 atbildīgā persona. 
54.2. Ja saviem spēkiem nav iespējams likvidēt ugunsgrēku, apsardzes darbiniekam jāpaziņo Objekta darbiniekiem par evakuāciju un jādara viss iespējamais, lai glābtu cilvēku dzīvības un īpašumu;

54.3. Pirms ugunsdzēsēju ierašanās apsardzes darbiniekam jānodrošina ugunsdzēsējiem iespēja piekļūt pie aizdegšanās vietas, pēc ugunsdzēsēju ierašanās jāsniedz īss un precīzs situācijas apraksts;

54.4. Ugunsgrēka laikā apsardzes darbiniekam jādara viss iespējamais, lai objektā neiekļūtu nepiederošas personas un netiktu izlaupīts vai bojāts īpašums;

54.5. Apsardzes darbiniekam jāzina elektrības sadales skapju, hidrantu atrašanas vietas, ugunsdzēsības ierīču atrašanās vietas un jāprot ar tām rīkoties;

54.6. Pēc ugunsgrēka apsardzes darbiniekam jāsniedz rakstisks pilns notikuma apraksts uzņēmuma vadībai;

54.7. Elektroiekārtu dzēšanai, kas atrodas zem sprieguma, drīkst izmantot tikai pulvera ugunsdzēšamos aparātus, pirms dzēšanas atslēgt ierīcēs no tīkla. 

55. Apsardzes darbinieka pienākumi bruņota uzbrukuma gadījumā
55.1. Ja ir iespējams, vispirms informēt uzņēmuma operatīvo dežurantu; censties kontrolēt situāciju, neizraisīt šaujamieroču pielietošanu, ķīlnieku sagrābšanu;

55.2. Iespēju robežās aizkavēt uzbrucējus līdz operatīvās grupas vai policijas atbraukšanai;

55.3. Noskaidrot uzbrucēju skaitu, izvietojumu, uzvedību (kas ir līderis, agresivitāte, telpu un apstākļu pārzināšana);

55.4. Ievērot uzbrucēju un uzbrukumā pielietoto līdzekļu pazīmes.

56. Apsardzes darbinieka pienākumi sprādziena draudu gadījumā
56.1. Saņemot informāciju (mutiski, rakstiski vai telefoniski) par sprāgstvielas atrašanos ēkā, apsardzes darbiniekam jāsaglabā miers un nekavējoties jāziņo:

· apsardzes vadībai, lēmuma pieņemšanai
            ____________

· policijai




             110

· valsts ugunsdrošības un glābšanas dienestam
112

· CAP





____________

· SC3 dežurējošais maiņas inženieris
             

· SC 3 atbildīgā persona 


 
56.2. Ja iespējams, nodibināt kontaktu ar informatoru (ierakstīt paziņojumu, atzīmēt informatora pazīmes, censties iegūt vēstuli savā rīcībā, utt);

56.3. Pēc cilvēku evakuācijas aizslēgt ārējās durvis un gaidīt policijas ierašanos;

56.4. Pēc policijas darbinieku ierašanās sniegt īsu un precīzu situācijas aprakstu un rīkoties pēc viņu norādījumiem;

56.5. Pēc trauksmes atsaukšanas iesniegt pilnu notikuma aprakstu uzņēmuma vadībai.

AIZLIEGUMI APSARDZES DARBINIEKIEM

57. Apsardzes darbiniekam aizliegts ierasties darbā bez dienesta formas, estētiski nepieņemamā izskatā.

58. Ierasties darba vietā alkoholisko, narkotisko vai cita veida apreibinošo vielu iedarbības rezultātā.

59. Aizliegts patvaļīgi pamest posteni, nesagaidot nomainošo darbinieku (diennakts postenim).

60. Patvaļīgi, bez fiziskas apsardzes operatīvā vadītāja atļaujas nodot maiņu citam, nevis tam darbiniekam, kam tās pienākas atbilstoši darba grafikam;

61. Smēķēt tam neparedzētās vietās, lietot alkoholiskos dzērienus, toksiskās vai/un narkotiskas vielas, gulēt, lasīt, izmanot mobilo telefonu vai portatīvo datoru, lai spēlētu spēles, u.c. kā arī citādā veidā mazināt uzmanību apsardzei;

62. Bez nepieciešamības sarunāties ar Objekta darbiniekiem;

63. Atrasties darba vietā savā brīvajā laikā;

64. Ielaist apsargājamā objektā nepiederošas personas. Apsardzes darbinieki, kuri neveic dienesta pienākumus, nav tiesīgi atrasties apsardzes objektā un traucēt darbiniekiem tiešo darba pienākumu veikšanu.

65. Objektā izjaukt, tīrīt vai kā citādi neatbilstoši izmantot šaujamieroci;

66. Sniegt nepiederošām personām, masu informācijas līdzekļu pārstāvjiem informāciju par Objekta īpatnībām.

67. Apsardzes darbiniekiem kuri veic dienesta pienākumus aizliegts novietot personīgās automašīnas SC-3 apsargājamā teritorijā. 

68. Glabāt apsardzes telpā priekšmetus, kuri nav norādīti apsargājamā objekta inventāra sarakstā.

APSARDZES DARBINIEKA ATBILDĪBA

69. Darbinieks ir atbildīgs par šīs instrukcijas prasību neievērošanu;

70. Personas, kas pārkāpušas šīs instrukcijas prasības, saucamas pie disciplinārās atbildības un kriminālatbildības (atkarībā no nodarījuma rakstura un sekām).

Pielikums Nr.1

,,Apstiprinu”

Siltumcentrāles Nr.3

Atbildīgā persona

________________  /_____________/

202___. _____. ___________

Atļauja mantu, īpašuma laicīgai ienešanai/ laicīgai iznešanai Siltumcentrāles Nr.3 teritorijā

__________________________________________________________________________

(Darbinieka vārds, uzvārds,

__________________________________________________________________________

struktūrvienības nosaukums)

Lūdzu atļaut man ienest / ievest Siltumcentrāles Nr.3 teritorijā man piederošo īpašumu:



    (vajadzīgo pasvītrot)

___________________________________________________________________________

( mantas nosaukums, marka, rūpn.Nr., norādīt kādam mērķim 

___________________________________________________________________________

manta tiek ienesta / ievesta)

___________________________________________________________________________

Manta tiek ievesta/ienesta uz laika posmu no 202__. ____. ______ līdz 202__. ____. ______.

Lūdzu atļaut man uz laiku iznest/ izvest no Siltumcentrāles Nr.3 teritorijas PAS 

                                                        (vajadzīgo pasvītrot)

,,Daugavpils Siltumtīkli’’ īpašumu:

___________________________________________________________________________

(īpašums nosaukums, marka, rūpn.Nr., norādīt kādam mērķim īpašums

___________________________________________________________________________

tiek iznests / izvests)

___________________________________________________________________________

Manta tiek ievesta/ienesta uz laika posmu no: 202___. ____. ______ līdz 202__. ____.____.

,,Saskaņots”
_________________________________________________________________________________

(struktūrvienības vadītāja amats, vārds, uzvārds, paraksts)

202____. ______. ______________

Ar  instrukciju iepazīstināts:

	Vārds, uzvārds
	Datums
	Paraksts

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* Vārds, uzvārds, amats
____________________________________

  Paraksts


____________________________________

  Datums


____________________________________ 

*Paraksta pretendenta persona ar pārstāvības tiesībām vai pretendenta pilnvarotā persona
Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

3.pielikums

Pretendenta finanŠu piedāvājums

IEPIRKUMAM

 „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”

Iepazinies ar iepirkuma „Pas fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”, identifikācijas Nr. DS/2023/9, nolikumu un tehniskās specifikācijas iepirkumam prasībām, _______________________________________________, piedāvā sniegt fiziskās apsardzes

    (pretendenta nosaukums, reģistrācijas Nr.)
pakalpojumus kā to paredz tehniskās specifikācijas iepirkumam prasības par šādu kopējo līgumcenu:

	Pakalpojuma nosaukums
	Kopējā piedāvājuma cena gadā EUR bez PVN



	Fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšana
	



          Ar šo mēs apstiprinām, ka mūsu iesniegtais piedāvājums ir spēkā 30 (trīsdesmit) dienas no datuma, kas ir noteikts kā iepirkuma procedūras piedāvājumu iesniegšanas pēdējais termiņš.


          Mēs saprotam, ka Jums nav pienākums pieņemt lētāko piedāvājumu vai vispār kādu no piedāvājumiem, kuru Jūs saņemsiet.  

* Vārds, uzvārds, amats
____________________________________

   Paraksts


____________________________________

   Datums


____________________________________

* Paraksta pretendenta persona ar pārstāvības tiesībām vai pretendenta pilnvarotā persona

Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

4.pielikums
APAKŠUZŅĒMĒJU SARAKSTS

(ja tiks piesaistīti)

	Nr.p.k.
	Apakšuzņēmējs (nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese, pārstāvēttiesīga persona un saziņas līdzekļi) *
	Sniedzamo pakalpojumu vērtība

 (10 000,00 EUR vai lielāka)

	
	
	Pakalpojuma nosaukums 
	Apjoms

(EUR)
	Apakšuzņēmējam izpildei nododamā iepirkuma līguma daļa 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	

	Kopā:
	
	


* Apakšuzņēmējam jāatbilst visām Pretendentam izvirzītajām kvalifikācijas prasībām saskaņā ar Iepirkuma nolikumu 
Pielikumā: katra apakšuzņēmēja apliecinājums (oriģināls) par tā gatavību veikt tam izpildei nododamo līguma daļu kopā uz ___________ lp.

* Vārds, uzvārds, amats
____________________________________

   Paraksts


____________________________________

   Datums


____________________________________

* Paraksta pretendenta persona ar pārstāvības tiesībām vai pretendenta pilnvarotā persona

Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

5.pielikums
Līgums par apsardzes pakalpojumu sniegšanu 
Nr. ____________
(projekts)
      Daugavpilī,                                                                          2023.gada ___.__________

Pašvaldības akciju sabiedrība „Daugavpils siltumtīkli”, vienotais reģistrācijas                              Nr. 41503002945, juridiskā adrese: 18.novembra iela 4, Daugavpils, LV-5401, tās valdes locekļa _______________________ personā, kurš rīkojas uz Statūtu pamata,                     turpmāk - Pasūtītājs, no vienas puses, un 

 _________________________„________________________”, vienotais reģistrācijas                                        Nr. ______________, tās ________________________________ personā, kurš rīkojas uz _____________ pamata, turpmāk - Izpildītājs, no otras puses, bet abi kopā vai katra atsevišķi tekstā – Puses vai Puse, paužot savu brīvu gribu, bez spaidiem, viltus un maldiem, pamatojoties uz iepirkuma „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”,                              ID Nr. DS/2023/9, rezultātiem, noslēdz šādu Līgumu (turpmāk – Līgums):
1. Līguma priekšmets

1.1. Pasūtītājs uzdod un Izpildītājs apņemas sniegt Siltumcentrāles Nr.1, Nr.2 un Nr.3 ēku un teritorijas (turpmāk – Objekts) apsardzes pakalpojumus ar fizisku klātbūtni                  (turpmāk – Pakalpojumi) saskaņā ar Pasūtītāja un Latvijas Republikas spēkā esošo  normatīvo aktu prasībām, kā arī saskaņā ar Tehnisko specifikāciju ar                       pielikumiem - „Apsardzes instrukcija PAS „Daugavpils siltumtīkli” objektā „Siltumcentrāle Nr.1””, „Apsardzes instrukcija PAS „Daugavpils siltumtīkli” objektā „Siltumcentrāle Nr.2”” un „Apsardzes instrukcija PAS „Daugavpils siltumtīkli” objektā „Siltumcentrāle Nr.3”” (1.pielikums) un Finanšu piedāvājumu (2.pielikums). 
1.2. Pakalpojumus Izpildītājs sāk sniegt 2023.gada ___._______ plkst. 24.00. Līgums tiek noslēgts uz 1 (vienu) gadu, tas ir, līdz 2024.gada ___._______ plkst. 24.00.
2.  Līguma summa un norēķinu kārtība

2.1. Līguma summa ietver visas izmaksas, kas saistītas ar Līguma izpildi, darbaspēka un transporta izmaksas, valstī noteiktās nodevas un nodokļus (izņemot PVN) un pārējās izmaksas (peļņu un ar riska faktoriem saistītās izmaksas), kas saistītas ar Līguma pilnīgu un kvalitatīvu izpildi.

2.2. Par Pakalpojumu pilnīgu un kvalitatīvu sniegšanu Pasūtītājs apņemas samaksāt Izpildītājam vidēji gada laikā ____,_______ EUR/stundā (____ eiro ________ centi) bez PVN (PVN piemērojams saskaņā ar normatīvajiem aktiem), ievērojot Detalizētu apsardzes pakalpojuma stundas tarifa likmes aprēķinu (3.pielikums), bet ne vairāk kā                           _______,___ EUR (______________ eiro _________ centi) bez PVN gadā.
2.3. Līguma summu mēnesī par iepriekšējā kalendāra mēnesī saņemtajiem pakalpojumiem Pasūtītājs apņemas samaksāt Izpildītājam 10 (desmit) darba dienu laikā pēc Izpildītāja rēķina saņemšanas, pārskaitot naudas līdzekļus Izpildītāja šajā Līgumā norādītajā bankas kontā. Pamats rēķina izrakstīšanai ir abpusēji parakstīts Pakalpojumu ikmēneša                             pieņemšanas-nodošanas akts.
2.4. Kalendāra mēneša pirmajā darba dienā Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam Pakalpojumu ikmēneša pieņemšanas-nodošanas aktu par iepriekšējā mēnesī sniegtajiem pakalpojumiem, kuru Pasūtītājs izskata un paraksta 5 (piecu) darba dienu laikā vai arī minētajā termiņā sniedz Izpildītājam pamatotas pretenzijas par aktā norādīto.
2.5. Par apmaksas dienu tiek uzskatīta diena, kad Pasūtītājs ir veicis naudas līdzekļu pārskaitījumu. 

3.  Pušu tiesības un pienākumi

3.1. Izpildītāja pienākumi:
3.1.1.  sniedzot Pakalpojumus, stingri ievērot Līguma, Apsardzes instrukciju Pasūtītāja  objektos (1.pielikums) un Latvijas Republikas spēkā esošo normatīvo aktu noteikumus, tajā skaitā darba drošības noteikumus, kā arī uzņemties atbildību par sekām, kuras varētu iestāties normatīvo aktu neievērošanas vai nepienācīgas ievērošanas rezultātā;
3.1.2.  nodrošināt, lai Izpildītāja darbinieki neizpauž konfidenciālu informāciju, kuru tie ieguvuši, sniedzot Pakalpojumus;

3.1.3.  Izpildītājs apliecina, ka ir veicis savas civiltiesiskās atbildības apdrošināšanu  ________________ „_____________”, ko apliecina Līgumam pievienotā ________________________ (4.pielikums). Izpildītājs apņemas uzturēt spēkā Vispārējās civiltiesiskās atbildības apdrošināšanas polisi visā Līguma darbības laikā.

3.2. Izpildītājam ir tiesības saņemt samaksu par Pasūtītājam pilnībā un kvalitatīvi sniegtiem Pakalpojumiem atbilstoši Līguma noteikumiem.

3.3. Pasūtītāja pienākumi:

3.3.1.  sniegt Izpildītājam nepieciešamās un Pasūtītāja rīcībā esošās ziņas par Objektu un tā nomniekiem, kas nepieciešamas kvalitatīvai Pakalpojuma sniegšanai;

3.3.2.  savlaicīgi ziņot Izpildītājam par Pasūtītājam zināmiem apstākļiem, kas var ietekmēt kārtības nodrošināšanu objektā vai izsaukt prettiesisku rīcību;

3.3.3.  veikt apmaksu par Pasūtītājam pilnībā un kvalitatīvi sniegtiem Pakalpojumiem saskaņā ar Līguma noteikumiem.

4. Līguma izpildes nodrošinājums

4.1. Izpildītājam 20 (divdesmit) kalendāro dienu laikā pēc Līguma noslēgšanas atbilstoši Iepirkuma nolikuma prasībām jāiesniedz Pasūtītājam Līguma izpildes nodrošinājumu 10% (desmit procentu) apmērā no Finanšu piedāvājumā (2.pielikums) minētās kopējās Līguma summas bez PVN.
4.2. Līguma izpildes nodrošinājumam ir jābūt bankas garantijas vai apdrošināšanas polises oriģināla veidā saskaņā ar Iepirkuma nolikumā noteikto paraugu. Līguma izpildes nodrošinājumam ir jābūt saskaņotam ar Pasūtītāju un jāsatur garantētāja saistība segt līgumsodu un Pasūtītājam nodarītos zaudējumus Līguma neizpildes gadījumā.

4.3. Līguma izpildes nodrošinājums ir spēkā no tā izdošanas datuma un līdz Līguma darbības termiņa beigām.

4.4. Ja Izpildītājs 3 (trīs) nedēļu laikā no Līguma noslēgšanas dienas neiesniedz Līguma izpildes nodrošinājumu, Līgums automātiski zaudē spēku, it kā tas nebūtu noslēgts Izpildītāja vainas dēļ.
5. Pušu atbildība

5.1. Puses apņemas neizpaust šī Līguma saturu un tā pildīšanas laikā iegūto informāciju, tajā skaitā ziņas par Objektu, trešajām personām, izņemot gadījumus, kas noteikti Latvijas Republikas spēkā esošajos normatīvajos aktos. 
5.2. Šī Līguma izpildes laikā Izpildītājs uzņemas pilnu materiālo atbildību par Objektu.
5.3. Izpildītājam ir jāatlīdzina zaudējumi, kas radušies Izpildītāja (tā darbinieku) rīcības rezultātā (prettiesiskas darbības, bezdarbības vai Līgumā noteikto pienākumu nepienācīgas izpildes rezultātā) Pasūtītājam un/vai Objekta lietotājam 30 (trīsdesmit) dienu laikā no attiecīgo zaudējumu fakta konstatācijas un attiecīga rakstiska pieprasījuma par zaudējumu atlīdzību nosūtīšanas dienas.
5.4. Par katru Izpildītāja pienākumu nepildīšanas, nepienācīgas pildīšanas vai Līguma saistību neievērošanas gadījumu no Izpildītāja puses Pasūtītājs iesniedz Izpildītājam rakstveida pretenziju, sakarā ar ko Pasūtītājs ir tiesīgs pieprasīt Izpildītājam līgumsodu 0,1% (nulle komats viena procenta) apmērā no šajā Līgumā noteikto neizpildīto saistību summas bez PVN par katru dienu, bet ne vairāk kā 10 % (desmit procentus) no neizpildīto saistību summas bez PVN.
5.5. Par šajā Līgumā minēto apmaksas termiņu neievērošanu Izpildītājs ir tiesīgs pieprasīt Pasūtītājam līgumsodu 0,1% (nulle komats viena procenta) apmērā no kavētā maksājuma summas bez PVN par katru nokavēto dienu, bet ne vairāk kā 10 % (desmit procentus) no kavētā maksājuma summas bez PVN.
5.6. Līgumsoda samaksa neatbrīvo vainīgo Pusi no pārējo ar šo Līgumu uzņemto vai no tā izrietošo saistību izpildes. 
6. Fizisko personu datu aizsardzības prasības 

6.1.  Līgumsaistību izpildei katra Puse kā datu pārzinis (turpmāk šajā Līguma                       sadaļā – Pārzinis) apstrādā otra Pārziņa sniegtos fizisko personu datus (vārds, uzvārds, amats, kontakttālrunis, e-pasts un citus fizisko personu datus, kas var būt objektīvi nepieciešami šī Līguma prasību izpildes nodrošināšanai, turpmāk – personas dati) saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem tiesību aktiem, nosakot personas datu apstrādes nolūkus un līdzekļus.

6.2.  Personas datu apstrādes mērķis ir šī Līguma saistību izpildes nodrošināšana un Pārziņu tiesisko interešu aizsardzība. Pārziņi, parakstot šo Līgumu, vienojas, ka personas dati tiks apstrādāti tikai un vienīgi iepriekš minētajam mērķim, tikai tādā apjomā, kādā tas ir nepieciešams šī Līguma saistību izpildei, un tikai šī Līguma darbības laikā.

6.3. Papildus šī Līguma 6.1.punktā noteiktajai personas datu apstrādei, Pasūtītājs kā datu pārzinis apstrādā Izpildītāja personāla, kurš ir iesaistīts Pakalpojuma sniegšanā, personas vizuālos datus videonovērošanas sistēmā saskaņā ar Pasūtītāja iekšējiem noteikumiem „PAS „Daugavpils siltumtīkli” videonovērošanas sistēmas darbības noteikumi”. Izpildītāja pienākums ir brīdināt personālu pirms Pakalpojuma sniegšanas uzsākšanas par šajā punktā minēto personas datu apstrādi, bet Pasūtītāja pienākums ir iepazīstināt Izpildītāja personālu pirms Pakalpojuma sniegšanas uzsākšanas ar iepriekš minētajiem iekšējiem noteikumiem. 

6.4.  Parakstot šo Līgumu, Pārzinis, kas nodod personas datus otram Pārzinim, apliecina, ka:

6.4.1. šī Līguma ietvaros tam ir tiesības apstrādāt un nodot personas datus otram Pārzinim;

6.4.2. tas ir sniedzis datu subjektiem (fiziskas personas, kuras var tieši vai netieši identificēt) Vispārīgās datu aizsardzības regulas 13.pantā noteikto informāciju attiecībā uz datu apstrādi šī Līguma saistību izpildes ietvaros.
6.5. Pārzinis, kas saņēmis no otra Pārziņa personas datus, apņemas nodrošināt saņemto personas datu drošību un konfidencialitāti, sniedzot piekļuvi personas datiem tikai pilnvarotām personām, kas ir atbildīgas par šī Līguma saistību izpildi un elektronisko informācijas sistēmu, kurās tiek apstrādāti personas dati, darbības nodrošināšanu. 

6.6. Pārziņi nodrošina, ka to pilnvarotās personas, kuras tiek iesaistītas personas datu apstrādē, rakstveidā apņemas nelikumīgi neapstrādāt personas datus, tajā skaitā, bet ne tikai: nelikumīgi neizpaust, nepārrunāt, nenodot Pārziņa darbiniekiem vai pārstāvjiem, kā arī jebkurām citām trešajām personām, nelikumīgi neglabāt personas datus, kā arī neveikt jebkuras darbības ar personas datiem, kas ir ārpus Pārziņa piešķirtā pilnvarojuma. Personu, kas veic datu apstrādi, pienākums ir neizpaust un neapstrādāt personas datus arī pēc darba tiesisko vai citu līgumisko attiecību izbeigšanās. 

6.7. Piesaistot personas datu apstrādātāju (persona, kas pārziņa vārdā apstrādā personas datus) datu apstrādei Pārziņa vārdā, Pārzinis nosaka apstrādātājam pienākumu ievērot visas šajā Līgumā noteiktās datu aizsardzības prasības. Gadījumā, ja apstrādātājs nepilda tam uzliktos datu aizsardzības pienākumus, Pārzinis ir pilnībā atbildīgs par apstrādātāja pienākumu neizpildes sekām. 

6.8. Pārzinis bez otra Pārziņa iepriekšējās rakstveida atļaujas nav tiesīgs (izņemot gadījumus, kad to paredz Latvijas Republikas spēkā esošie normatīvie tiesību  akti) sniegt trešajām personām (izņemot tās trešās personas, kuras iegūst informāciju Pārziņu vārdā) jebkādu informāciju, kas satur šī Līguma ietvaros iegūtos un apstrādātos personas datus.

6.9. Pārziņi, apstrādājot personas datus, pēc iespējas tos anonimizē vai pielieto pseidonimizāciju. 
6.10. Pārziņi glabā šī Līguma ietvaros iegūtos personas datus, kas varētu būt nepieciešami personas datu apstrādes fakta pierādīšanai un Pārziņu tiesisko interešu aizsardzībai,              10 (desmit) gadus pēc šī Līguma darbības termiņa beigām. 

6.11. Pārziņi neatgriezeniski dzēš/iznīcina to rīcībā esošos personas datus pēc tam, kad šī Līguma saistības ir izpildītas un nav paredzams, ka personas dati varētu būt nepieciešami personas datu apstrādes fakta pierādīšanai un Pārziņu tiesisko interešu aizsardzībai, vai pēc šajā Līgumā noteiktā personas datu glabāšanas termiņa beigām.

6.12. Pārzinis var pieprasīt, lai otrs Pārzinis papildina vai izlabo datus, vai pārtrauc tam nodoto datu apstrādi vai iznīcina tos, ja nodotie dati ir nepilnīgi, novecojuši, nepatiesi, pretlikumīgi apstrādāti vai to apstrāde vairs nav nepieciešama šajā Līgumā noteiktajiem datu apstrādes mērķiem, nosūtot rakstveidā paziņojumu uz Pārziņa kontaktpersonas e-pastu.

6.13. Pārzinis, saņemot no datu subjekta pieprasījumu par viņa personas datu labošanu vai apstrādes ierobežošanu, nekavējoties paziņo otram Pārzinim par nepieciešamību daļēji izbeigt konkrēta datu subjekta personas datu apstrādi un/vai veikt attiecīgus labojumus datu subjekta personas datos. Pārzinis, saņemot paziņojumu, nekavējoties izpilda paziņojumā noteikto.
6.14. Pārzinis, saņemot no datu subjekta pieprasījumu par viņa personas datu apstrādes izbeigšanu, nekavējoties paziņo otram Pārzinim par nepieciešamību izbeigt konkrēta datu subjekta personas datu apstrādi. Pārzinis, saņemot paziņojumu, nekavējoties izbeidz konkrētā datu subjekta personas datu apstrādi un visus iegūtos datu subjekta personas datus nodod otram Pārzinim un/vai dzēš/iznīcina.
6.15. Parakstot šo Līgumu, Pārziņi apņemas pildīt Vispārīgajā datu aizsardzības regulā, Latvijas Republikā spēkā esošajos normatīvajos tiesību aktos un šajā Līgumā noteiktās personas datu aizsardzības prasības un pilnībā uzņemas atbildību par kaitējumu un tiesiskajām sekām, kas var iestāties šo prasību neizpildes gadījumā.
6.16. Pārzinim, tiklīdz tam kļuvis zināms par personas datu aizsardzības pārkāpumu (drošības pārkāpums, kura rezultātā notiek nejauša vai nelikumīga nosūtīto, uzglabāto vai citādi apstrādāto personas datu iznīcināšana, nozaudēšana, pārveidošana, neatļauta izpaušana vai piekļuve tiem), nekavējoties, bet ne vēlāk kā 36 (trīsdesmit sešu) stundu laikā, jāziņo par to otram Pārzinim, nosūtot informāciju par pārkāpumu (pārkāpuma būtība, notikuma laiks, konstatēšanas laiks utt.) uz kontaktpersonas norādīto e-pastu. Papildus Pārzinim ir pienākums sniegt informāciju par notikušo personas datu aizsardzības pārkāpumu Vispārīgajā datu aizsardzības regulas noteiktajā kārtībā uzraudzības iestādei.
6.17. Pārzinis atlīdzina tā darbības vai bezdarbības dēļ notikušā personas datu aizsardzības pārkāpuma rezultātā otram Pārzinim nodarīto kaitējumu. 
6.18. Pārzinis tiek atbrīvots no atbildības, ja tas pierāda, ka nav nekādā veidā atbildīgs par notikumu, kura rezultātā nodarīts attiecīgais kaitējums. 
6.19. Visi strīdi, kas saistīti ar fizisko personu datu aizsardzību noteikumu, t.sk. šajā Līgumā iekļauto, piemērošanu un spēkā esamību, ja tos nav iespējams izšķirt Pārziņiem vienojoties, tiek izskatīti Latvijas Republikas tiesā spēkā esošajos normatīvajos tiesību aktos noteiktajā kārtībā.
6.20. Pasūtītāja kontaktpersonas e-pasts personas datu aizsardzības jautājumos šī Līguma ietvaros – datu.specialists@dsiltumtikli.lv.
6.21. Izpildītāja kontaktpersonas e-pasts personas datu aizsardzības jautājumos šī Līguma ietvaros –                    (e-pasts)                  . 
7. Līguma spēkā stāšanās un spēkā esamība

7.1. Līgums stājas spēkā ar dienu, kad Izpildītājs sāk sniegt fiziskās apsardzes pakalpojumus Pasūtītājam, un ir spēkā 1 (vienu) gadu, tas ir līdz 2024.gada ___._____________ .
7.2. Jebkurā laikā, Pusēm vienojoties, Līgums var tikt izbeigts pirms termiņa.
7.3. Izpildītājam ir tiesības pirms termiņa izbeigt Līgumu, ja Pasūtītājs nav veicis Līguma 2.sadaļā minētos maksājumus ilgāk par 60 (sešdesmit) dienām un minētais trūkums nav novērsts 10 (desmit) dienu laikā pēc Izpildītāja rakstveida brīdinājuma saņemšanas dienas un minētā termiņa notecējuma.
7.4. Pasūtītājam ir tiesības vienpusēji bez jebkādu zaudējumu atlīdzības pienākuma atkāpties no Līguma, par to rakstiski informējot Izpildītāju vismaz 30 (trīsdesmit) dienas iepriekš, ja Pasūtītājam ir zudusi nepieciešamība saņemt Pakalpojumus no Izpildītāja, kā arī gadījumos, ja Izpildītājs neievēro šī Līguma nosacījumus vai Tehniskās specifikācijas (1.pielikums) prasības.
8. Citi noteikumi

8.1. Puses tiek atbrīvotas no atbildības par Līguma noteikumu nepildīšanu, ja tā rodas pēc Līguma noslēgšanas nepārvaramas varas vai ārkārtēju apstākļu ietekmes rezultātā, kurus attiecīgā Puse nevarēja ne paredzēt, ne novērst, ne ietekmēt, un par kuru rašanos tā neatbild, t.i. stihiskas nelaimes, pandēmijas, epidēmijas, kara darbība, blokāde, civiliedzīvotāju nemieri, streiki, u.c.
8.2. Visi šī Līguma grozījumi un papildinājumi ir spēkā tikai tādā gadījumā, ja tie ir izteikti rakstveidā un ja tos ir parakstījuši abu Pušu pilnvarotie pārstāvji.
8.3. Par Līguma izpildi atbildīgās personas/kontaktpersonas:

8.3.1.  no Pasūtītāja puses:             (amats, vārds, uzvārds, mob. tālr., e-pasts)             .

8.3.2.  no Izpildītāja puses:             (amats, vārds, uzvārds, mob. tālr., e-pasts)             .

8.4.  Gadījumā, ja tiek mainīts Pušu juridiskais statuss (reorganizējoties, apvienojoties vai jebkādā citā veidā), adrese, bankas rekvizīti, šīs izmaiņas ir jāpaziņo otrai līgumslēdzējai Pusei 5 (piecu) darba dienu laikā. Līgumslēdzēju Pušu reorganizācija vai to vadītāju maiņa nevar būt par pamatu Līguma laušanai vai izbeigšanai.
8.5. Visi strīdi, kas rodas šī Līguma sakarā, vispirms tiek risināti Pušu savstarpējās sarunās. Ja sarunas strīdus neatrisina, tad strīds tiks nodots izšķiršanai Latvijas Republikas tiesā pēc piekritības.
8.6. Visi šī Līguma pielikumi ir tā neatņemamas sastāvdaļas.
8.7.  Šis Līgums sastādīts uz ___ (_________) lapām latviešu valodā 2 (divos) eksemplāros ar vienādu juridisko spēku, pa 1 (vienam) eksemplāram katrai Pusei/ Šis Līgums sastādīts uz ____ (______) lapām, parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un glabājas pie Pasūtītāja un pie Izpildītāja.  

9. Pušu rekvizīti un paraksti

	   Pasūtītājs:

   Pašvaldības akciju sabiedrība 

   „Daugavpils siltumtīkli”

   Vienotais reģistrācijas Nr. 41503002945

   18.novembra iela 4, Daugavpils,

   LV-5401, Latvija

   Norēķinu konts: 

   Luminor Bank AS Latvijas filiāle
   bankas kods   RIKOLV2X         

   Konta Nr. LV74RIKO0002011004616

   Tālr. 654 07533

   e-pasts: dsiltumtikli@apollo.lv

  _________________ /V.Uzvārds/

              (paraksts)

  _________________ 

               (datums)
	    Izpildītājs:
   ________________ /V.Uzvārds/

               (paraksts)

   ___________​_____ 

               (datums)


Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

6.pielikums
Piedāvājuma nodrošinājuma paraugs

Kredītiestādes vai apdrošināšanas sabiedrības garantijas paraugs

< Pasūtītāja nosaukums >

 < reģistrācijas numurs >

< adrese >

PIEDĀVĀJUMA NODROŠINĀJUMS

Iepirkums  „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu” 

(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
<Vietas nosaukums>, <gads>.gada <datums>.<mēnesis> 

Ievērojot to, ka <Pretendenta nosaukums vai vārds un uzvārds> (turpmāk - Pretendents) <reģistrācijas numurs> iesniedz savu piedāvājumu pašvaldības akciju sabiedrības „Daugavpils siltumtīkli”, reģistrācijas numurs 41503002945, adrese 18.novembra iela 4, Daugavpils, LV-5401                           (turpmāk - Pasūtītājs) organizētajā iepirkuma procedūrā „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”, ID Nr. DS/2023/9, (turpmāk – Iepirkums), kā arī to, ka iepirkuma procedūras nolikums paredz piedāvājuma nodrošinājuma iesniegšanu, mēs, <Kredītiestādes vai apdrošināšanas sabiedrības nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese>, neatsaucami apņemamies 15 (piecpadsmit) kalendāra dienu laikā no Pasūtītāja rakstiska pieprasījuma, kurā minēts, ka:
a.
Pretendents, kuram ir piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu, Pasūtītāja noteiktajā termiņā nenoslēdz iepirkuma līgumu;  

b.
Pretendents, kurš ir noslēdzis iepirkuma līgumu, iepirkuma līgumā noteiktajā kārtībā neiesniedz līguma izpildes garantiju; 

c. Pretendents atsauc savu piedāvājumu, kamēr ir spēkā piedāvājuma nodrošinājums
saņemšanas dienas, neprasot Pasūtītājam pamatot savu prasījumu, izmaksāt Pasūtītājam                               3 000,00 EUR (trīs tūkstoši eiro nulle centi), maksājumu veicot uz pieprasījumā norādīto bankas norēķinu kontu.

Piedāvājuma nodrošinājums stājas spēkā <gads>.gada <datums>.<mēnesis> un ir spēkā līdz <gads>.gada <datums>.<mēnesis>. Pasūtītāja pieprasījums jānosūta mums uz iepriekš norādīto adresi ne vēlāk kā minētajā datumā.
Šai garantijai ir piemērojami Latvijas Republikas normatīvie tiesību akti. Visi strīdi, kas radušies saistībā ar piedāvājuma nodrošinājumu, izskatāmi Latvijas Republikas tiesā saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvajiem tiesību aktiem.

< Kredītiestādes/ apdrošināšanas sabiedrības paraksttiesīgās personas amata nosaukums, vārds, uzvārds >

< Kredītiestādes/ apdrošināšanas sabiedrības paraksttiesīgās personas paraksts > 

< Kredītiestādes/ apdrošināšanas sabiedrības zīmoga nospiedums >
< Datums, vieta >
* Veidnei ir rekomendējošs raksturs, tā var mainīties (ar nosacījumu, ka netiks veikti būtiski grozījumi), izmaiņas saskaņojot ar Pasūtītāju.

Iepirkuma 

„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
(identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

7.pielikums
Līguma izpildes garantijas paraugs

Kredītiestādes vai apdrošināšanas sabiedrības garantijas paraugs*

< Pasūtītāja nosaukums >

 < reģistrācijas numurs >

 < adrese >

Līguma izpildes garantija

„<Līguma nosaukums>” (<līguma identifikācijas numurs>, <Vietas nosaukums>, <gads>.gada <datums>.<mēnesis> ) 

Ievērojot to, ka 20__.gada ___.__________________ starp PAS „Daugavpils siltumtīkli” un <Izpildītāja nosaukums vai vārds un uzvārds > <reģistrācijas numurs > (turpmāk - Izpildītājs)

noslēgts Līgums par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu un to, ka iepirkuma procedūras nolikums un līguma nosacījumi paredz līguma izpildes garantijas iesniegšanu,

mēs, <Kredītiestādes vai apdrošināšanas sabiedrības nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese>, neatsaucami apņemamies 15 (piecpadsmit) kalendāra dienu laikā no Pasūtītāja rakstiska pieprasījuma, kurā minēts, ka Izpildītājs nav izpildījis savas saistības saskaņā ar augstāk minēto līgumu,
saņemšanas dienas, neprasot Pasūtītājam pamatot savu prasījumu, izmaksāt Pasūtītājam 10 (desmit) % no līguma summas ______,____ EUR (___________eiro ______ centi), maksājumu veicot uz pieprasījumā norādīto bankas norēķinu kontu.

Līguma izpildes garantija ir spēkā līdz <gads>.gada <datums>.<mēnesis>. Pasūtītāja pieprasījums jānosūta mums uz iepriekš norādīto adresi ne vēlāk kā minētajā datumā.

Pieprasījumu parakstījušās personas parakstam jābūt notariāli apliecinātam, vai arī pieprasījums iesniedzams ar bankas, kas apkalpo Pasūtītāju, starpniecību. Šajā gadījumā pieprasījumu parakstījušās personas parakstu apliecina banka.

Šai garantijai ir piemērojami Latvijas Republikas spēkā esošie normatīvie tiesību akti. Visi strīdi, kas radušies saistībā ar Līguma izpildes nodrošinājumu, izskatāmi Latvijas Republikas tiesā saskaņā ar Latvijas Republikas spēkā esošajiem normatīvajiem tiesību aktiem.

< Kredītiestādes/ apdrošināšanas sabiedrības paraksttiesīgās personas amata nosaukums, vārds, uzvārds >

< Kredītiestādes/ apdrošināšanas sabiedrības paraksttiesīgās personas paraksts > 

< Kredītiestādes/ apdrošināšanas sabiedrības zīmoga nospiedums >
< Datums, vieta >
* Veidnei ir rekomendējošs raksturs, tā var mainīties (ar nosacījumu, ka netiks veikti būtiski grozījumi), izmaiņas saskaņojot ar Pasūtītāju.
Iepirkuma 
„Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”
 (identifikācijas Nr.: DS/2023/9)
nolikuma

8.pielikums
Apliecinājums par neatkarīgi izstrādātu piedāvājumu 

Ar šo, sniedzot izsmeļošu un patiesu informāciju, ___________________________________

                                                                                             Pretendenta nosaukums, reģ. Nr.
(turpmāk – Pretendents) attiecībā uz iepirkuma procedūru „Par fiziskās apsardzes pakalpojumu sniegšanu”, ID Nr. DS/2023/9, apliecina, ka
1. Pretendents ir iepazinies un piekrīt šī apliecinājuma saturam.
2. Pretendents apzinās, ka var tikt izslēgts no dalības iepirkuma procedūrā, ja atklāsies, ka šis apliecinājums jebkādā veidā nav izsmeļošs un patiess.

3. Pretendents ir pilnvarojis katru personu, kuras paraksts atrodas uz iepirkuma piedāvājuma, parakstīt šo apliecinājumu Pretendenta vārdā.

4. Pretendents informē, ka (pēc vajadzības, atzīmējiet vienu no turpmāk minētajiem):

	☐
	4.1. ir iesniedzis piedāvājumu neatkarīgi no konkurentiem
 un bez konsultācijām, līgumiem vai vienošanām, vai cita veida saziņas ar konkurentiem;



	☐
	4.2. tam ir bijušas konsultācijas, līgumi, vienošanās vai cita veida saziņa ar vienu vai vairākiem konkurentiem saistībā ar šo iepirkumu, un tādēļ Pretendents šī apliecinājuma Pielikumā atklāj izsmeļošu un patiesu informāciju par to, ieskaitot konkurentu nosaukumus un šādas saziņas mērķi, raksturu un saturu.


5. Pretendentam, izņemot gadījumu, kad Pretendents šādu saziņu ir paziņojis saskaņā ar šī apliecinājuma 4.2.apakšpunktu, ne ar vienu konkurentu nav bijusi saziņa attiecībā uz:

5.1. cenām;

5.2. cenas aprēķināšanas metodēm, faktoriem (apstākļiem) vai formulām;

5.3. nodomu vai lēmumu piedalīties vai nepiedalīties iepirkumā (iesniegt vai neiesniegt piedāvājumu);

5.4. tādu piedāvājuma iesniegšanu, kas neatbilst iepirkuma prasībām; 

5.5. kvalitāti, apjomu, specifikāciju, izpildes, piegādes vai citiem nosacījumiem, kas risināmi neatkarīgi no konkurentiem, tiem produktiem vai pakalpojumiem, uz ko attiecas šis iepirkums.

6. Pretendents nav apzināti tieši vai netieši atklājis un neatklās piedāvājuma noteikumus nevienam konkurentam pirms oficiālā piedāvājumu atvēršanas datuma un laika vai līguma slēgšanas tiesību piešķiršanas, vai arī tas ir īpaši atklāts saskaņā ar šī apliecinājuma 4.2. apakšpunktu.

7. Pretendents apzinās, ka Konkurences likumā noteikta atbildība par aizliegtām vienošanām, paredzot naudas sodu līdz 10 (desmit) % apmēram no pārkāpēja pēdējā finanšu gada neto apgrozījuma, un Sabiedrisko pakalpojumu sniedzēju iepirkumu likums
 paredz uz                 12 (divpadsmit) mēnešiem izslēgt pretendentu no dalības iepirkuma procedūrā. Izņēmums ir gadījumi, kad kompetentā konkurences iestāde, konstatējot konkurences tiesību pārkāpumu, ir atbrīvojusi Pretendentu, kurš iecietības programmas
 ietvaros ir sadarbojies ar to, no naudas soda vai naudas sodu samazinājusi.

______________ 

        (datums)

Uzņēmuma adrese: __________________________________________

Tālruņa (faksa) numuri: ______________________________________

E-pasta adrese: _____________________________________________

Uzņēmuma vadītāja vai pilnvarotās personas amats, vārds un uzvārds _____________________

___________________ 

            (paraksts)               z.v.
(Piezīme: Pretendents atbilstoši situācijai aizpilda tukšās vietas šajā formā, kā arī aizpilda pielikumu vai izmanto to kā apliecinājuma paraugu)

Apliecinājuma pielikums

Informācija par Pretendenta saziņu ar konkurentiem saistībā ar konkrēto iepirkumu

	Nr.
	Uzņēmums – konkurents, ar kuru ir bijusi saziņa
	Saziņas veids, mērķis, raksturs un saturs
	Piezīmes

	
	[Komersanta nosaukums,            reģ. Nr.]
	
	

	
	
	
	


___________________       



___________________

                            (datums)                                                                         (paraksts)               

Glabāšanas termiņš: 5 gadi
� Šī apliecinājuma kontekstā ar terminu „konkurents” apzīmē jebkuru fizisku vai juridisku personu, kura nav Pretendents un kura:


1) iesniedz piedāvājumu šim iepirkumam;


2) ņemot vērā tās kvalifikāciju, spējas vai pieredzi, kā arī piedāvātās preces vai pakalpojumus, varētu iesniegt piedāvājumu šim iepirkumam.


� Sabiedrisko pakalpojumu sniedzēju iepirkumu likuma 48.panta otrās daļas 5.punkts.


� Programma, kuras ietvaros uzņēmumam, kas ir vai bija iesaistīts kartelī, Ministru kabineta 29.03.2016. noteikumos Nr.179 „Kārtība, kādā nosakāms naudas sods par Konkurences likuma 11. panta pirmajā daļā un 13. pantā un Negodīgas mazumtirdzniecības prakses aizlieguma likuma 5., 6., 7. un 8. pantā paredzētajiem pārkāpumiem” noteiktajā kārtībā piešķir pilnīgu atbrīvojumu no naudas soda par to, ka tas pirmais brīvprātīgi iesniedz pierādījumus par šo pārkāpumu Konkurences padomei, vai naudas soda samazinājumu par sadarbību ar Konkurences padomi pārkāpuma atklāšanā, ja pilnīgs atbrīvojums no naudas soda nav pieejams.
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