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Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas darba reglaments 

Izdots saskaņā ar Pašvaldību likuma 50. panta otro daļu 

I. VispārƯgie jautājumi 

1. Reglaments nosaka Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības (turpmƗk – pašvaldība) domes darba 

organizƗciju. 

2. Pašvaldības domes (turpmƗk - Dome) un komiteju darba organizatorisko un tehnisko 

apkalpošanu nodrošina pašvaldības iestƗde “Daugavpils pašvaldības centrƗlƗ pƗrvalde” 

(turpmƗk - CentrƗlƗ pƗrvalde). 
3. Pašvaldības komisijas darbojas un to organizatorisko un tehnisko apkalpošanu nodrošina 

saskaƼƗ ar to nolikumiem. 

II. Domes lƝmuma projekta sagatavošanas, iesniegšanas, reģistrƝšanas un vizƝšanas 

kārtƯba 

4. Domes lƝmuma projektu sagatavo rakstveida formƗ (1. pielikums), tajƗ norƗdot šƗdu 

informƗciju: 
4.1. lƝmuma projekta nosaukumu; 

4.2. lƝmuma projekta pamatojuma daļu, kurƗ norƗda: 
4.2.1. tiesisko pamatojumu un citus argumentus un apsvƝrumus; 
4.2.2. atsauci uz attiecīgo Domes komiteju vai pašvaldības komisiju, kurƗ jautƗjums būtu 

izskatƗms atzinuma saƼemšanai pirms tƗ iekļaušanas Domes sƝdes darba kƗrtībƗ; 
4.3. nolƝmuma daļu; 
4.4. norƗdi, no kƗdiem līdzekļiem tiek paredzƝts lƝmuma izpildes nodrošinƗjums, ja jautƗjuma 

izpilde saistīta ar pašvaldības budžeta līdzekļu izlietošanu; 
4.5. norƗdi uz izpildītƗja amatu, kam uzdota lƝmuma izpildes kontrole (ja tƗds nepieciešams); 
4.6. lƝmuma projekta paraksta zonƗ Domes sƝdes vadītƗja amatu, vƗrdu un uzvƗrdu; 

4.7. norƗdes: 
4.7.1. par lƝmuma projekta iesniedzƝju (norƗde uz Pašvaldību likuma 36. panta pirmajƗ daļƗ 

noteiktu subjektu – amats, vƗrds un uzvƗrds (Domes komitejas nosaukums, ja lƝmuma 

projektu iesniedz komiteja), saskaƼojuma uzraksts); 
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4.7.2. par lƝmuma projekta sagatavotƗju (amats, vƗrds, uzvƗrds, kontakttƗlrunis, elektroniskƗ 

pasta adrese, saskaƼojuma uzraksts); 

4.7.3. par uz komitejas un Domes sƝdi uzaicinƗtƗm personƗm (vƗrds, uzvƗrds); 
4.7.4. vīza (vizƝtƗju amati, vƗrdi un uzvƗrdi, saskaƼojuma uzraksti); 

4.7.5. par ziƼotƗju komitejas sƝdƝ (amats, vƗrds un uzvƗrds); 
4.7.6. par personƗm (institūcijƗm), kurƗm nosūtƗms vai izsniedzams lƝmums; 
4.7.7. par lƝmuma publicƝšanas vietu. 

5. Saistošo noteikumu projektu sagatavo atbilstoši normatīvo aktu prasībƗm un Vides aizsardzības 

un reģionƗlƗs attīstības ministrijas vai attiecīgƗs nozares ministrijas metodiskajiem 

norƗdījumiem. 

6. Domes lƝmuma projektam, kas ir administratīvs akts, jƗatbilst AdministratīvƗ procesa likumƗ 

noteiktajƗm prasībƗm. 
7. Domes lƝmuma projektu vizƝ: 

7.1. Domes lƝmuma projekta iesniedzƝjs; 
7.2. pašvaldības kompetencƝ esošo jautƗjumu pƗrraugošais Domes priekšsƝdƝtƗja vietnieks; 

7.3. Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs; 
7.4. CentrƗlƗs pƗrvaldes Finanšu departaments, CentralizƝtƗ grƗmatvedība (atbilstoši 

kompetencei), ja Domes lƝmuma projekts saistīts ar pašvaldības finanšu resursiem; 

7.5. CentrƗlƗs pƗrvaldes Juridiskais departaments; 

7.6. pašvaldības institūciju darbinieki (amatpersonas) atbilstoši to kompetencei. 

8. Domes lƝmumu projektu reģistrƝšana un vizƝšana notiek lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ, ko nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma 

nodaļa. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

9. Domes lƝmuma projektu iesniedz valsts valodƗ. IzziƼas materiƗliem, kas pašvaldībƗ saƼemti 
svešvalodƗ, pievieno tulkojumu valsts valodƗ. 

10. Par Domes lƝmuma projekta sagatavošanu un iesniegšanu atbilstoši šim reglamentam atbild 

lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
11. Pirms Domes lƝmuma projekta vizƝšanas lietvedības un elektronisko dokumentu vadības 

sistƝmƗ, tƗ sagatavotƗjs Domes lƝmuma projektu un citus izziƼas materiƗlus nosūta Domes 

lƝmuma projekta iesniedzƝjam un atbildīgajiem pašvaldības administrƗcijas speciƗlistiem uz 

elektronisko pasta adresi iepriekšƝjai saskaƼošanai.  
12. SaƼemot Domes lƝmuma projekta iesniedzƝja un attiecīgo speciƗlistu iepriekšƝjo saskaƼojumu, 

Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs saskaƼoto Domes lƝmuma projektu un citus izziƼas 

materiƗlus PDF formātā (attiecīgi sanumurƝjot dokumentu failus) nosūta reģistrƝšanai CentrƗlƗs 

pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļai.  
(grozīts ar 14.11.2024.lēmumu Nr.625) 

13. CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas atbildīgais darbinieks 

šī reglamenta 12. punktƗ minƝtos dokumentus reģistrƝ lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ to saƼemšanas dienƗ un virza saskaƼošanai Domes lƝmuma projekta 

iesniedzƝjam, sagatavotƗjam un citiem Domes lƝmuma projektƗ norƗdītajiem vizƝtƗjiem ar 

darba uzdevumu “Lūdzu saskaņot lēmuma projektu” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). Ja 

lƝmuma projektƗ vizƝtƗja saskaƼojuma uzraksts satur personisko parakstu, lƝmuma projekts šim 

vizƝtƗjam lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ vizƝšanai netiek virzīts. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

14. Domes lƝmuma projektu vizƝ, izdarot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ 

atzīmi “Saskaņots” vai norƗdot savus iebildumus. 
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15. Domes lƝmuma projekta vizƝšanu lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ 

kontrolƝ Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
16. PƝc visu atzīmju izdarīšanas lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ Domes 

lƝmuma projekta sagatavotƗjs virza Domes lƝmuma projektu CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un 

saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinim ar darba uzdevumu “Lūdzu 

iekļaut domes sēdes darba kārtībā” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). 
(grozīts ar.14.11.2024.lēmumu Nr.625) 

17. SaƼemot Domes lƝmuma projektu, CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ 

nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinis lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ virza Domes lƝmuma projektu Domes priekšsƝdƝtƗjam ar darba uzdevumu 

“Lūdzu iekļaut domes sēdes darba kārtībā un noteikt komiteju” (norƗdot uzdevuma veidu 

“Kustība”). Domes priekšsƝdƝtƗjs nosaka komiteju, kurƗ izskatƗms Domes lƝmuma projekts, 

virzot to komitejas priekšsƝdƝtƗjam ar darba uzdevumu “Lūdzu izskatīt komitejas sēdē” (norƗdot 
uzdevuma veidu “Kustība”), vai veic atzīmi “Izskatāms domes sēdē”.  
(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

18. Ja CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu 

lietvedības pƗrzinis saƼem Domes lƝmuma projektu, kurƗ visu lƝmuma projekta vizƝtƗju 

saskaƼojuma uzraksti satur personisko parakstu, CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un 

saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinis iesniegto Domes lƝmuma 

projektu nodot reģistrƝšanai lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ un pƝc 

Domes lƝmuma projekta reģistrƝšanas tƗ vizƝšana lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ notiek saskaƼƗ ar šī reglamenta 17. punktu.  

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

19. SaƼemot uzdevumu, komitejas priekšsƝdƝtƗjs virza Domes lƝmuma projektu komitejas 

sekretƗram ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut komitejas sēdē” (norƗdot uzdevuma veidu 

“Kustība”). 
20. PƝc Domes lƝmuma projekta izskatīšanas komitejƗ, Domes priekšsƝdƝtƗjs to iekļauj Domes 

sƝdes darba kƗrtībƗ un nosaka ziƼotƗju. 
21. Pirms Domes lƝmuma projekta izskatīšanas Domes sƝdƝ, Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs 

veic datora ekrƗnƗ redzamƗs kartītes satura (Domes lƝmuma projekta saskaƼojumu daļas) 
kopƝšanu (ekrƗnuzƼƝmumu), kuru kopƗ ar Domes lƝmuma projektu (Word Document formātā) 

un nepieciešamības gadījumƗ izziƼas materiƗliem PDF formātā nosūta CentrƗlƗs pƗrvaldes 

Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinim uz 

elektronisko pasta adresi.  

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

22. LƝmuma projekta sagatavotƗjs atbild par attiecīgo grozījumu izdarīšanu Domes lƝmuma 

projektƗ pƝc komitejas vai Domes sƝdes un par Domes lƝmuma projekta gala redakcijas 

iesniegšanu CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu 

lietvedības pƗrzinim. 
(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

23. Domes lƝmumu un Domes sƝžu protokolu nosūtīšanu vai izsniegšanu Domes lƝmuma projektƗ 

norƗdītƗm personƗm nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma 

nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinis. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 
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24. CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības 

pƗrzinis Domes lƝmumu sagatavo saskaƼƗ ar 2. vai 3. pielikumu. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

III. Komiteju darba organizācija 

25. Komitejas organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un komitejas sƝdes 

protokolƝšanu nodrošina ar CentrƗlƗs pƗrvaldes vadītƗja rīkojumu nozīmƝts CentrƗlƗs pƗrvaldes 

darbinieks (turpmƗk – komitejas sekretƗrs). 

26. Komiteju sƝdes notiek ne retƗk kƗ vienu reizi mƝnesī. Komitejas sƝde nedrīkst notikt vienlaikus 

ar Domes sƝdi. 

27. Komiteja izskata ikvienu jautƗjumu, kas ir tƗs kompetencƝ. Nepieciešamības gadījumƗ komiteja 

sagatavo Domes lƝmuma projektu un iesniedz to izskatīšanai Domes sƝdƝ saskaƼƗ ar šī 
reglamenta 2. nodaļu. 

28. Komitejas sƝdes norises vietu, veidu un laiku nosaka komitejas priekšsƝdƝtƗjs. 
29. Komitejas priekšsƝdƝtƗjs sagatavo sƝdes darba kƗrtību un sasauc komitejas sƝdi, par to tajƗ pašƗ 

dienƗ informƝjot komitejas sekretƗru un CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ 

nodrošinƗjuma nodaļas vadītƗju,  nosūtot informƗciju uz darbinieka elektronisko pasta adresi. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

30. Par komitejas sƝdes norises vietu, laiku, veidu un darba kƗrtību komitejas sekretƗrs paziƼo 

komitejas locekļiem ne vƝlƗk kƗ divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ 

trīs stundas pirms ƗrkƗrtas komitejas sƝdes, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai 

telefoniski. 

31. Domes lƝmumu projekti un citi izziƼas materiƗli komitejas locekļiem pieejami koplietojamƗ 

serverī direktīvƗ ne vƝlƗk kƗ divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs 

stundas pirms ƗrkƗrtas komitejas sƝdes. 
32. TƗs komitejas priekšsƝdƝtƗjs, kurš ierosinƗjis sasaukt komiteju apvienoto sƝdi, nodrošina šajƗ 

reglamentƗ noteiktajƗ kƗrtībƗ sƝdes sasaukšanu, komiteju locekļu informƝšanu, sƝdes 

organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un sƝdes protokolƝšanu. 
33. Komitejas priekšsƝdƝtƗjam ir tiesības uz komitejas sƝdi uzaicinƗt pašvaldības speciƗlistus, 

kuriem ir padomdevƝja tiesības, kƗ arī citas personas to viedokļu uzklausīšanai, ja komitejas 

sƝdƝ izskatƗmais jautƗjums skar viƼu tiesības un pienƗkumus. 
34. Komitejas loceklis domes lƝmumu projektus par komitejas kompetencƝ esošajiem jautƗjumiem 

sagatavo saskaƼƗ ar šī reglamenta 2. nodaļu un iesniedz komitejas priekšsƝdƝtƗjam ne vƝlƗk kƗ 

divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms ƗrkƗrtas 

komitejas sƝdes. 
35. Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz klƗtienes komitejas sƝdi veselības stƗvokļa vai 

komandƝjuma dƝļ, kƗ arī komitejas ƗrkƗrtas sƝdes gadījumƗ, komitejas loceklim ir pienƗkumus 

par to ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms komitejas kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ vienu stundu pirms 

ƗrkƗrtas sƝdes informƝt komitejas priekšsƝdƝtƗju, nosūtot iesniegumu uz elektroniskƗ pasta 

adresi. Ja komitejas priekšsƝdƝtƗjs nosaka komitejas locekļa attƗlinƗtu dalību klƗtienes 

komitejas sƝdƝ, viƼš par to nekavƝjoties informƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un 

saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas vadītƗju un komitejas sekretƗru, nosūtot informƗciju uz 

elektroniskƗ pasta adresi vai telefoniski. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

36. Ja uz komitejas sƝdi nav ieradies komitejas locekļu vairƗkums, komitejas priekšsƝdƝtƗjs sasauc 

atkƗrtotu komitejas sƝdi ne ƗtrƗk kƗ pƝc trim un ne vƝlƗk kƗ pƝc septiƼƗm dienƗm. Ja uz 
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atkƗrtotu komitejas sƝdi neierodas komitejas locekļu vairƗkums, komitejas priekšsƝdƝtƗjs par to 

ziƼo Domes priekšsƝdƝtƗjam vai Domei. 

37. Ja komitejas sƝdƝ nepiedalƗs komitejas priekšsƝdƝtƗjs un viƼa vietnieks, komitejas locekļi ar 

klƗtesošo balsu vairƗkumu no sava vidus ieceļ komitejas sƝdes vadītƗju. 
38. Komitejas priekšsƝdƝtƗjs nodrošina komitejas sagatavoto Domes lƝmumu projektu, atzinumu un 

priekšlikumu iesniegšanu Domes priekšsƝdƝtƗjam ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms Domes 

kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms ƗrkƗrtas Domes sƝdes. 

39. PaziƼojuma par komitejas kƗrtƝjƗs sƝdes, ƗrkƗrtas sƝdes un komiteju apvienotƗs sƝdes darba 

kƗrtību, norises laiku un vietu publicƝšanu pašvaldības oficiƗlajƗ tīmekļvietnƝ nodrošina 

CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļa. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

 

IV. Komitejas sƝdes norises kārtƯba 

40. Komitejas sƝdes vadītƗjs: 

40.1.  atklƗj, vada, pƗrtrauc un slƝdz komitejas sƝdi; 
40.2.  pƗrliecinƗs par kvorumu pirms katra balsojuma; 

40.3.  dod vƗrdu ziƼotƗjam; 
40.4.  nodrošina komitejas locekļiem iespƝju uzdot jautƗjumus ziƼotƗjam, uzaicinƗtƗm personƗm 

un citiem klƗtesošajiem; 

40.5.  atklƗj, vada un slƝdz debates; 

40.6.  ierosina jautƗjumu nobalsošanu; 
40.7.  nodrošina balsojuma rezultƗtu ierakstīšanu komitejas sƝdes protokolƗ; 
40.8.  izsludina pƗrtraukumu un piedƗvƗ sƝdes datumu, laiku un vietu, ja sƝde jƗturpina citƗ 

dienƗ; 

40.9.  vienojas ar komitejas locekļiem par Domes lƝmumu projektu ziƼotƗjiem Domes sƝdƝ. 

41. Komitejas sƝdƝ darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus izskata šƗdƗ secībƗ: 
41.1.  ziƼojums; 
41.2.  komitejas locekļu jautƗjumi; 
41.3.  debates; 

41.4.  komitejas locekļu priekšlikumi; 
41.5.  komitejas sƝdes vadītƗja viedoklis; 

41.6.  balsošana par saƼemtajiem priekšlikumiem; 

41.7.  balsošana par Domes lƝmuma projektu kopumƗ; 
41.8.  balsošanas rezultƗtu paziƼošana. 

42. Par izskatƗmajiem jautƗjumiem komitejas sƝdƝ ziƼo Domes lƝmuma projektƗ norƗdītais ziƼotƗjs. 
Komitejas sƝdes vadītƗjs var uzaicinƗt citas personas sniegt papildu vai precizƝjošu informƗciju. 

43. Komitejas sƝdƝ piedalƗs pašvaldības izpilddirektors vai tƗ vietnieks, CentrƗlƗs pƗrvaldes 

struktūrvienību pƗrstƗvji, kuru kompetencƝ ir komitejƗ izskatƗmais jautƗjums, CentrƗlƗs 

pƗrvaldes JuridiskƗ departamenta pƗrstƗvis un Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 

44. Ja komitejas sƝdƝ kaut viens komitejas loceklis izmanto tiešsaistes videokonferences sarunu 

rīku, visu komitejas locekļu autentifikƗcija, reģistrƗcija un dalība (t.sk. balsošana) sƝdƝ notiek, 

izmantojot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmu: 
44.1.  sƝdƝ klƗtesošos (sƝdes norises vietƗ un tiešsaistƝ esošos) komitejas locekļus vƗrdiski fiksƝ 

komitejas sƝdes vadītƗjs komitejas sƝdes sƗkumƗ un pirms katra balsojuma, pƗrliecinoties 

par kvoruma esamību; 
44.2.  elektroniskƗ balsošana komitejas sƝdƝ tiek veikta, komitejas loceklim nosaucot savu 

balsojumu vƗrdiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiešsaistƝ. 
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45. GadījumƗ, ja elektroniski balsojot tiešsaistƝ, komitejas loceklis neapstiprina savu balsojumu par 

izskatƗmo jautƗjumu, balsošanas brīdī viƼš tiek uzskatīts par klƗt neesošu. 
46. Ja balsojot komitejas loceklis ir kļūdījies, viƼam par to jƗpaziƼo komitejas sƝdes vadītƗjam līdz 

balsošanas rezultƗta paziƼošanai. PƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas labojumi balsojumƗ 

netiek pieƼemti. 
47. Komitejas sƝdes protokolƗ ieraksta to komitejas locekļu vƗrdus un uzvƗrdus, kuri, ievƝrojot 

likumƗ “Par interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteikto, balsošanƗ nav 

piedalījušies. 
48. Komitejas loceklis pƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas ir tiesīgs lūgt savu atsevišķo viedokli 

ierakstīt sƝdes protokolƗ. 
49. Ja komitejas sƝdƝ ziƼotƗjs vai deputƗts lieto aizvainojošus izteicienus, aizskar personas godu un 

cieƼu vai traucƝ kƗrtību sƝdes laikƗ, sƝdes vadītƗjs izsaka aizrƗdījumu, par ko izdara atzīmi 
sƝdes protokolƗ. Ja aizrƗdījumu neievƝro, sƝdes vadītƗjs virza jautƗjumu izskatīšanai Ɲtikas 

komisijƗ. 
50. Pirms komitejas sƝdes slƝgšanas komitejas locekļi vienojas, kurš Domes sƝdƝ ziƼo par komitejas 

sƝdƝ izskatītajiem jautƗjumiem, par ko komitejas priekšsƝdƝtƗjs informƝ Domes priekšsƝdƝtƗju. 
51. Komitejas sekretƗrs komitejas sƝdes protokolu sagatavo saskaƼƗ ar 4. pielikumu. 

V. Domes darba organizācija 

52. Domes organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un Domes sƝdes 

protokolƝšanu nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma 

nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinis. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

53. Domes sƝdes darba kƗrtības projektu sagatavo CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ 

nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinis un iesniedz Domes priekšsƝdƝtƗjam 

apstiprinƗšanai. ApstiprinƗto darba kƗrtību ievieto pašvaldības tīmekļvietnƝ www.daugavpils.lv. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

54. Par Domes sƝdes norises vietu, laiku, veidu un darba kƗrtību CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un 

saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļa protokolu lietvedības pƗrzinis paziƼo Domes deputƗtiem ne 

vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms kƗrtƝjƗs Domes sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms Domes 

ƗrkƗrtas sƝdes, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi, vai telefoniski. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

55. Domes lƝmumu projekti un citi izziƼas materiƗli Domes deputƗtiem pieejami koplietojamƗ 

serverī direktīvƗ ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms kƗrtƝjƗs Domes sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs 

stundas pirms Domes ƗrkƗrtas sƝdes. 
56. Domes priekšsƝdƝtƗjam ir tiesības uz Domes sƝdi uzaicinƗt pašvaldības speciƗlistus, kuriem ir 

padomdevƝja tiesības, kƗ arī citas personas to viedokļu uzklausīšanai, ja Domes sƝdƝ 

izskatƗmais jautƗjums skar viƼu tiesības un pienƗkumus. 

57. Ja Domes deputƗts nevar ierasties uz klƗtienes Domes sƝdi veselības stƗvokļa vai komandƝjuma 

dƝļ, kƗ arī ƗrkƗrtas Domes sƝdes gadījumƗ, Domes deputƗtam ir pienƗkumus par to ne vƝlƗk kƗ 

trīs stundas pirms Domes kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ vienu stundu pirms ƗrkƗrtas sƝdes 

informƝt Domes priekšsƝdƝtƗju, nosūtot iesniegumu uz elektroniskƗ pasta adresi. Ja Domes 

priekšsƝdƝtƗjs nosaka Domes deputƗta attƗlinƗtu dalību klƗtienes komitejas sƝdƝ, viƼš par to 

nekavƝjoties informƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas  
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vadītƗju un sƝdes protokolƝtƗju, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai telefoniski. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

58. CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības 

pƗrzinis nodod Domes sƝdes vadītƗjam izskatīšanai Domes sƝdƝ Domes lƝmumu projektu 

oriģinƗlus. Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļauto Domes lƝmumu projektu un tiem pievienoto 

izziƼas materiƗlu izsniegšanu Domes deputƗtam izdrukƗtƗ formƗ nodrošina, pamatojoties uz 

deputƗta motivƝtu lūgumu. 
(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

59. PaziƼojuma par Dome kƗrtƝjƗs sƝdes un ƗrkƗrtas sƝdes darba kƗrtību, norises laiku un vietu 

izlikšanu apmeklƝtƗjiem pieejamƗ vietƗ un publicƝšanu pašvaldības oficiƗlajƗ tīmekļvietnƝ 

nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļa. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

60. Pašvaldību likuma 31. panta pirmajƗ daļƗ noteiktajos gadījumos paziƼojums par Domes ƗrkƗrtas 

sƝdes sasaukšanu iesniedzams CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma 

nodaļas vadītƗjam personīgi vai nosūtot uz elektroniskƗ pasta adresi, kurš to saƼemšanas dienƗ 

vizƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas atbildīgajam 

darbiniekam reģistrƝšanai lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ un informƝ 

Domes deputƗtus par saƼemto paziƼojumu, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi. 

SƝdes protokolƝšanu nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma 

nodaļas protokolu lietvedības pƗrzinis. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

VI. Domes sƝdes norises kārtƯba 

61. Domes sƝdi vada Domes priekšsƝdƝtƗjs. Domes priekšsƝdƝtƗja prombūtnes gadījumƗ vai 

gadījumƗ, ja Domes priekšsƝdƝtƗjs klƗtienes Domes sƝdƝ piedalƗs attƗlinƗti, Domes sƝdi vada 

Domes priekšsƝdƝtƗja 1. vietnieks.  

62. Domes sƝdes vadītƗjs: 
62.1.  atklƗj, vada, pƗrtrauc un slƝdz sƝdi; 
62.2.  pƗrliecinƗs par kvorumu pirms katra balsojuma; 

62.3.  dod vƗrdu ziƼotƗjam; 
62.4.  nodrošina Domes deputƗtiem iespƝju uzdot jautƗjumus ziƼotƗjam, uzaicinƗtƗm personƗm 

un citiem klƗtesošajiem; 
62.5.  atklƗj, vada un slƝdz debates; 

62.6.  nodod sƝdes vadīšanu par atsevišķu jautƗjumu Domes priekšsƝdƝtƗja vietniekam, ja par to 

vƝlas uzstƗties debatƝs; 
62.7.  ierosina jautƗjumu nobalsošanu; 
62.8.  izsludina pƗrtraukumu un piedƗvƗ sƝdes datumu, laiku un vietu, ja sƝde jƗturpina citƗ 

dienƗ. 

63. Domes sƝdƝ darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus izskata šƗdƗ secībƗ: 
63.1.  ziƼojums; 
63.2.  uzaicinƗto personu uzklausīšana; 
63.3.  Domes deputƗtu jautƗjumi; 
63.4.  debates; 

63.5.  Domes deputƗtu priekšlikumi; 
63.6.  ziƼotƗja galavƗrds; 
63.7.  sƝdes vadītƗja viedoklis; 

63.8.  balsošana par saƼemtajiem priekšlikumiem; 

63.9.  deputƗta izteikšanƗs par balsošanas motīviem par saƼemtajiem priekšlikumiem; 
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63.10.  balsošana par Domes lƝmuma projektu kopumƗ; 
63.11.  balsošanas rezultƗtu paziƼošana; 

63.12. deputƗta izteikšanƗs par balsošanas motīviem. 

64. Atļauju runƗt Domes sƝdƝ dod sƝdes vadītƗjs. 
65. Domes sƝdƝ piedalƗs pašvaldības izpilddirektors vai tƗ vietnieks, CentrƗlƗs pƗrvaldes 

struktūrvienību pƗrstƗvji, kuru kompetencƝ ir Domes sƝdƝ izskatƗmais jautƗjums, CentrƗlƗs 

pƗrvaldes JuridiskƗ departamenta pƗrstƗvis un Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
66. Personu, kuras uzaicinƗtas piedalīties Domes sƝdƝ, un plašsaziƼas līdzekļu pƗrstƗvju reģistrƗciju 

nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu 

lietvedības pƗrzinis. SƝdes protokolƗ ieraksta uzaicinƗto personu vƗrdus, uzvƗrdus un amatus (ja 

attiecinƗms). 
(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

67. Izskatot Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus, ziƼotƗjs informƝ Domi par 

saƼemtajiem komiteju atzinumiem.  

68. Domes sƝdƝs ziƼojumam par izskatƗmo jautƗjumu tiek dotas ne vairƗk kƗ desmit minūtes. Ja 

nepieciešams, ziƼojumam atvƝlƝto laiku var pagarinƗt, ja par to nobalso Dome. ZiƼotƗjam ir 

tiesības uz galavƗrdu. 
69. PƝc ziƼojuma Domes deputƗtiem ir tiesības uzdot ziƼotƗjam jautƗjumus par izskatƗmo 

jautƗjumu. Domes sƝdes vadītƗjs var uzaicinƗt citas personas sniegt papildu vai precizƝjošu 

informƗciju. 
70. Domes deputƗtu jautƗjumu uzdošanas un atbilžu sniegšanas secību nosaka sƝdes vadītƗjs. Ja 

nepieciešams nodrošinƗt kƗrtību Domes sƝdƝ, pašvaldības nolikuma, šī reglamenta ievƝrošanu 

un operatīvo rīcību jautƗjuma izskatīšanƗ, jautƗjumu uzdošana var tikt pƗrtraukta, ja pƝc sƝdes 

vadītƗja ierosinƗjuma par to nobalso vairƗk nekƗ puse klƗtesošo deputƗtu. 
71. Domes deputƗti jautƗjumus formulƝ tƗ, lai tie attiektos uz izskatƗmƗ lƝmuma projekta būtību, lai 

uz to būtu iespƝjams atbildƝt īsi un konkrƝti un lai tajƗ nav ietverts deputƗta vƝrtƝjums. 
72. DeputƗtiem priekšlikumi par grozījumiem lƝmumu projektos jƗformulƝ precīzi un konkrƝti. 

DeputƗti balso par katru iesniegto priekšlikumu pƝc debašu noslƝguma to iesniegšanas secībƗ.  

73. DeputƗtam pƝc balsojuma par saƼemtajiem priekšlikumiem ir tiesības vienu reizi izteikties par 

balsošanas motīviem ne vairƗk kƗ piecas minūtes. 
74. Labojumus vai grozījumus iesniegtajƗ Domes lƝmuma projektƗ var iesniegt līdz debašu 

atklƗšanai. Par lƝmuma projektƗ izdarƗmiem labojumiem un grozījumiem balso atsevišķi. 
75. DebatƝs uzstƗjas tikai Domes deputƗti. DebatƝs var pieteikties līdz debašu noslƝgumam. 

DebatƝs par attiecīgo jautƗjumu var uzstƗties ne vairƗk kƗ divas reizes. UzstƗjoties debatƝs, 
katram runƗtƗjam tiek dotas ne vairƗk kƗ piecas minūtes, ja vƝlas uzstƗties atkƗrtoti, tad ne 

vairƗk kƗ trīs minūtes. Debates var tikt pƗrtrauktas, ja pƝc deputƗta ierosinƗjuma par to nobalso 

vairƗk nekƗ puse klƗtesošo deputƗtu.  
76. Ja Domes sƝdƝ kaut viens deputƗts izmanto tiešsaistes videokonferences sarunu rīku, visu 

Domes deputƗtu autentifikƗcija, reģistrƗcija un dalība (t.sk. balsošana) Domes sƝdƝ notiek, 

izmantojot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmu: 
76.1.  sƝdƝ klƗtesošos (sƝdes norises vietƗ un tiešsaistƝ esošos) Domes deputƗtus vƗrdiski fiksƝ 

Domes sƝdes vadītƗjs sƝdes sƗkumƗ un pirms katra balsojuma, pƗrliecinoties par kvoruma 

esamību; 
76.2.  elektroniskƗ balsošana Domes sƝdƝ tiek veikta, Domes deputƗtam nosaucot savu 

balsojumu vƗrdiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiešsaistƝ. 
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77. GadījumƗ, ja elektroniski balsojot tiešsaistƝ, Domes deputƗts neapstiprina savu balsojumu par 

izskatƗmo jautƗjumu, balsošanas brīdī viƼš tiek uzskatīts par klƗt neesošu. 
78. Domes deputƗtam ir pienƗkums piedalīties balsojumƗ par Domes lƝmuma projektu, izƼemot 

likumƗ “Par interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteiktajos gadījumos. 
79. Domes sƝdes protokolƗ ieraksta to deputƗtu vƗrdus un uzvƗrdus, kuri, ievƝrojot likumƗ “Par 

interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteikto, balsošanƗ nav piedalījušies. 
80. Balsošanas rezultƗtus paziƼo Domes sƝdes vadītƗjs. 
81. Ja balsojot Domes deputƗts ir kļūdījies, viƼam par to jƗpaziƼo Domes sƝdes vadītƗjam līdz 

balsošanas rezultƗta paziƼošanai. PƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas labojumi balsojumƗ 

netiek pieƼemti. 
82. Ja Domes deputƗts pƝc balsošanas rezultƗtu paziƼošanas izmanto iespƝju izteikties par 

balsošanas motīviem, tad deputƗts var izteikties vienu reizi un laiks nevar pƗrsniegt piecas 

minūtes.  
83. DeputƗti, kuri balsojuši pret pieƼemto lƝmumu, par to nav atbildīgi. 
84. Domes deputƗts pƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas ir tiesīgs lūgt savu atsevišķo viedokli 

ierakstīt sƝdes protokolƗ. 
85. Ja Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautie jautƗjumi nav izskatīti vienƗ sƝdes dienƗ, sƝdes vadītƗjs 

piedƗvƗ nƗkamƗs sƝdes datumu, laiku un vietu. 

86. Domes sƝdes vadītƗjs var izsludinƗt Domes sƝdes pƗrtraukumu ne ilgƗk kƗ uz trīsdesmit 
minūtƝm. Ja Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautie jautƗjumi netiek izskatīti vienƗ dienƗ, Domes 

sƝdes vadītƗjs izsludina pƗrtraukumu un nosaka sƝdes turpinƗjuma norises vietu un laiku. 

87. Ja Domes sƝdƝ ziƼotƗjs vai deputƗts lieto aizvainojošus izteicienus, aizskar personas godu un 

cieƼu vai traucƝ kƗrtību sƝdes laikƗ, sƝdes vadītƗjs izsaka aizrƗdījumu, par ko izdara atzīmi 
sƝdes protokolƗ. Ja aizrƗdījumu neievƝro, sƝdes vadītƗjs virza jautƗjumu izskatīšanai Ɲtikas 

komisijƗ. 
88. CentrƗlƗs pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas protokolu lietvedības 

pƗrzinis Domes sƝdes protokolu sagatavo saskaƼƗ ar 4. pielikumu. 

     (grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

 

VII. KārtƯba, kādā Domes priekšsƝdƝtāja nomaiņas gadƯjumā organizƝ lietvedƯbas un 

dokumentu nodošanu jaunajam Domes priekšsƝdƝtājam 

89. Domes priekšsƝdƝtƗja nomaiƼas gadījumƗ lietvedības un dokumentu nodošanu jaunajam Domes 

priekšsƝdƝtƗjam organizƝ pašvaldības izpilddirektors, sagatavojot ziƼojumu Domei. 

90. Pašvaldības izpilddirektors ar rīkojumu izveido komisiju, kuras sastƗvƗ iekļauj CentrƗlƗs 

pƗrvaldes Lietvedības un saimnieciskƗ nodrošinƗjuma nodaļas, Finanšu departamenta un 

CentralizƝtƗs grƗmatvedības pƗrstƗvjus, kas sagatavo informƗciju par jaunajam Domes 

priekšsƝdƝtƗjam nododamo lietvedību un dokumentiem, kƗ arī materiƗlƗm vƝrtībƗm, un to 

iesniedz pašvaldības izpilddirektoram. 

(grozīts ar 14.11.2024. lēmumu Nr.625) 

91. Pašvaldības izpilddirektoram ir pienƗkums nodrošinƗt lietvedības un dokumentu glabƗšanu līdz 

to nodošanai jaunajam Domes priekšsƝdƝtƗjam. 
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VIII. IekšƝjo normatƯvo aktu izdošanas kārtƯba 

92. Pašvaldības izpilddirektors pašvaldības vƗrdƗ izdod pašvaldības administrƗcijai šƗdus iekšƝjos 

normatīvo aktus: 

92.1.  par iepirkumu organizƝšanu; 
92.2.  par iekšƝjƗs kontroles sistƝmas jautƗjumiem; 
92.3.  par finanšu un budžeta vadības procesu; 

92.4.  par kƗrtību, kƗdƗ pašvaldības administrƗcijas darbinieki rīkojas ar pašvaldības mantu, kƗdƗ 

noformƝ pašvaldības administrƗcijas darbinieku (amatpersonu) darba un mƗcību 

komandƝjumus un atlīdzina komandƝjuma izdevumus, par reprezentƗcijas izdevumiem 

u.tml.; 

92.5.  savas kompetences ietvaros citos pašvaldības iekšƝjƗs darba organizƗcijas jautƗjumos, ja 

likumƗ nav noteikts citƗdi.  
93. IekšƝjos normatīvos aktus pašvaldības iestƗdes kompetencƝ esošajos jautƗjumos izdod tƗs 

vadītƗjs. 

IX. Privāto tiesƯbu lƯgumu noslƝgšanas procedūra 

94. Pašvaldības izpilddirektors ir tiesīgs, nesaƼemot Domes priekšsƝdƝtƗja saskaƼojumu, slƝgt 
līgumus, kuru līgumcena nepƗrsniedz 42 000 euro piegƗdƝm un pakalpojumiem un 170 000 

euro būvdarbiem. 
95. VispƗrīgƗs vienošanƗs iepirkuma procedūras ietvaros pašvaldības vƗrdƗ slƝdz pašvaldības 

izpilddirektors. No vispƗrīgƗs vienošanƗs iepirkuma procedūras izrietošus līgumus slƝdz 

attiecīgƗs pašvaldības iestƗdes vadītƗjs. 
96. Ja Eiropas Savienības struktūrfondu un citu ƗrƝjo finanšu avotu līdzfinansƝtƗ projekta 

iesniedzƝjs ir pašvaldība, tad līgumus, kas saistīti ar attiecīgƗ projekta īstenošanu, pašvaldības vƗrdƗ 

slƝdz: 
96.1. Domes priekšsƝdƝtƗjs; 
96.2. pašvaldības izpilddirektors, ja līguma līgumcena nepƗrsniedz 42 000 euro piegƗdƝm un 

pakalpojumiem un 170 000 euro būvdarbiem; 
96.3. pašvaldības iestƗdes vadītƗjs, ja Dome ir pilnvarojusi iestƗdei īstenot attiecīgo 

projektu.”. 
(grozīts ar 11.07.204. lƝmumu Nr.382 ) 

97. Līgumus, kas saistīti ar iestƗdes darbības nodrošinƗšanu apstiprinƗtƗ budžeta ietvaros, slƝdz 

pašvaldības iestƗdes vadītƗjs. Pašvaldības izpilddirektors ar rīkojumu nosaka gadījumus, kad 

pašvaldības iestƗdes vadītƗjam pirms līguma noslƝgšanas ir jƗsaƼem pašvaldības izpilddirektora 

saskaƼojums. 
98. Līguma projektu sagatavošanas, saskaƼojumu saƼemšanas, virzības un izpildes kontroles 

kƗrtību pašvaldības iestƗdƝs nosaka attiecīgƗs pašvaldības iestƗdes iekšƝjie normatīvie akti. 

 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības  

domes priekšsƝdƝtƗjs                                                                       A.ElksniƼš 
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1. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

 

Domes lƝmuma projekta paraugs 

 

 

LƜMUMA PROJEKTS 

 

20__.gada ___. _____      LƝmums Nr.__ (prot. Nr.___,___.§) 
 

(Lēmuma nosaukums) 

 

(Lēmuma pamatojuma daļa), Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas dome nolemj: 

 

(Nolēmuma daļa). 

 

(Domes sēdes vadītāja amats)       (V. Uzvārds) 
 

 

IESNIEDZƜJS: (norāde uz Pašvaldību likuma 36. panta pirmajā daļā noteiktu subjektu – amats, 

vārds un uzvārds (Domes komitejas nosaukums, ja lēmuma projektu iesniedz komiteja), 

saskaņojuma uzraksts) 

SAGATAVOTƖJS: (amats, vārds, uzvārds, kontakttālrunis, elektroniskā pasta adrese, 

saskaņojuma uzraksts) 

UZAICINƖTƖ PERSONA: (vārds, uzvārds) 
SASKAƻOTS: (vizētāju amati, vārdi un uzvārdi, saskaņojuma uzraksti) 

ZIƻOTƖJS KOMITEJAS SƜDƜ: (amats (institūcija), vārds un uzvārds) 

LƝmums nosūtƗms: (amats, vārds un uzvārds, cita informācija) 

LƝmums publicƝjams: (norāde uz publikācijas vietu) 

 
  



12 

2. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

Domes lƝmuma veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 
 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts). 
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3. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

 

Domes lƝmuma veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 
 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts) 

 

Dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu. 
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4. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

Domes un komitejas sƝdes protokola veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts). 



 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

K. ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

                                                                   

                                                                       APSTIPRINƖTS 

                                                                                         ar Daugavpils valstspilsƝtas  

                                                                          pašvaldības domes  

                                                                          2023.gada 27.jūlija  

                                                                     lƝmumu Nr.449 

 

                                                           Grozīts ar: 

                                                                                 11.07.2024. lƝmumu Nr.382 

 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas darba reglaments 

Izdots saskaņā ar Pašvaldību likuma 50. panta otro daļu 

I. VispārƯgie jautājumi 

1. Reglaments nosaka Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības (turpmƗk – pašvaldība) domes darba 

organizƗciju. 

2. Pašvaldības domes (turpmƗk - Dome) un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpošanu 

nodrošina pašvaldības iestƗde “Daugavpils pašvaldības centrƗlƗ pƗrvalde” (turpmƗk - CentrƗlƗ 

pƗrvalde). 
3. Pašvaldības komisijas darbojas un to organizatorisko un tehnisko apkalpošanu nodrošina saskaƼƗ 

ar to nolikumiem. 

II. Domes lƝmuma projekta sagatavošanas, iesniegšanas, reģistrƝšanas un vizƝšanas 

kārtƯba 

4. Domes lƝmuma projektu sagatavo rakstveida formƗ (1. pielikums), tajƗ norƗdot šƗdu informƗciju: 
4.1. lƝmuma projekta nosaukumu; 

4.2. lƝmuma projekta pamatojuma daļu, kurƗ norƗda: 
4.2.1. tiesisko pamatojumu un citus argumentus un apsvƝrumus; 
4.2.2. atsauci uz attiecīgo Domes komiteju vai pašvaldības komisiju, kurƗ jautƗjums būtu 

izskatƗms atzinuma saƼemšanai pirms tƗ iekļaušanas Domes sƝdes darba kƗrtībƗ; 
4.3. nolƝmuma daļu; 
4.4. norƗdi, no kƗdiem līdzekļiem tiek paredzƝts lƝmuma izpildes nodrošinƗjums, ja jautƗjuma 

izpilde saistīta ar pašvaldības budžeta līdzekļu izlietošanu; 
4.5. norƗdi uz izpildītƗja amatu, kam uzdota lƝmuma izpildes kontrole (ja tƗds nepieciešams); 
4.6. lƝmuma projekta paraksta zonƗ Domes sƝdes vadītƗja amatu, vƗrdu un uzvƗrdu; 

4.7. norƗdes: 
4.7.1. par lƝmuma projekta iesniedzƝju (norƗde uz Pašvaldību likuma 36. panta pirmajƗ daļƗ 

noteiktu subjektu – amats, vƗrds un uzvƗrds (Domes komitejas nosaukums, ja lƝmuma 

projektu iesniedz komiteja), saskaƼojuma uzraksts); 

4.7.2. par lƝmuma projekta sagatavotƗju (amats, vƗrds, uzvƗrds, kontakttƗlrunis, elektroniskƗ 

pasta adrese, saskaƼojuma uzraksts); 
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4.7.3. par uz komitejas un Domes sƝdi uzaicinƗtƗm personƗm (vƗrds, uzvƗrds); 
4.7.4. vīza (vizƝtƗju amati, vƗrdi un uzvƗrdi, saskaƼojuma uzraksti); 

4.7.5. par ziƼotƗju komitejas sƝdƝ (amats, vƗrds un uzvƗrds); 
4.7.6. par personƗm (institūcijƗm), kurƗm nosūtƗms vai izsniedzams lƝmums; 
4.7.7. par lƝmuma publicƝšanas vietu. 

5. Saistošo noteikumu projektu sagatavo atbilstoši normatīvo aktu prasībƗm un Vides aizsardzības 

un reģionƗlƗs attīstības ministrijas vai attiecīgƗs nozares ministrijas metodiskajiem norƗdījumiem. 

6. Domes lƝmuma projektam, kas ir administratīvs akts, jƗatbilst AdministratīvƗ procesa likumƗ 

noteiktajƗm prasībƗm. 
7. Domes lƝmuma projektu vizƝ: 

7.1. Domes lƝmuma projekta iesniedzƝjs; 
7.2. pašvaldības kompetencƝ esošo jautƗjumu pƗrraugošais Domes priekšsƝdƝtƗja vietnieks; 

7.3. Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs; 
7.4. CentrƗlƗs pƗrvaldes Finanšu departaments, CentralizƝtƗ grƗmatvedība (atbilstoši 

kompetencei), ja Domes lƝmuma projekts saistīts ar pašvaldības finanšu resursiem; 

7.5. CentrƗlƗs pƗrvaldes Juridiskais departaments; 

7.6. pašvaldības institūciju darbinieki (amatpersonas) atbilstoši to kompetencei. 

8. Domes lƝmumu projektu reģistrƝšana un vizƝšana notiek lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ, ko nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvais departaments. 

9. Domes lƝmuma projektu iesniedz valsts valodƗ. IzziƼas materiƗliem, kas pašvaldībƗ saƼemti 
svešvalodƗ, pievieno tulkojumu valsts valodƗ. 

10. Par Domes lƝmuma projekta sagatavošanu un iesniegšanu atbilstoši šim reglamentam atbild 

lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
11. Pirms Domes lƝmuma projekta vizƝšanas lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ, 

tƗ sagatavotƗjs Domes lƝmuma projektu un citus izziƼas materiƗlus nosūta Domes lƝmuma 

projekta iesniedzƝjam un atbildīgajiem pašvaldības administrƗcijas speciƗlistiem uz elektronisko 

pasta adresi iepriekšƝjai saskaƼošanai.  
12. SaƼemot Domes lƝmuma projekta iesniedzƝja un attiecīgo speciƗlistu iepriekšƝjo saskaƼojumu, 

Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs saskaƼoto Domes lƝmuma projektu un citus izziƼas 

materiƗlus PDF formātā (attiecīgi sanumurƝjot dokumentu failus) nosūta reģistrƝšanai CentrƗlƗs 

pƗrvaldes Administratīvajam departamentam.  

13. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta atbildīgais darbinieks šī reglamenta 12. punktƗ 

minƝtos dokumentus reģistrƝ lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ to 

saƼemšanas dienƗ un virza saskaƼošanai Domes lƝmuma projekta iesniedzƝjam, sagatavotƗjam 

un citiem Domes lƝmuma projektƗ norƗdītajiem vizƝtƗjiem ar darba uzdevumu “Lūdzu saskaņot 
lēmuma projektu” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). Ja lƝmuma projektƗ vizƝtƗja 

saskaƼojuma uzraksts satur personisko parakstu, lƝmuma projekts šim vizƝtƗjam lietvedības un 

elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ vizƝšanai netiek virzīts. 

14. Domes lƝmuma projektu vizƝ, izdarot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ 

atzīmi “Saskaņots” vai norƗdot savus iebildumus. 

15. Domes lƝmuma projekta vizƝšanu lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ 

kontrolƝ Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
16. PƝc visu atzīmju izdarīšanas lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ Domes 

lƝmuma projekta sagatavotƗjs virza Domes lƝmuma projektu CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ 

departamenta protokolu lietvedības pƗrzinim ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut domes sēdes 

darba kārtībā” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). 
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17. SaƼemot Domes lƝmuma projektu, CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu 

lietvedības pƗrzinis lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ virza Domes lƝmuma 

projektu Domes priekšsƝdƝtƗjam ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut domes sēdes darba kārtībā 

un noteikt komiteju” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). Domes priekšsƝdƝtƗjs nosaka 

komiteju, kurƗ izskatƗms Domes lƝmuma projekts, virzot to komitejas priekšsƝdƝtƗjam ar darba 

uzdevumu “Lūdzu izskatīt komitejas sēdē” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”), vai veic atzīmi 
“Izskatāms domes sēdē”.  

18. Ja CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis saƼem Domes 

lƝmuma projektu, kurƗ visu lƝmuma projekta vizƝtƗju saskaƼojuma uzraksti satur personisko 

parakstu, CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis 

iesniegto Domes lƝmuma projektu nodot reģistrƝšanai lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ un pƝc Domes lƝmuma projekta reģistrƝšanas tƗ vizƝšana lietvedības un 

elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ notiek saskaƼƗ ar šī reglamenta 17. punktu.  

19. SaƼemot uzdevumu, komitejas priekšsƝdƝtƗjs virza Domes lƝmuma projektu komitejas 

sekretƗram ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut komitejas sēdē” (norƗdot uzdevuma veidu 

“Kustība”). 
20. PƝc Domes lƝmuma projekta izskatīšanas komitejƗ, Domes priekšsƝdƝtƗjs to iekļauj Domes sƝdes 

darba kƗrtībƗ un nosaka ziƼotƗju. 
21. Pirms Domes lƝmuma projekta izskatīšanas Domes sƝdƝ, Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs 

veic datora ekrƗnƗ redzamƗs kartītes satura (Domes lƝmuma projekta saskaƼojumu daļas) 
kopƝšanu (ekrƗnuzƼƝmumu), kuru kopƗ ar Domes lƝmuma projektu (Word Document formātā) 

un nepieciešamības gadījumƗ izziƼas materiƗliem PDF formātā nosūta CentrƗlƗs pƗrvaldes 

AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinim uz elektronisko pasta adresi.  

22. LƝmuma projekta sagatavotƗjs atbild par attiecīgo grozījumu izdarīšanu Domes lƝmuma projektƗ 

pƝc komitejas vai Domes sƝdes un par Domes lƝmuma projekta gala redakcijas iesniegšanu 

CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinim. 
23. Domes lƝmumu un Domes sƝžu protokolu nosūtīšanu vai izsniegšanu Domes lƝmuma projektƗ 

norƗdītƗm personƗm nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu 

lietvedības pƗrzinis. 

24. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis Domes lƝmumu 

sagatavo saskaƼƗ ar 2. vai 3. pielikumu. 

III. Komiteju darba organizācija 

25. Komitejas organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un komitejas sƝdes 

protokolƝšanu nodrošina ar CentrƗlƗs pƗrvaldes vadītƗja rīkojumu nozīmƝts CentrƗlƗs pƗrvaldes 

darbinieks (turpmƗk – komitejas sekretƗrs). 

26. Komiteju sƝdes notiek ne retƗk kƗ vienu reizi mƝnesī. Komitejas sƝde nedrīkst notikt vienlaikus 

ar Domes sƝdi. 

27. Komiteja izskata ikvienu jautƗjumu, kas ir tƗs kompetencƝ. Nepieciešamības gadījumƗ komiteja 

sagatavo Domes lƝmuma projektu un iesniedz to izskatīšanai Domes sƝdƝ saskaƼƗ ar šī 
reglamenta 2. nodaļu. 

28. Komitejas sƝdes norises vietu, veidu un laiku nosaka komitejas priekšsƝdƝtƗjs. 
29. Komitejas priekšsƝdƝtƗjs sagatavo sƝdes darba kƗrtību un sasauc komitejas sƝdi, par to tajƗ pašƗ 

dienƗ informƝjot komitejas sekretƗru un CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta 

vadītƗju,  nosūtot informƗciju uz darbinieka elektronisko pasta adresi. 



4 

30. Par komitejas sƝdes norises vietu, laiku, veidu un darba kƗrtību komitejas sekretƗrs paziƼo 

komitejas locekļiem ne vƝlƗk kƗ divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ 

trīs stundas pirms ƗrkƗrtas komitejas sƝdes, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai 

telefoniski. 

31. Domes lƝmumu projekti un citi izziƼas materiƗli komitejas locekļiem pieejami koplietojamƗ 

serverī direktīvƗ ne vƝlƗk kƗ divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs 

stundas pirms ƗrkƗrtas komitejas sƝdes. 
32. TƗs komitejas priekšsƝdƝtƗjs, kurš ierosinƗjis sasaukt komiteju apvienoto sƝdi, nodrošina šajƗ 

reglamentƗ noteiktajƗ kƗrtībƗ sƝdes sasaukšanu, komiteju locekļu informƝšanu, sƝdes 

organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un sƝdes protokolƝšanu. 
33. Komitejas priekšsƝdƝtƗjam ir tiesības uz komitejas sƝdi uzaicinƗt pašvaldības speciƗlistus, kuriem 

ir padomdevƝja tiesības, kƗ arī citas personas to viedokļu uzklausīšanai, ja komitejas sƝdƝ 

izskatƗmais jautƗjums skar viƼu tiesības un pienƗkumus. 
34. Komitejas loceklis domes lƝmumu projektus par komitejas kompetencƝ esošajiem jautƗjumiem 

sagatavo saskaƼƗ ar šī reglamenta 2. nodaļu un iesniedz komitejas priekšsƝdƝtƗjam ne vƝlƗk kƗ 

divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms ƗrkƗrtas 

komitejas sƝdes. 
35. Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz klƗtienes komitejas sƝdi veselības stƗvokļa vai 

komandƝjuma dƝļ, kƗ arī komitejas ƗrkƗrtas sƝdes gadījumƗ, komitejas loceklim ir pienƗkumus 

par to ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms komitejas kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ vienu stundu pirms 

ƗrkƗrtas sƝdes informƝt komitejas priekšsƝdƝtƗju, nosūtot iesniegumu uz elektroniskƗ pasta adresi. 

Ja komitejas priekšsƝdƝtƗjs nosaka komitejas locekļa attƗlinƗtu dalību klƗtienes komitejas sƝdƝ, 
viƼš par to nekavƝjoties informƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvo departamenta vadītƗju un 

komitejas sekretƗru, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai telefoniski. 

36. Ja uz komitejas sƝdi nav ieradies komitejas locekļu vairƗkums, komitejas priekšsƝdƝtƗjs sasauc 

atkƗrtotu komitejas sƝdi ne ƗtrƗk kƗ pƝc trim un ne vƝlƗk kƗ pƝc septiƼƗm dienƗm. Ja uz atkƗrtotu 

komitejas sƝdi neierodas komitejas locekļu vairƗkums, komitejas priekšsƝdƝtƗjs par to ziƼo 

Domes priekšsƝdƝtƗjam vai Domei. 

37. Ja komitejas sƝdƝ nepiedalƗs komitejas priekšsƝdƝtƗjs un viƼa vietnieks, komitejas locekļi ar 

klƗtesošo balsu vairƗkumu no sava vidus ieceļ komitejas sƝdes vadītƗju. 
38. Komitejas priekšsƝdƝtƗjs nodrošina komitejas sagatavoto Domes lƝmumu projektu, atzinumu un 

priekšlikumu iesniegšanu Domes priekšsƝdƝtƗjam ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms Domes 

kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms ƗrkƗrtas Domes sƝdes. 

39. PaziƼojuma par komitejas kƗrtƝjƗs sƝdes, ƗrkƗrtas sƝdes un komiteju apvienotƗs sƝdes darba 

kƗrtību, norises laiku un vietu publicƝšanu pašvaldības oficiƗlajƗ tīmekļvietnƝ nodrošina 

CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvais departaments. 

IV. Komitejas sƝdes norises kārtƯba 

40. Komitejas sƝdes vadītƗjs: 

40.1.  atklƗj, vada, pƗrtrauc un slƝdz komitejas sƝdi; 
40.2.  pƗrliecinƗs par kvorumu pirms katra balsojuma; 

40.3.  dod vƗrdu ziƼotƗjam; 
40.4.  nodrošina komitejas locekļiem iespƝju uzdot jautƗjumus ziƼotƗjam, uzaicinƗtƗm personƗm 

un citiem klƗtesošajiem; 

40.5.  atklƗj, vada un slƝdz debates; 

40.6.  ierosina jautƗjumu nobalsošanu; 
40.7.  nodrošina balsojuma rezultƗtu ierakstīšanu komitejas sƝdes protokolƗ; 
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40.8.  izsludina pƗrtraukumu un piedƗvƗ sƝdes datumu, laiku un vietu, ja sƝde jƗturpina citƗ 

dienƗ; 

40.9.  vienojas ar komitejas locekļiem par Domes lƝmumu projektu ziƼotƗjiem Domes sƝdƝ. 

41. Komitejas sƝdƝ darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus izskata šƗdƗ secībƗ: 
41.1.  ziƼojums; 
41.2.  komitejas locekļu jautƗjumi; 
41.3.  debates; 

41.4.  komitejas locekļu priekšlikumi; 
41.5.  komitejas sƝdes vadītƗja viedoklis; 

41.6.  balsošana par saƼemtajiem priekšlikumiem; 

41.7.  balsošana par Domes lƝmuma projektu kopumƗ; 
41.8.  balsošanas rezultƗtu paziƼošana. 

42. Par izskatƗmajiem jautƗjumiem komitejas sƝdƝ ziƼo Domes lƝmuma projektƗ norƗdītais ziƼotƗjs. 
Komitejas sƝdes vadītƗjs var uzaicinƗt citas personas sniegt papildu vai precizƝjošu informƗciju. 

43. Komitejas sƝdƝ piedalƗs pašvaldības izpilddirektors vai tƗ vietnieks, CentrƗlƗs pƗrvaldes 

struktūrvienību pƗrstƗvji, kuru kompetencƝ ir komitejƗ izskatƗmais jautƗjums, CentrƗlƗs 

pƗrvaldes JuridiskƗ departamenta pƗrstƗvis un Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 

44. Ja komitejas sƝdƝ kaut viens komitejas loceklis izmanto tiešsaistes videokonferences sarunu rīku, 

visu komitejas locekļu autentifikƗcija, reģistrƗcija un dalība (t.sk. balsošana) sƝdƝ notiek, 

izmantojot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmu: 
44.1.  sƝdƝ klƗtesošos (sƝdes norises vietƗ un tiešsaistƝ esošos) komitejas locekļus vƗrdiski fiksƝ 

komitejas sƝdes vadītƗjs komitejas sƝdes sƗkumƗ un pirms katra balsojuma, pƗrliecinoties par 

kvoruma esamību; 
44.2.  elektroniskƗ balsošana komitejas sƝdƝ tiek veikta, komitejas loceklim nosaucot savu 

balsojumu vƗrdiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiešsaistƝ. 
45. GadījumƗ, ja elektroniski balsojot tiešsaistƝ, komitejas loceklis neapstiprina savu balsojumu par 

izskatƗmo jautƗjumu, balsošanas brīdī viƼš tiek uzskatīts par klƗt neesošu. 
46. Ja balsojot komitejas loceklis ir kļūdījies, viƼam par to jƗpaziƼo komitejas sƝdes vadītƗjam līdz 

balsošanas rezultƗta paziƼošanai. PƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas labojumi balsojumƗ netiek 

pieƼemti. 
47. Komitejas sƝdes protokolƗ ieraksta to komitejas locekļu vƗrdus un uzvƗrdus, kuri, ievƝrojot 

likumƗ “Par interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteikto, balsošanƗ nav 

piedalījušies. 
48. Komitejas loceklis pƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas ir tiesīgs lūgt savu atsevišķo viedokli 

ierakstīt sƝdes protokolƗ. 
49. Ja komitejas sƝdƝ ziƼotƗjs vai deputƗts lieto aizvainojošus izteicienus, aizskar personas godu un 

cieƼu vai traucƝ kƗrtību sƝdes laikƗ, sƝdes vadītƗjs izsaka aizrƗdījumu, par ko izdara atzīmi sƝdes 

protokolƗ. Ja aizrƗdījumu neievƝro, sƝdes vadītƗjs virza jautƗjumu izskatīšanai Ɲtikas komisijƗ. 
50. Pirms komitejas sƝdes slƝgšanas komitejas locekļi vienojas, kurš Domes sƝdƝ ziƼo par komitejas 

sƝdƝ izskatītajiem jautƗjumiem, par ko komitejas priekšsƝdƝtƗjs informƝ Domes priekšsƝdƝtƗju. 
51. Komitejas sekretƗrs komitejas sƝdes protokolu sagatavo saskaƼƗ ar 4. pielikumu. 

V. Domes darba organizācija 

52. Domes organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un Domes sƝdes 

protokolƝšanu nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības 

pƗrzinis. 
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53. Domes sƝdes darba kƗrtības projektu sagatavo CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta 

protokolu lietvedības pƗrzinis un iesniedz Domes priekšsƝdƝtƗjam apstiprinƗšanai. ApstiprinƗto 

darba kƗrtību ievieto pašvaldības tīmekļvietnƝ www.daugavpils.lv. 

54. Par Domes sƝdes norises vietu, laiku, veidu un darba kƗrtību CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ 

departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis paziƼo Domes deputƗtiem ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas 

pirms kƗrtƝjƗs Domes sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms Domes ƗrkƗrtas sƝdes, nosūtot 
informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi, vai telefoniski. 

55. Domes lƝmumu projekti un citi izziƼas materiƗli Domes deputƗtiem pieejami koplietojamƗ serverī 
direktīvƗ ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms kƗrtƝjƗs Domes sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms 

Domes ƗrkƗrtas sƝdes. 
56. Domes priekšsƝdƝtƗjam ir tiesības uz Domes sƝdi uzaicinƗt pašvaldības speciƗlistus, kuriem ir 

padomdevƝja tiesības, kƗ arī citas personas to viedokļu uzklausīšanai, ja Domes sƝdƝ izskatƗmais 

jautƗjums skar viƼu tiesības un pienƗkumus. 

57. Ja Domes deputƗts nevar ierasties uz klƗtienes Domes sƝdi veselības stƗvokļa vai komandƝjuma 

dƝļ, kƗ arī ƗrkƗrtas Domes sƝdes gadījumƗ, Domes deputƗtam ir pienƗkumus par to ne vƝlƗk kƗ 

trīs stundas pirms Domes kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ vienu stundu pirms ƗrkƗrtas sƝdes informƝt 
Domes priekšsƝdƝtƗju, nosūtot iesniegumu uz elektroniskƗ pasta adresi. Ja Domes priekšsƝdƝtƗjs 

nosaka Domes deputƗta attƗlinƗtu dalību klƗtienes komitejas sƝdƝ, viƼš par to nekavƝjoties 

informƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvo departamenta vadītƗju un sƝdes protokolƝtƗju, 

nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai telefoniski. 

58. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis nodod Domes 

sƝdes vadītƗjam izskatīšanai Domes sƝdƝ Domes lƝmumu projektu oriģinƗlus. Domes sƝdes darba 

kƗrtībƗ iekļauto Domes lƝmumu projektu un tiem pievienoto izziƼas materiƗlu izsniegšanu Domes 

deputƗtam izdrukƗtƗ formƗ nodrošina, pamatojoties uz deputƗta motivƝtu lūgumu. 
59. PaziƼojuma par Dome kƗrtƝjƗs sƝdes un ƗrkƗrtas sƝdes darba kƗrtību, norises laiku un vietu 

izlikšanu apmeklƝtƗjiem pieejamƗ vietƗ un publicƝšanu pašvaldības oficiƗlajƗ tīmekļvietnƝ 

nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvais departaments. 

60. Pašvaldību likuma 31. panta pirmajƗ daļƗ noteiktajos gadījumos paziƼojums par Domes ƗrkƗrtas 

sƝdes sasaukšanu iesniedzams CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta vadītƗjam 

personīgi vai nosūtot uz elektroniskƗ pasta adresi, kurš to saƼemšanas dienƗ vizƝ CentrƗlƗs 

pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta atbildīgajam darbiniekam reģistrƝšanai lietvedības un 

elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ un informƝ Domes deputƗtus par saƼemto paziƼojumu, 
nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi. SƝdes protokolƝšanu nodrošina CentrƗlƗs 

pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis. 

VI. Domes sƝdes norises kārtƯba 

61. Domes sƝdi vada Domes priekšsƝdƝtƗjs. Domes priekšsƝdƝtƗja prombūtnes gadījumƗ vai 

gadījumƗ, ja Domes priekšsƝdƝtƗjs klƗtienes Domes sƝdƝ piedalƗs attƗlinƗti, Domes sƝdi vada 

Domes priekšsƝdƝtƗja 1. vietnieks.  

62. Domes sƝdes vadītƗjs: 
62.1.  atklƗj, vada, pƗrtrauc un slƝdz sƝdi; 
62.2.  pƗrliecinƗs par kvorumu pirms katra balsojuma; 

62.3.  dod vƗrdu ziƼotƗjam; 
62.4.  nodrošina Domes deputƗtiem iespƝju uzdot jautƗjumus ziƼotƗjam, uzaicinƗtƗm personƗm 

un citiem klƗtesošajiem; 
62.5.  atklƗj, vada un slƝdz debates; 

62.6.  nodod sƝdes vadīšanu par atsevišķu jautƗjumu Domes priekšsƝdƝtƗja vietniekam, ja par to 

vƝlas uzstƗties debatƝs; 

http://www.daugavpils.lv/
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62.7.  ierosina jautƗjumu nobalsošanu; 
62.8.  izsludina pƗrtraukumu un piedƗvƗ sƝdes datumu, laiku un vietu, ja sƝde jƗturpina citƗ dienƗ. 

63. Domes sƝdƝ darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus izskata šƗdƗ secībƗ: 
63.1.  ziƼojums; 
63.2.  uzaicinƗto personu uzklausīšana; 
63.3.  Domes deputƗtu jautƗjumi; 
63.4.  debates; 

63.5.  Domes deputƗtu priekšlikumi; 
63.6.  ziƼotƗja galavƗrds; 
63.7.  sƝdes vadītƗja viedoklis; 

63.8.  balsošana par saƼemtajiem priekšlikumiem; 

63.9.  deputƗta izteikšanƗs par balsošanas motīviem par saƼemtajiem priekšlikumiem; 
63.10.  balsošana par Domes lƝmuma projektu kopumƗ; 
63.11.  balsošanas rezultƗtu paziƼošana; 

63.12. deputƗta izteikšanƗs par balsošanas motīviem. 

64. Atļauju runƗt Domes sƝdƝ dod sƝdes vadītƗjs. 
65. Domes sƝdƝ piedalƗs pašvaldības izpilddirektors vai tƗ vietnieks, CentrƗlƗs pƗrvaldes 

struktūrvienību pƗrstƗvji, kuru kompetencƝ ir Domes sƝdƝ izskatƗmais jautƗjums, CentrƗlƗs 

pƗrvaldes JuridiskƗ departamenta pƗrstƗvis un Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
66. Personu, kuras uzaicinƗtas piedalīties Domes sƝdƝ, un plašsaziƼas līdzekļu pƗrstƗvju reģistrƗciju 

nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis. SƝdes 

protokolƗ ieraksta uzaicinƗto personu vƗrdus, uzvƗrdus un amatus (ja attiecinƗms). 
67. Izskatot Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus, ziƼotƗjs informƝ Domi par saƼemtajiem 

komiteju atzinumiem.  

68. Domes sƝdƝs ziƼojumam par izskatƗmo jautƗjumu tiek dotas ne vairƗk kƗ desmit minūtes. Ja 

nepieciešams, ziƼojumam atvƝlƝto laiku var pagarinƗt, ja par to nobalso Dome. ZiƼotƗjam ir 

tiesības uz galavƗrdu. 
69. PƝc ziƼojuma Domes deputƗtiem ir tiesības uzdot ziƼotƗjam jautƗjumus par izskatƗmo jautƗjumu. 

Domes sƝdes vadītƗjs var uzaicinƗt citas personas sniegt papildu vai precizƝjošu informƗciju. 
70. Domes deputƗtu jautƗjumu uzdošanas un atbilžu sniegšanas secību nosaka sƝdes vadītƗjs. Ja 

nepieciešams nodrošinƗt kƗrtību Domes sƝdƝ, pašvaldības nolikuma, šī reglamenta ievƝrošanu un 

operatīvo rīcību jautƗjuma izskatīšanƗ, jautƗjumu uzdošana var tikt pƗrtraukta, ja pƝc sƝdes 

vadītƗja ierosinƗjuma par to nobalso vairƗk nekƗ puse klƗtesošo deputƗtu. 
71. Domes deputƗti jautƗjumus formulƝ tƗ, lai tie attiektos uz izskatƗmƗ lƝmuma projekta būtību, lai 

uz to būtu iespƝjams atbildƝt īsi un konkrƝti un lai tajƗ nav ietverts deputƗta vƝrtƝjums. 
72. DeputƗtiem priekšlikumi par grozījumiem lƝmumu projektos jƗformulƝ precīzi un konkrƝti. 

DeputƗti balso par katru iesniegto priekšlikumu pƝc debašu noslƝguma to iesniegšanas secībƗ.  

73. DeputƗtam pƝc balsojuma par saƼemtajiem priekšlikumiem ir tiesības vienu reizi izteikties par 

balsošanas motīviem ne vairƗk kƗ piecas minūtes. 
74. Labojumus vai grozījumus iesniegtajƗ Domes lƝmuma projektƗ var iesniegt līdz debašu 

atklƗšanai. Par lƝmuma projektƗ izdarƗmiem labojumiem un grozījumiem balso atsevišķi. 
75. DebatƝs uzstƗjas tikai Domes deputƗti. DebatƝs var pieteikties līdz debašu noslƝgumam. DebatƝs 

par attiecīgo jautƗjumu var uzstƗties ne vairƗk kƗ divas reizes. UzstƗjoties debatƝs, katram 

runƗtƗjam tiek dotas ne vairƗk kƗ piecas minūtes, ja vƝlas uzstƗties atkƗrtoti, tad ne vairƗk kƗ trīs 

minūtes. Debates var tikt pƗrtrauktas, ja pƝc deputƗta ierosinƗjuma par to nobalso vairƗk nekƗ 

puse klƗtesošo deputƗtu.  
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76. Ja Domes sƝdƝ kaut viens deputƗts izmanto tiešsaistes videokonferences sarunu rīku, visu Domes 

deputƗtu autentifikƗcija, reģistrƗcija un dalība (t.sk. balsošana) Domes sƝdƝ notiek, izmantojot 

lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmu: 
76.1.  sƝdƝ klƗtesošos (sƝdes norises vietƗ un tiešsaistƝ esošos) Domes deputƗtus vƗrdiski fiksƝ 

Domes sƝdes vadītƗjs sƝdes sƗkumƗ un pirms katra balsojuma, pƗrliecinoties par kvoruma 

esamību; 
76.2.  elektroniskƗ balsošana Domes sƝdƝ tiek veikta, Domes deputƗtam nosaucot savu balsojumu 

vƗrdiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiešsaistƝ. 
77. GadījumƗ, ja elektroniski balsojot tiešsaistƝ, Domes deputƗts neapstiprina savu balsojumu par 

izskatƗmo jautƗjumu, balsošanas brīdī viƼš tiek uzskatīts par klƗt neesošu. 
78. Domes deputƗtam ir pienƗkums piedalīties balsojumƗ par Domes lƝmuma projektu, izƼemot 

likumƗ “Par interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteiktajos gadījumos. 
79. Domes sƝdes protokolƗ ieraksta to deputƗtu vƗrdus un uzvƗrdus, kuri, ievƝrojot likumƗ “Par 

interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteikto, balsošanƗ nav piedalījušies. 
80. Balsošanas rezultƗtus paziƼo Domes sƝdes vadītƗjs. 
81. Ja balsojot Domes deputƗts ir kļūdījies, viƼam par to jƗpaziƼo Domes sƝdes vadītƗjam līdz 

balsošanas rezultƗta paziƼošanai. PƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas labojumi balsojumƗ netiek 

pieƼemti. 
82. Ja Domes deputƗts pƝc balsošanas rezultƗtu paziƼošanas izmanto iespƝju izteikties par balsošanas 

motīviem, tad deputƗts var izteikties vienu reizi un laiks nevar pƗrsniegt piecas minūtes.  
83. DeputƗti, kuri balsojuši pret pieƼemto lƝmumu, par to nav atbildīgi. 
84. Domes deputƗts pƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas ir tiesīgs lūgt savu atsevišķo viedokli 

ierakstīt sƝdes protokolƗ. 
85. Ja Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautie jautƗjumi nav izskatīti vienƗ sƝdes dienƗ, sƝdes vadītƗjs 

piedƗvƗ nƗkamƗs sƝdes datumu, laiku un vietu. 

86. Domes sƝdes vadītƗjs var izsludinƗt Domes sƝdes pƗrtraukumu ne ilgƗk kƗ uz trīsdesmit minūtƝm. 
Ja Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautie jautƗjumi netiek izskatīti vienƗ dienƗ, Domes sƝdes 

vadītƗjs izsludina pƗrtraukumu un nosaka sƝdes turpinƗjuma norises vietu un laiku. 

87. Ja Domes sƝdƝ ziƼotƗjs vai deputƗts lieto aizvainojošus izteicienus, aizskar personas godu un 

cieƼu vai traucƝ kƗrtību sƝdes laikƗ, sƝdes vadītƗjs izsaka aizrƗdījumu, par ko izdara atzīmi sƝdes 

protokolƗ. Ja aizrƗdījumu neievƝro, sƝdes vadītƗjs virza jautƗjumu izskatīšanai Ɲtikas komisijƗ. 
88. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis Domes sƝdes 

protokolu sagatavo saskaƼƗ ar 4. pielikumu. 

 

 

VII. KārtƯba, kādā Domes priekšsƝdƝtāja nomaiņas gadƯjumā organizƝ lietvedƯbas un 

dokumentu nodošanu jaunajam Domes priekšsƝdƝtājam 

89. Domes priekšsƝdƝtƗja nomaiƼas gadījumƗ lietvedības un dokumentu nodošanu jaunajam Domes 

priekšsƝdƝtƗjam organizƝ pašvaldības izpilddirektors, sagatavojot ziƼojumu Domei. 

90. Pašvaldības izpilddirektors ar rīkojumu izveido komisiju, kuras sastƗvƗ iekļauj CentrƗlƗs 

pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta, Finanšu departamenta un CentralizƝtƗs grƗmatvedības 

pƗrstƗvjus, kas sagatavo informƗciju par jaunajam Domes priekšsƝdƝtƗjam nododamo lietvedību 

un dokumentiem, kƗ arī materiƗlƗm vƝrtībƗm, un to iesniedz pašvaldības izpilddirektoram. 



9 

91. Pašvaldības izpilddirektoram ir pienƗkums nodrošinƗt lietvedības un dokumentu glabƗšanu līdz 

to nodošanai jaunajam Domes priekšsƝdƝtƗjam. 

VIII. IekšƝjo normatƯvo aktu izdošanas kārtƯba 

92. Pašvaldības izpilddirektors pašvaldības vƗrdƗ izdod pašvaldības administrƗcijai šƗdus iekšƝjos 

normatīvo aktus: 

92.1.  par iepirkumu organizƝšanu; 
92.2.  par iekšƝjƗs kontroles sistƝmas jautƗjumiem; 
92.3.  par finanšu un budžeta vadības procesu; 

92.4.  par kƗrtību, kƗdƗ pašvaldības administrƗcijas darbinieki rīkojas ar pašvaldības mantu, kƗdƗ 

noformƝ pašvaldības administrƗcijas darbinieku (amatpersonu) darba un mƗcību 

komandƝjumus un atlīdzina komandƝjuma izdevumus, par reprezentƗcijas izdevumiem 

u.tml.; 

92.5.  savas kompetences ietvaros citos pašvaldības iekšƝjƗs darba organizƗcijas jautƗjumos, ja 

likumƗ nav noteikts citƗdi.  
93. IekšƝjos normatīvos aktus pašvaldības iestƗdes kompetencƝ esošajos jautƗjumos izdod tƗs 

vadītƗjs. 

IX. Privāto tiesƯbu lƯgumu noslƝgšanas procedūra 

94. Pašvaldības izpilddirektors ir tiesīgs, nesaƼemot Domes priekšsƝdƝtƗja saskaƼojumu, slƝgt 
līgumus, kuru līgumcena nepƗrsniedz 42 000 euro piegƗdƝm un pakalpojumiem un 170 000 euro 

būvdarbiem. 
95. VispƗrīgƗs vienošanƗs iepirkuma procedūras ietvaros pašvaldības vƗrdƗ slƝdz pašvaldības 

izpilddirektors. No vispƗrīgƗs vienošanƗs iepirkuma procedūras izrietošus līgumus slƝdz 

attiecīgƗs pašvaldības iestƗdes vadītƗjs. 
96. Ja Eiropas Savienības struktūrfondu un citu ƗrƝjo finanšu avotu līdzfinansƝtƗ projekta iesniedzƝjs 

ir pašvaldība, tad līgumus, kas saistīti ar attiecīgƗ projekta īstenošanu, pašvaldības vƗrdƗ slƝdz: 
96.1. Domes priekšsƝdƝtƗjs; 
96.2. pašvaldības izpilddirektors, ja līguma līgumcena nepƗrsniedz 42 000 euro piegƗdƝm un 

pakalpojumiem un 170 000 euro būvdarbiem; 
96.3. pašvaldības iestƗdes vadītƗjs, ja Dome ir pilnvarojusi iestƗdei īstenot attiecīgo projektu.”. 

(grozīts ar 11.07.204. lƝmumu Nr.382 ) 

97. Līgumus, kas saistīti ar iestƗdes darbības nodrošinƗšanu apstiprinƗtƗ budžeta ietvaros, slƝdz 

pašvaldības iestƗdes vadītƗjs. Pašvaldības izpilddirektors ar rīkojumu nosaka gadījumus, kad 

pašvaldības iestƗdes vadītƗjam pirms līguma noslƝgšanas ir jƗsaƼem pašvaldības izpilddirektora 

saskaƼojums. 
98. Līguma projektu sagatavošanas, saskaƼojumu saƼemšanas, virzības un izpildes kontroles kƗrtību 

pašvaldības iestƗdƝs nosaka attiecīgƗs pašvaldības iestƗdes iekšƝjie normatīvie akti. 

 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības  

domes priekšsƝdƝtƗjs                                                                       A.ElksniƼš 
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1. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

 

Domes lƝmuma projekta paraugs 

 

 

LƜMUMA PROJEKTS 

 

20__.gada ___. _____      LƝmums Nr.__ (prot. Nr.___,___.§) 
 

(Lēmuma nosaukums) 

 

(Lēmuma pamatojuma daļa), Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas dome nolemj: 

 

(Nolēmuma daļa). 

 

(Domes sēdes vadītāja amats)       (V. Uzvārds) 
 

 

IESNIEDZƜJS: (norāde uz Pašvaldību likuma 36. panta pirmajā daļā noteiktu subjektu – amats, 

vārds un uzvārds (Domes komitejas nosaukums, ja lēmuma projektu iesniedz komiteja), saskaņojuma 

uzraksts) 

SAGATAVOTƖJS: (amats, vārds, uzvārds, kontakttālrunis, elektroniskā pasta adrese, saskaņojuma 

uzraksts) 

UZAICINƖTƖ PERSONA: (vārds, uzvārds) 

SASKAƻOTS: (vizētāju amati, vārdi un uzvārdi, saskaņojuma uzraksti) 

ZIƻOTƖJS KOMITEJAS SƜDƜ: (amats (institūcija), vārds un uzvārds) 

LƝmums nosūtƗms: (amats, vārds un uzvārds, cita informācija) 

LƝmums publicƝjams: (norāde uz publikācijas vietu) 
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2. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

Domes lƝmuma veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 
 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts). 
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3. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

 

Domes lƝmuma veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 
 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts) 

 

Dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu. 
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4. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

Domes un komitejas sƝdes protokola veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts). 



 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

K. Valdemāra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tālr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 

Daugavpilī 
 

 

2023.gada 27.jūlijā                                                                                          Nr.449                                                                        

                                                                                                                        (prot. Nr.17,  2.§)   
  

Par Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas darba reglamenta apstiprināšanu  

 

Pamatojoties uz Pašvaldību likuma 50. panta otro daļu, atklāti balsojot: PAR – 13 

(I.Aleksejevs, P.Dzalbe, A.Elksniņš, A.Gržibovskis, I.Jukšinska, V.Kononovs, N.Kožanova, 
M.Lavrenovs, J.Lāčplēsis, I.Prelatovs, V.Sporāne-Hudojana, I.Šķinčs, A.Vasiļjevs), PRET – 

nav, ATTURAS – nav, Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas dome nolemj: 

 

Apstiprināt Daugavpils valstspilsētas pašvaldības darba reglamentu (pielikumā). 
Pielikumā: Daugavpils valstspilsētas pašvaldības darba reglaments. 

 

 

Daugavpils valstspilsētas pašvaldības  
domes priekšsēdētājs                 (personiskais paraksts)             A.Elksniņš                                    
 



 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

K. ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

                                                                    

 

 

                                                                       APSTIPRINƖTS 

                                                                                         ar Daugavpils valstspilsƝtas  

                                                                          pašvaldības domes  

                                                                          2023.gada 27.jūlija  

                                                                     lƝmumu Nr.449 

 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas darba reglaments 

Izdots saskaņā ar Pašvaldību likuma 50. panta otro daļu 

I. VispārƯgie jautājumi 

1. Reglaments nosaka Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības (turpmƗk – pašvaldība) domes darba 

organizƗciju. 

2. Pašvaldības domes (turpmƗk - Dome) un komiteju darba organizatorisko un tehnisko 

apkalpošanu nodrošina pašvaldības iestƗde “Daugavpils pašvaldības centrƗlƗ pƗrvalde” 

(turpmƗk - CentrƗlƗ pƗrvalde). 
3. Pašvaldības komisijas darbojas un to organizatorisko un tehnisko apkalpošanu nodrošina 

saskaƼƗ ar to nolikumiem. 

II. Domes lƝmuma projekta sagatavošanas, iesniegšanas, reģistrƝšanas un vizƝšanas 

kārtƯba 

4. Domes lƝmuma projektu sagatavo rakstveida formƗ (1. pielikums), tajƗ norƗdot šƗdu 

informƗciju: 
4.1. lƝmuma projekta nosaukumu; 

4.2. lƝmuma projekta pamatojuma daļu, kurƗ norƗda: 
4.2.1. tiesisko pamatojumu un citus argumentus un apsvƝrumus; 
4.2.2. atsauci uz attiecīgo Domes komiteju vai pašvaldības komisiju, kurƗ jautƗjums būtu 

izskatƗms atzinuma saƼemšanai pirms tƗ iekļaušanas Domes sƝdes darba kƗrtībƗ; 
4.3. nolƝmuma daļu; 
4.4. norƗdi, no kƗdiem līdzekļiem tiek paredzƝts lƝmuma izpildes nodrošinƗjums, ja jautƗjuma 

izpilde saistīta ar pašvaldības budžeta līdzekļu izlietošanu; 
4.5. norƗdi uz izpildītƗja amatu, kam uzdota lƝmuma izpildes kontrole (ja tƗds nepieciešams); 
4.6. lƝmuma projekta paraksta zonƗ Domes sƝdes vadītƗja amatu, vƗrdu un uzvƗrdu; 

4.7. norƗdes: 
4.7.1. par lƝmuma projekta iesniedzƝju (norƗde uz Pašvaldību likuma 36. panta pirmajƗ daļƗ 

noteiktu subjektu – amats, vƗrds un uzvƗrds (Domes komitejas nosaukums, ja lƝmuma 

projektu iesniedz komiteja), saskaƼojuma uzraksts); 

4.7.2. par lƝmuma projekta sagatavotƗju (amats, vƗrds, uzvƗrds, kontakttƗlrunis, elektroniskƗ 

pasta adrese, saskaƼojuma uzraksts); 

4.7.3. par uz komitejas un Domes sƝdi uzaicinƗtƗm personƗm (vƗrds, uzvƗrds); 
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4.7.4. vīza (vizƝtƗju amati, vƗrdi un uzvƗrdi, saskaƼojuma uzraksti); 

4.7.5. par ziƼotƗju komitejas sƝdƝ (amats, vƗrds un uzvƗrds); 
4.7.6. par personƗm (institūcijƗm), kurƗm nosūtƗms vai izsniedzams lƝmums; 
4.7.7. par lƝmuma publicƝšanas vietu. 

5. Saistošo noteikumu projektu sagatavo atbilstoši normatīvo aktu prasībƗm un Vides aizsardzības 

un reģionƗlƗs attīstības ministrijas vai attiecīgƗs nozares ministrijas metodiskajiem 

norƗdījumiem. 

6. Domes lƝmuma projektam, kas ir administratīvs akts, jƗatbilst AdministratīvƗ procesa likumƗ 

noteiktajƗm prasībƗm. 
7. Domes lƝmuma projektu vizƝ: 

7.1. Domes lƝmuma projekta iesniedzƝjs; 
7.2. pašvaldības kompetencƝ esošo jautƗjumu pƗrraugošais Domes priekšsƝdƝtƗja vietnieks; 

7.3. Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs; 
7.4. CentrƗlƗs pƗrvaldes Finanšu departaments, CentralizƝtƗ grƗmatvedība (atbilstoši 

kompetencei), ja Domes lƝmuma projekts saistīts ar pašvaldības finanšu resursiem; 

7.5. CentrƗlƗs pƗrvaldes Juridiskais departaments; 

7.6. pašvaldības institūciju darbinieki (amatpersonas) atbilstoši to kompetencei. 

8. Domes lƝmumu projektu reģistrƝšana un vizƝšana notiek lietvedības un elektronisko dokumentu 

vadības sistƝmƗ, ko nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvais departaments. 

9. Domes lƝmuma projektu iesniedz valsts valodƗ. IzziƼas materiƗliem, kas pašvaldībƗ saƼemti 
svešvalodƗ, pievieno tulkojumu valsts valodƗ. 

10. Par Domes lƝmuma projekta sagatavošanu un iesniegšanu atbilstoši šim reglamentam atbild 

lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
11. Pirms Domes lƝmuma projekta vizƝšanas lietvedības un elektronisko dokumentu vadības 

sistƝmƗ, tƗ sagatavotƗjs Domes lƝmuma projektu un citus izziƼas materiƗlus nosūta Domes 

lƝmuma projekta iesniedzƝjam un atbildīgajiem pašvaldības administrƗcijas speciƗlistiem uz 

elektronisko pasta adresi iepriekšƝjai saskaƼošanai.  
12. SaƼemot Domes lƝmuma projekta iesniedzƝja un attiecīgo speciƗlistu iepriekšƝjo saskaƼojumu, 

Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs saskaƼoto Domes lƝmuma projektu un citus izziƼas 

materiƗlus PDF formātā (attiecīgi sanumurƝjot dokumentu failus) nosūta reģistrƝšanai CentrƗlƗs 

pƗrvaldes Administratīvajam departamentam.  

13. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta atbildīgais darbinieks šī reglamenta 12. punktƗ 

minƝtos dokumentus reģistrƝ lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ to 

saƼemšanas dienƗ un virza saskaƼošanai Domes lƝmuma projekta iesniedzƝjam, sagatavotƗjam 

un citiem Domes lƝmuma projektƗ norƗdītajiem vizƝtƗjiem ar darba uzdevumu “Lūdzu saskaņot 
lēmuma projektu” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). Ja lƝmuma projektƗ vizƝtƗja 

saskaƼojuma uzraksts satur personisko parakstu, lƝmuma projekts šim vizƝtƗjam lietvedības un 

elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ vizƝšanai netiek virzīts. 

14. Domes lƝmuma projektu vizƝ, izdarot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ 

atzīmi “Saskaņots” vai norƗdot savus iebildumus. 

15. Domes lƝmuma projekta vizƝšanu lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ 

kontrolƝ Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
16. PƝc visu atzīmju izdarīšanas lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ Domes 

lƝmuma projekta sagatavotƗjs virza Domes lƝmuma projektu CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ 

departamenta protokolu lietvedības pƗrzinim ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut domes sēdes 

darba kārtībā” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). 
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17. SaƼemot Domes lƝmuma projektu, CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu 

lietvedības pƗrzinis lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ virza Domes 

lƝmuma projektu Domes priekšsƝdƝtƗjam ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut domes sēdes darba 

kārtībā un noteikt komiteju” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”). Domes priekšsƝdƝtƗjs nosaka 

komiteju, kurƗ izskatƗms Domes lƝmuma projekts, virzot to komitejas priekšsƝdƝtƗjam ar darba 

uzdevumu “Lūdzu izskatīt komitejas sēdē” (norƗdot uzdevuma veidu “Kustība”), vai veic atzīmi 
“Izskatāms domes sēdē”.  

18. Ja CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis saƼem 

Domes lƝmuma projektu, kurƗ visu lƝmuma projekta vizƝtƗju saskaƼojuma uzraksti satur 

personisko parakstu, CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības 

pƗrzinis iesniegto Domes lƝmuma projektu nodot reģistrƝšanai lietvedības un elektronisko 

dokumentu vadības sistƝmƗ un pƝc Domes lƝmuma projekta reģistrƝšanas tƗ vizƝšana 

lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ notiek saskaƼƗ ar šī reglamenta 17. 

punktu.  

19. SaƼemot uzdevumu, komitejas priekšsƝdƝtƗjs virza Domes lƝmuma projektu komitejas 

sekretƗram ar darba uzdevumu “Lūdzu iekļaut komitejas sēdē” (norƗdot uzdevuma veidu 

“Kustība”). 
20. PƝc Domes lƝmuma projekta izskatīšanas komitejƗ, Domes priekšsƝdƝtƗjs to iekļauj Domes 

sƝdes darba kƗrtībƗ un nosaka ziƼotƗju. 
21. Pirms Domes lƝmuma projekta izskatīšanas Domes sƝdƝ, Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs 

veic datora ekrƗnƗ redzamƗs kartītes satura (Domes lƝmuma projekta saskaƼojumu daļas) 
kopƝšanu (ekrƗnuzƼƝmumu), kuru kopƗ ar Domes lƝmuma projektu (Word Document formātā) 

un nepieciešamības gadījumƗ izziƼas materiƗliem PDF formātā nosūta CentrƗlƗs pƗrvaldes 

AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinim uz elektronisko pasta adresi.  

22. LƝmuma projekta sagatavotƗjs atbild par attiecīgo grozījumu izdarīšanu Domes lƝmuma 

projektƗ pƝc komitejas vai Domes sƝdes un par Domes lƝmuma projekta gala redakcijas 

iesniegšanu CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinim. 
23. Domes lƝmumu un Domes sƝžu protokolu nosūtīšanu vai izsniegšanu Domes lƝmuma projektƗ 

norƗdītƗm personƗm nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu 

lietvedības pƗrzinis. 

24. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis Domes lƝmumu 

sagatavo saskaƼƗ ar 2. vai 3. pielikumu. 

III. Komiteju darba organizācija 

25. Komitejas organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un komitejas sƝdes 

protokolƝšanu nodrošina ar CentrƗlƗs pƗrvaldes vadītƗja rīkojumu nozīmƝts CentrƗlƗs pƗrvaldes 

darbinieks (turpmƗk – komitejas sekretƗrs). 

26. Komiteju sƝdes notiek ne retƗk kƗ vienu reizi mƝnesī. Komitejas sƝde nedrīkst notikt vienlaikus 

ar Domes sƝdi. 

27. Komiteja izskata ikvienu jautƗjumu, kas ir tƗs kompetencƝ. Nepieciešamības gadījumƗ komiteja 

sagatavo Domes lƝmuma projektu un iesniedz to izskatīšanai Domes sƝdƝ saskaƼƗ ar šī 
reglamenta 2. nodaļu. 

28. Komitejas sƝdes norises vietu, veidu un laiku nosaka komitejas priekšsƝdƝtƗjs. 
29. Komitejas priekšsƝdƝtƗjs sagatavo sƝdes darba kƗrtību un sasauc komitejas sƝdi, par to tajƗ pašƗ 

dienƗ informƝjot komitejas sekretƗru un CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta 

vadītƗju,  nosūtot informƗciju uz darbinieka elektronisko pasta adresi. 
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30. Par komitejas sƝdes norises vietu, laiku, veidu un darba kƗrtību komitejas sekretƗrs paziƼo 

komitejas locekļiem ne vƝlƗk kƗ divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ 

trīs stundas pirms ƗrkƗrtas komitejas sƝdes, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai 

telefoniski. 

31. Domes lƝmumu projekti un citi izziƼas materiƗli komitejas locekļiem pieejami koplietojamƗ 

serverī direktīvƗ ne vƝlƗk kƗ divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs 

stundas pirms ƗrkƗrtas komitejas sƝdes. 
32. TƗs komitejas priekšsƝdƝtƗjs, kurš ierosinƗjis sasaukt komiteju apvienoto sƝdi, nodrošina šajƗ 

reglamentƗ noteiktajƗ kƗrtībƗ sƝdes sasaukšanu, komiteju locekļu informƝšanu, sƝdes 

organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un sƝdes protokolƝšanu. 
33. Komitejas priekšsƝdƝtƗjam ir tiesības uz komitejas sƝdi uzaicinƗt pašvaldības speciƗlistus, 

kuriem ir padomdevƝja tiesības, kƗ arī citas personas to viedokļu uzklausīšanai, ja komitejas 

sƝdƝ izskatƗmais jautƗjums skar viƼu tiesības un pienƗkumus. 
34. Komitejas loceklis domes lƝmumu projektus par komitejas kompetencƝ esošajiem jautƗjumiem 

sagatavo saskaƼƗ ar šī reglamenta 2. nodaļu un iesniedz komitejas priekšsƝdƝtƗjam ne vƝlƗk kƗ 

divas darbdienas pirms kƗrtƝjƗs komitejas sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms ƗrkƗrtas 

komitejas sƝdes. 
35. Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz klƗtienes komitejas sƝdi veselības stƗvokļa vai 

komandƝjuma dƝļ, kƗ arī komitejas ƗrkƗrtas sƝdes gadījumƗ, komitejas loceklim ir pienƗkumus 

par to ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms komitejas kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ vienu stundu pirms 

ƗrkƗrtas sƝdes informƝt komitejas priekšsƝdƝtƗju, nosūtot iesniegumu uz elektroniskƗ pasta 

adresi. Ja komitejas priekšsƝdƝtƗjs nosaka komitejas locekļa attƗlinƗtu dalību klƗtienes 

komitejas sƝdƝ, viƼš par to nekavƝjoties informƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvo 

departamenta vadītƗju un komitejas sekretƗru, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi 

vai telefoniski. 

36. Ja uz komitejas sƝdi nav ieradies komitejas locekļu vairƗkums, komitejas priekšsƝdƝtƗjs sasauc 

atkƗrtotu komitejas sƝdi ne ƗtrƗk kƗ pƝc trim un ne vƝlƗk kƗ pƝc septiƼƗm dienƗm. Ja uz 

atkƗrtotu komitejas sƝdi neierodas komitejas locekļu vairƗkums, komitejas priekšsƝdƝtƗjs par to 

ziƼo Domes priekšsƝdƝtƗjam vai Domei. 

37. Ja komitejas sƝdƝ nepiedalƗs komitejas priekšsƝdƝtƗjs un viƼa vietnieks, komitejas locekļi ar 

klƗtesošo balsu vairƗkumu no sava vidus ieceļ komitejas sƝdes vadītƗju. 
38. Komitejas priekšsƝdƝtƗjs nodrošina komitejas sagatavoto Domes lƝmumu projektu, atzinumu un 

priekšlikumu iesniegšanu Domes priekšsƝdƝtƗjam ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms Domes 

kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms ƗrkƗrtas Domes sƝdes. 

39. PaziƼojuma par komitejas kƗrtƝjƗs sƝdes, ƗrkƗrtas sƝdes un komiteju apvienotƗs sƝdes darba 

kƗrtību, norises laiku un vietu publicƝšanu pašvaldības oficiƗlajƗ tīmekļvietnƝ nodrošina 

CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvais departaments. 

IV. Komitejas sƝdes norises kārtƯba 

40. Komitejas sƝdes vadītƗjs: 

40.1.  atklƗj, vada, pƗrtrauc un slƝdz komitejas sƝdi; 
40.2.  pƗrliecinƗs par kvorumu pirms katra balsojuma; 

40.3.  dod vƗrdu ziƼotƗjam; 
40.4.  nodrošina komitejas locekļiem iespƝju uzdot jautƗjumus ziƼotƗjam, uzaicinƗtƗm personƗm 

un citiem klƗtesošajiem; 

40.5.  atklƗj, vada un slƝdz debates; 

40.6.  ierosina jautƗjumu nobalsošanu; 
40.7.  nodrošina balsojuma rezultƗtu ierakstīšanu komitejas sƝdes protokolƗ; 
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40.8.  izsludina pƗrtraukumu un piedƗvƗ sƝdes datumu, laiku un vietu, ja sƝde jƗturpina citƗ 

dienƗ; 

40.9.  vienojas ar komitejas locekļiem par Domes lƝmumu projektu ziƼotƗjiem Domes sƝdƝ. 

41. Komitejas sƝdƝ darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus izskata šƗdƗ secībƗ: 
41.1.  ziƼojums; 
41.2.  komitejas locekļu jautƗjumi; 
41.3.  debates; 

41.4.  komitejas locekļu priekšlikumi; 
41.5.  komitejas sƝdes vadītƗja viedoklis; 

41.6.  balsošana par saƼemtajiem priekšlikumiem; 

41.7.  balsošana par Domes lƝmuma projektu kopumƗ; 
41.8.  balsošanas rezultƗtu paziƼošana. 

42. Par izskatƗmajiem jautƗjumiem komitejas sƝdƝ ziƼo Domes lƝmuma projektƗ norƗdītais ziƼotƗjs. 
Komitejas sƝdes vadītƗjs var uzaicinƗt citas personas sniegt papildu vai precizƝjošu informƗciju. 

43. Komitejas sƝdƝ piedalƗs pašvaldības izpilddirektors vai tƗ vietnieks, CentrƗlƗs pƗrvaldes 

struktūrvienību pƗrstƗvji, kuru kompetencƝ ir komitejƗ izskatƗmais jautƗjums, CentrƗlƗs 

pƗrvaldes JuridiskƗ departamenta pƗrstƗvis un Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 

44. Ja komitejas sƝdƝ kaut viens komitejas loceklis izmanto tiešsaistes videokonferences sarunu 

rīku, visu komitejas locekļu autentifikƗcija, reģistrƗcija un dalība (t.sk. balsošana) sƝdƝ notiek, 

izmantojot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmu: 
44.1.  sƝdƝ klƗtesošos (sƝdes norises vietƗ un tiešsaistƝ esošos) komitejas locekļus vƗrdiski fiksƝ 

komitejas sƝdes vadītƗjs komitejas sƝdes sƗkumƗ un pirms katra balsojuma, pƗrliecinoties 

par kvoruma esamību; 
44.2.  elektroniskƗ balsošana komitejas sƝdƝ tiek veikta, komitejas loceklim nosaucot savu 

balsojumu vƗrdiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiešsaistƝ. 
45. GadījumƗ, ja elektroniski balsojot tiešsaistƝ, komitejas loceklis neapstiprina savu balsojumu par 

izskatƗmo jautƗjumu, balsošanas brīdī viƼš tiek uzskatīts par klƗt neesošu. 
46. Ja balsojot komitejas loceklis ir kļūdījies, viƼam par to jƗpaziƼo komitejas sƝdes vadītƗjam līdz 

balsošanas rezultƗta paziƼošanai. PƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas labojumi balsojumƗ 

netiek pieƼemti. 
47. Komitejas sƝdes protokolƗ ieraksta to komitejas locekļu vƗrdus un uzvƗrdus, kuri, ievƝrojot 

likumƗ “Par interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteikto, balsošanƗ nav 

piedalījušies. 
48. Komitejas loceklis pƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas ir tiesīgs lūgt savu atsevišķo viedokli 

ierakstīt sƝdes protokolƗ. 
49. Ja komitejas sƝdƝ ziƼotƗjs vai deputƗts lieto aizvainojošus izteicienus, aizskar personas godu un 

cieƼu vai traucƝ kƗrtību sƝdes laikƗ, sƝdes vadītƗjs izsaka aizrƗdījumu, par ko izdara atzīmi 
sƝdes protokolƗ. Ja aizrƗdījumu neievƝro, sƝdes vadītƗjs virza jautƗjumu izskatīšanai Ɲtikas 

komisijƗ. 
50. Pirms komitejas sƝdes slƝgšanas komitejas locekļi vienojas, kurš Domes sƝdƝ ziƼo par komitejas 

sƝdƝ izskatītajiem jautƗjumiem, par ko komitejas priekšsƝdƝtƗjs informƝ Domes priekšsƝdƝtƗju. 
51. Komitejas sekretƗrs komitejas sƝdes protokolu sagatavo saskaƼƗ ar 4. pielikumu. 

V. Domes darba organizācija 

52. Domes organizatorisko un tehnisko apkalpošanu, lietvedības kƗrtošanu un Domes sƝdes 

protokolƝšanu nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības 

pƗrzinis. 
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53. Domes sƝdes darba kƗrtības projektu sagatavo CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta 

protokolu lietvedības pƗrzinis un iesniedz Domes priekšsƝdƝtƗjam apstiprinƗšanai. ApstiprinƗto 

darba kƗrtību ievieto pašvaldības tīmekļvietnƝ www.daugavpils.lv. 

54. Par Domes sƝdes norises vietu, laiku, veidu un darba kƗrtību CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ 

departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis paziƼo Domes deputƗtiem ne vƝlƗk kƗ trīs 

darbdienas pirms kƗrtƝjƗs Domes sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs stundas pirms Domes ƗrkƗrtas sƝdes, 
nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi, vai telefoniski. 

55. Domes lƝmumu projekti un citi izziƼas materiƗli Domes deputƗtiem pieejami koplietojamƗ 

serverī direktīvƗ ne vƝlƗk kƗ trīs darbdienas pirms kƗrtƝjƗs Domes sƝdes un ne vƝlƗk kƗ trīs 

stundas pirms Domes ƗrkƗrtas sƝdes. 
56. Domes priekšsƝdƝtƗjam ir tiesības uz Domes sƝdi uzaicinƗt pašvaldības speciƗlistus, kuriem ir 

padomdevƝja tiesības, kƗ arī citas personas to viedokļu uzklausīšanai, ja Domes sƝdƝ 

izskatƗmais jautƗjums skar viƼu tiesības un pienƗkumus. 

57. Ja Domes deputƗts nevar ierasties uz klƗtienes Domes sƝdi veselības stƗvokļa vai komandƝjuma 

dƝļ, kƗ arī ƗrkƗrtas Domes sƝdes gadījumƗ, Domes deputƗtam ir pienƗkumus par to ne vƝlƗk kƗ 

trīs stundas pirms Domes kƗrtƝjƗs sƝdes un ne vƝlƗk kƗ vienu stundu pirms ƗrkƗrtas sƝdes 

informƝt Domes priekšsƝdƝtƗju, nosūtot iesniegumu uz elektroniskƗ pasta adresi. Ja Domes 

priekšsƝdƝtƗjs nosaka Domes deputƗta attƗlinƗtu dalību klƗtienes komitejas sƝdƝ, viƼš par to 

nekavƝjoties informƝ CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvo departamenta vadītƗju un sƝdes 

protokolƝtƗju, nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi vai telefoniski. 

58. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis nodod Domes 

sƝdes vadītƗjam izskatīšanai Domes sƝdƝ Domes lƝmumu projektu oriģinƗlus. Domes sƝdes 

darba kƗrtībƗ iekļauto Domes lƝmumu projektu un tiem pievienoto izziƼas materiƗlu izsniegšanu 

Domes deputƗtam izdrukƗtƗ formƗ nodrošina, pamatojoties uz deputƗta motivƝtu lūgumu. 
59. PaziƼojuma par Dome kƗrtƝjƗs sƝdes un ƗrkƗrtas sƝdes darba kƗrtību, norises laiku un vietu 

izlikšanu apmeklƝtƗjiem pieejamƗ vietƗ un publicƝšanu pašvaldības oficiƗlajƗ tīmekļvietnƝ 

nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes Administratīvais departaments. 

60. Pašvaldību likuma 31. panta pirmajƗ daļƗ noteiktajos gadījumos paziƼojums par Domes ƗrkƗrtas 

sƝdes sasaukšanu iesniedzams CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta vadītƗjam 

personīgi vai nosūtot uz elektroniskƗ pasta adresi, kurš to saƼemšanas dienƗ vizƝ CentrƗlƗs 

pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta atbildīgajam darbiniekam reģistrƝšanai lietvedības un 

elektronisko dokumentu vadības sistƝmƗ un informƝ Domes deputƗtus par saƼemto paziƼojumu, 
nosūtot informƗciju uz elektroniskƗ pasta adresi. SƝdes protokolƝšanu nodrošina CentrƗlƗs 

pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis. 

VI. Domes sƝdes norises kārtƯba 

61. Domes sƝdi vada Domes priekšsƝdƝtƗjs. Domes priekšsƝdƝtƗja prombūtnes gadījumƗ vai 

gadījumƗ, ja Domes priekšsƝdƝtƗjs klƗtienes Domes sƝdƝ piedalƗs attƗlinƗti, Domes sƝdi vada 

Domes priekšsƝdƝtƗja 1. vietnieks.  

62. Domes sƝdes vadītƗjs: 
62.1.  atklƗj, vada, pƗrtrauc un slƝdz sƝdi; 
62.2.  pƗrliecinƗs par kvorumu pirms katra balsojuma; 

62.3.  dod vƗrdu ziƼotƗjam; 
62.4.  nodrošina Domes deputƗtiem iespƝju uzdot jautƗjumus ziƼotƗjam, uzaicinƗtƗm personƗm 

un citiem klƗtesošajiem; 
62.5.  atklƗj, vada un slƝdz debates; 

62.6.  nodod sƝdes vadīšanu par atsevišķu jautƗjumu Domes priekšsƝdƝtƗja vietniekam, ja par to 

vƝlas uzstƗties debatƝs; 

http://www.daugavpils.lv/
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62.7.  ierosina jautƗjumu nobalsošanu; 
62.8.  izsludina pƗrtraukumu un piedƗvƗ sƝdes datumu, laiku un vietu, ja sƝde jƗturpina citƗ 

dienƗ. 

63. Domes sƝdƝ darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus izskata šƗdƗ secībƗ: 
63.1.  ziƼojums; 
63.2.  uzaicinƗto personu uzklausīšana; 
63.3.  Domes deputƗtu jautƗjumi; 
63.4.  debates; 

63.5.  Domes deputƗtu priekšlikumi; 
63.6.  ziƼotƗja galavƗrds; 
63.7.  sƝdes vadītƗja viedoklis; 

63.8.  balsošana par saƼemtajiem priekšlikumiem; 

63.9.  deputƗta izteikšanƗs par balsošanas motīviem par saƼemtajiem priekšlikumiem; 
63.10.  balsošana par Domes lƝmuma projektu kopumƗ; 
63.11.  balsošanas rezultƗtu paziƼošana; 

63.12. deputƗta izteikšanƗs par balsošanas motīviem. 

64. Atļauju runƗt Domes sƝdƝ dod sƝdes vadītƗjs. 
65. Domes sƝdƝ piedalƗs pašvaldības izpilddirektors vai tƗ vietnieks, CentrƗlƗs pƗrvaldes 

struktūrvienību pƗrstƗvji, kuru kompetencƝ ir Domes sƝdƝ izskatƗmais jautƗjums, CentrƗlƗs 

pƗrvaldes JuridiskƗ departamenta pƗrstƗvis un Domes lƝmuma projekta sagatavotƗjs. 
66. Personu, kuras uzaicinƗtas piedalīties Domes sƝdƝ, un plašsaziƼas līdzekļu pƗrstƗvju reģistrƗciju 

nodrošina CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis. 

SƝdes protokolƗ ieraksta uzaicinƗto personu vƗrdus, uzvƗrdus un amatus (ja attiecinƗms). 
67. Izskatot Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautos jautƗjumus, ziƼotƗjs informƝ Domi par 

saƼemtajiem komiteju atzinumiem.  

68. Domes sƝdƝs ziƼojumam par izskatƗmo jautƗjumu tiek dotas ne vairƗk kƗ desmit minūtes. Ja 

nepieciešams, ziƼojumam atvƝlƝto laiku var pagarinƗt, ja par to nobalso Dome. ZiƼotƗjam ir 

tiesības uz galavƗrdu. 
69. PƝc ziƼojuma Domes deputƗtiem ir tiesības uzdot ziƼotƗjam jautƗjumus par izskatƗmo 

jautƗjumu. Domes sƝdes vadītƗjs var uzaicinƗt citas personas sniegt papildu vai precizƝjošu 

informƗciju. 
70. Domes deputƗtu jautƗjumu uzdošanas un atbilžu sniegšanas secību nosaka sƝdes vadītƗjs. Ja 

nepieciešams nodrošinƗt kƗrtību Domes sƝdƝ, pašvaldības nolikuma, šī reglamenta ievƝrošanu 

un operatīvo rīcību jautƗjuma izskatīšanƗ, jautƗjumu uzdošana var tikt pƗrtraukta, ja pƝc sƝdes 

vadītƗja ierosinƗjuma par to nobalso vairƗk nekƗ puse klƗtesošo deputƗtu. 
71. Domes deputƗti jautƗjumus formulƝ tƗ, lai tie attiektos uz izskatƗmƗ lƝmuma projekta būtību, lai 

uz to būtu iespƝjams atbildƝt īsi un konkrƝti un lai tajƗ nav ietverts deputƗta vƝrtƝjums. 
72. DeputƗtiem priekšlikumi par grozījumiem lƝmumu projektos jƗformulƝ precīzi un konkrƝti. 

DeputƗti balso par katru iesniegto priekšlikumu pƝc debašu noslƝguma to iesniegšanas secībƗ.  

73. DeputƗtam pƝc balsojuma par saƼemtajiem priekšlikumiem ir tiesības vienu reizi izteikties par 

balsošanas motīviem ne vairƗk kƗ piecas minūtes. 
74. Labojumus vai grozījumus iesniegtajƗ Domes lƝmuma projektƗ var iesniegt līdz debašu 

atklƗšanai. Par lƝmuma projektƗ izdarƗmiem labojumiem un grozījumiem balso atsevišķi. 
75. DebatƝs uzstƗjas tikai Domes deputƗti. DebatƝs var pieteikties līdz debašu noslƝgumam. 

DebatƝs par attiecīgo jautƗjumu var uzstƗties ne vairƗk kƗ divas reizes. UzstƗjoties debatƝs, 
katram runƗtƗjam tiek dotas ne vairƗk kƗ piecas minūtes, ja vƝlas uzstƗties atkƗrtoti, tad ne 
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vairƗk kƗ trīs minūtes. Debates var tikt pƗrtrauktas, ja pƝc deputƗta ierosinƗjuma par to nobalso 

vairƗk nekƗ puse klƗtesošo deputƗtu.  
76. Ja Domes sƝdƝ kaut viens deputƗts izmanto tiešsaistes videokonferences sarunu rīku, visu 

Domes deputƗtu autentifikƗcija, reģistrƗcija un dalība (t.sk. balsošana) Domes sƝdƝ notiek, 

izmantojot lietvedības un elektronisko dokumentu vadības sistƝmu: 
76.1.  sƝdƝ klƗtesošos (sƝdes norises vietƗ un tiešsaistƝ esošos) Domes deputƗtus vƗrdiski fiksƝ 

Domes sƝdes vadītƗjs sƝdes sƗkumƗ un pirms katra balsojuma, pƗrliecinoties par kvoruma 

esamību; 
76.2.  elektroniskƗ balsošana Domes sƝdƝ tiek veikta, Domes deputƗtam nosaucot savu 

balsojumu vƗrdiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiešsaistƝ. 
77. GadījumƗ, ja elektroniski balsojot tiešsaistƝ, Domes deputƗts neapstiprina savu balsojumu par 

izskatƗmo jautƗjumu, balsošanas brīdī viƼš tiek uzskatīts par klƗt neesošu. 
78. Domes deputƗtam ir pienƗkums piedalīties balsojumƗ par Domes lƝmuma projektu, izƼemot 

likumƗ “Par interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteiktajos gadījumos. 
79. Domes sƝdes protokolƗ ieraksta to deputƗtu vƗrdus un uzvƗrdus, kuri, ievƝrojot likumƗ “Par 

interešu konflikta novƝršanu valsts amatpersonu darbībƗ” noteikto, balsošanƗ nav piedalījušies. 
80. Balsošanas rezultƗtus paziƼo Domes sƝdes vadītƗjs. 
81. Ja balsojot Domes deputƗts ir kļūdījies, viƼam par to jƗpaziƼo Domes sƝdes vadītƗjam līdz 

balsošanas rezultƗta paziƼošanai. PƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas labojumi balsojumƗ 

netiek pieƼemti. 
82. Ja Domes deputƗts pƝc balsošanas rezultƗtu paziƼošanas izmanto iespƝju izteikties par 

balsošanas motīviem, tad deputƗts var izteikties vienu reizi un laiks nevar pƗrsniegt piecas 

minūtes.  
83. DeputƗti, kuri balsojuši pret pieƼemto lƝmumu, par to nav atbildīgi. 
84. Domes deputƗts pƝc balsošanas rezultƗta paziƼošanas ir tiesīgs lūgt savu atsevišķo viedokli 

ierakstīt sƝdes protokolƗ. 
85. Ja Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautie jautƗjumi nav izskatīti vienƗ sƝdes dienƗ, sƝdes vadītƗjs 

piedƗvƗ nƗkamƗs sƝdes datumu, laiku un vietu. 

86. Domes sƝdes vadītƗjs var izsludinƗt Domes sƝdes pƗrtraukumu ne ilgƗk kƗ uz trīsdesmit 
minūtƝm. Ja Domes sƝdes darba kƗrtībƗ iekļautie jautƗjumi netiek izskatīti vienƗ dienƗ, Domes 

sƝdes vadītƗjs izsludina pƗrtraukumu un nosaka sƝdes turpinƗjuma norises vietu un laiku. 

87. Ja Domes sƝdƝ ziƼotƗjs vai deputƗts lieto aizvainojošus izteicienus, aizskar personas godu un 

cieƼu vai traucƝ kƗrtību sƝdes laikƗ, sƝdes vadītƗjs izsaka aizrƗdījumu, par ko izdara atzīmi 
sƝdes protokolƗ. Ja aizrƗdījumu neievƝro, sƝdes vadītƗjs virza jautƗjumu izskatīšanai Ɲtikas 

komisijƗ. 
88. CentrƗlƗs pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta protokolu lietvedības pƗrzinis Domes sƝdes 

protokolu sagatavo saskaƼƗ ar 4. pielikumu. 

 

 

 

VII. KārtƯba, kādā Domes priekšsƝdƝtāja nomaiņas gadƯjumā organizƝ lietvedƯbas un 

dokumentu nodošanu jaunajam Domes priekšsƝdƝtājam 

89. Domes priekšsƝdƝtƗja nomaiƼas gadījumƗ lietvedības un dokumentu nodošanu jaunajam Domes 

priekšsƝdƝtƗjam organizƝ pašvaldības izpilddirektors, sagatavojot ziƼojumu Domei. 
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90. Pašvaldības izpilddirektors ar rīkojumu izveido komisiju, kuras sastƗvƗ iekļauj CentrƗlƗs 

pƗrvaldes AdministratīvƗ departamenta, Finanšu departamenta un CentralizƝtƗs grƗmatvedības 

pƗrstƗvjus, kas sagatavo informƗciju par jaunajam Domes priekšsƝdƝtƗjam nododamo lietvedību 

un dokumentiem, kƗ arī materiƗlƗm vƝrtībƗm, un to iesniedz pašvaldības izpilddirektoram. 

91. Pašvaldības izpilddirektoram ir pienƗkums nodrošinƗt lietvedības un dokumentu glabƗšanu līdz 

to nodošanai jaunajam Domes priekšsƝdƝtƗjam. 

VIII. IekšƝjo normatƯvo aktu izdošanas kārtƯba 

92. Pašvaldības izpilddirektors pašvaldības vƗrdƗ izdod pašvaldības administrƗcijai šƗdus iekšƝjos 

normatīvo aktus: 

92.1.  par iepirkumu organizƝšanu; 
92.2.  par iekšƝjƗs kontroles sistƝmas jautƗjumiem; 
92.3.  par finanšu un budžeta vadības procesu; 

92.4.  par kƗrtību, kƗdƗ pašvaldības administrƗcijas darbinieki rīkojas ar pašvaldības mantu, kƗdƗ 

noformƝ pašvaldības administrƗcijas darbinieku (amatpersonu) darba un mƗcību 

komandƝjumus un atlīdzina komandƝjuma izdevumus, par reprezentƗcijas izdevumiem 

u.tml.; 

92.5.  savas kompetences ietvaros citos pašvaldības iekšƝjƗs darba organizƗcijas jautƗjumos, ja 

likumƗ nav noteikts citƗdi.  
93. IekšƝjos normatīvos aktus pašvaldības iestƗdes kompetencƝ esošajos jautƗjumos izdod tƗs 

vadītƗjs. 

IX. Privāto tiesƯbu lƯgumu noslƝgšanas procedūra 

94. Pašvaldības izpilddirektors ir tiesīgs, nesaƼemot Domes priekšsƝdƝtƗja saskaƼojumu, slƝgt 
līgumus, kuru līgumcena nepƗrsniedz 42 000 euro piegƗdƝm un pakalpojumiem un 170 000 

euro būvdarbiem. 
95. VispƗrīgƗs vienošanƗs iepirkuma procedūras ietvaros pašvaldības vƗrdƗ slƝdz pašvaldības 

izpilddirektors. No vispƗrīgƗs vienošanƗs iepirkuma procedūras izrietošus līgumus slƝdz 

attiecīgƗs pašvaldības iestƗdes vadītƗjs. 
96. Ja Eiropas Savienības struktūrfondu un citu ƗrƝjo finanšu avotu līdzfinansƝtƗ projekta 

iesniedzƝjs ir pašvaldība, tad līgumus, kas saistīti ar attiecīgƗ projekta īstenošanu, pašvaldības 

vƗrdƗ slƝdz Domes priekšsƝdƝtƗjs vai tƗs pašvaldības iestƗdes, kuru Dome ir pilnvarojusi īstenot 
attiecīgo projektu, vadītƗjs. 

97. Līgumus, kas saistīti ar iestƗdes darbības nodrošinƗšanu apstiprinƗtƗ budžeta ietvaros, slƝdz 

pašvaldības iestƗdes vadītƗjs. Pašvaldības izpilddirektors ar rīkojumu nosaka gadījumus, kad 

pašvaldības iestƗdes vadītƗjam pirms līguma noslƝgšanas ir jƗsaƼem pašvaldības izpilddirektora 

saskaƼojums. 
98. Līguma projektu sagatavošanas, saskaƼojumu saƼemšanas, virzības un izpildes kontroles kƗrtību 

pašvaldības iestƗdƝs nosaka attiecīgƗs pašvaldības iestƗdes iekšƝjie normatīvie akti. 

 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības  

domes priekšsƝdƝtƗjs                                 (vārds, uzvārds)                                 A.ElksniƼš                                       
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1. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

 

Domes lƝmuma projekta paraugs 

 

 

LƜMUMA PROJEKTS 

 

20__.gada ___. _____      LƝmums Nr.__ (prot. Nr.___,___.§) 
 

(Lēmuma nosaukums) 

 

(Lēmuma pamatojuma daļa), Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldƯbas dome nolemj: 

 

(Nolēmuma daļa). 

 

(Domes sēdes vadītāja amats)       (V. Uzvārds) 
 

 

IESNIEDZƜJS: (norāde uz Pašvaldību likuma 36. panta pirmajā daļā noteiktu subjektu – amats, 

vārds un uzvārds (Domes komitejas nosaukums, ja lēmuma projektu iesniedz komiteja), 

saskaņojuma uzraksts) 

SAGATAVOTƖJS: (amats, vārds, uzvārds, kontakttālrunis, elektroniskā pasta adrese, 

saskaņojuma uzraksts) 

UZAICINƖTƖ PERSONA: (vārds, uzvārds) 

SASKAƻOTS: (vizētāju amati, vārdi un uzvārdi, saskaņojuma uzraksti) 

ZIƻOTƖJS KOMITEJAS SƜDƜ: (amats (institūcija), vārds un uzvārds) 

LƝmums nosūtƗms: (amats, vārds un uzvārds, cita informācija) 

LƝmums publicƝjams: (norāde uz publikācijas vietu) 
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2. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

Domes lƝmuma veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 
 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts). 
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3. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

 

Domes lƝmuma veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

L Ɯ M U M S 
 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts) 

 

Dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu. 
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4. pielikums 

Daugavpils valstspilsƝtas pašvaldības darba reglamentam 

 

Domes un komitejas sƝdes protokola veidlapa 

 

 
 

DAUGAVPILS VALSTSPILSƜTAS PAŠVALDƮBAS DOME 
 

KrišjƗƼa ValdemƗra iela 1, Daugavpils, LV-5401, tƗlr. 65404344, 65404399, 65404321 

e-pasts: info@daugavpils.lv   www.daugavpils.lv 

 

Daugavpilī 
 

(dokumenta teksts). 


