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APSTIPRINATS
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lémumu Nr.449

QGrozits ar:
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Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas darba reglaments
Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 50. panta otro dalu
I. Visparigie jautajumi

. Reglaments nosaka Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — paSvaldiba) domes darba
organizaciju.

. PaSvaldibas domes (turpmak - Dome) un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu
nodroSina pasvaldibas iestade “Daugavpils pasvaldibas centrala parvalde” (turpmak - Centrala
parvalde).

. Pasvaldibas komisijas darbojas un to organizatorisko un tehnisko apkalpo$anu nodro$ina saskana
ar to nolikumiem.

II. Domes léemuma projekta sagatavoSanas, iesnieg§anas, registréSanas un vizéSanas
kartiba

. Domes 1émuma projektu sagatavo rakstveida forma (1. pielikums), taja noradot $adu informaciju:
4.1. lémuma projekta nosaukumu;
4.2. 1émuma projekta pamatojuma dalu, kura norada:

4.2.1. tiesisko pamatojumu un citus argumentus un apsverumus;

4.2.2. atsauci uz attiecigo Domes komiteju vai pasvaldibas komisiju, kura jautajums biitu
izskatams atzinuma sanemsanai pirms ta ieklauSanas Domes s€des darba kartiba;

4.3. nolémuma dalu;

4.4. noradi, no kadiem Iidzekliem tiek paredzeéts 1émuma izpildes nodroSinajums, ja jautajuma
izpilde saistita ar paSvaldibas budZeta lidzeklu izlietoSanu;

4.5. noradi uz izpilditaja amatu, kam uzdota [émuma izpildes kontrole (ja tads nepiecieSams);

4.6. 1emuma projekta paraksta zona Domes sédes vaditaja amatu, vardu un uzvardu;

4.7. norades:

4.7.1. par [émuma projekta iesniedz&ju (norade uz Pasvaldibu likuma 36. panta pirmaja dala
noteiktu subjektu — amats, vards un uzvards (Domes komitejas nosaukums, ja l€muma
projektu iesniedz komiteja), saskanojuma uzraksts);

4.7.2. par lémuma projekta sagatavotaju (amats, vards, uzvards, kontakttalrunis, elektroniska
pasta adrese, saskanojuma uzraksts);
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4.7.3. par uz komitejas un Domes s€di uzaicinatam personam (vards, uzvards);
4.7.4. viza (vizetaju amati, vardi un uzvardi, saskanojuma uzraksti);

4.7.5. par zinotaju komitejas seéde (amats, vards un uzvards);

4.7.6. par personam (institiicijam), kuram nostitams vai izsniedzams 1émums;
4.7.7. par lémuma public€Sanas vietu.

SaistoSo noteikumu projektu sagatavo atbilstosi normativo aktu prasibam un Vides aizsardzibas
un regionalas attistibas ministrijas vai attiecigas nozares ministrijas metodiskajiem noradijumiem.

Domes lémuma projektam, kas ir administrativs akts, jaatbilst Administrativa procesa likuma
noteiktajam prasibam.

Domes [émuma projektu vize:

7.1. Domes lémuma projekta iesniedzgjs;

7.2. pasvaldibas kompetence esos$o jautajumu parraugosais Domes priekSsédétaja vietnieks;

7.3. Domes lémuma projekta sagatavotajs;

7.4. Centralas parvaldes Finansu departaments, Centralizéta gramatvediba (atbilstosi
kompetencei), ja Domes 1émuma projekts saistits ar pasvaldibas finansu resursiem,;

7.5. Centralas parvaldes Juridiskais departaments;

7.6. pasvaldibas institiiciju darbinieki (amatpersonas) atbilstosi to kompetencei.

Domes lémumu projektu registréSana un vizé$ana notiek lietvedibas un elektronisko dokumentu
vadibas sistema, ko nodrosina Centralas parvaldes Administrativais departaments.

Domes 1@émuma projektu iesniedz valsts valoda. Izzinas materialiem, kas paSvaldiba sanemti
svesvaloda, pievieno tulkojumu valsts valoda.

Par Domes lemuma projekta sagatavoSanu un iesniegSanu atbilstoSi §im reglamentam atbild
lémuma projekta sagatavotajs.

Pirms Domes lémuma projekta vizeéSanas lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sisteéma,
ta sagatavotajs Domes 1@émuma projektu un citus izzinas materialus nosiita Domes l€émuma
projekta iesniedz€jam un atbildigajiem pasvaldibas administracijas specialistiem uz elektronisko
pasta adresi ieprieks€jai saskanoSanai.

Sanemot Domes 1€émuma projekta iesniedz€ja un attiecigo specialistu ieprieks€jo saskanojumu,
Domes lémuma projekta sagatavotajs saskanoto Domes l€émuma projektu un citus izzinas
materialus PDF formata (attiecigi sanumuréjot dokumentu failus) nosiita registréSanai Centralas
parvaldes Administrativajam departamentam.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta atbildigais darbinieks §1 reglamenta 12. punkta
minétos dokumentus registré lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sist€éma to
sanemsSanas diena un virza saskanoSanai Domes 1émuma projekta iesniedz€jam, sagatavotajam
un citiem Domes [émuma projekta noraditajiem vizétajiem ar darba uzdevumu “Lidzu saskanot
lemuma projektu” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba”). Ja lémuma projekta vizetaja
saskanojuma uzraksts satur personisko parakstu, [emuma projekts Sim vizétajam lietvedibas un
elektronisko dokumentu vadibas sist€éma vizeSanai netiek virzits.

Domes lémuma projektu vizg, izdarot lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistema
atzimi “Saskanots” vai noradot savus iebildumus.

Domes lémuma projekta vizéSanu lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistema
kontrolé Domes 1€émuma projekta sagatavotajs.

P&c visu atzimju izdariSanas lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sisttma Domes
lémuma projekta sagatavotajs virza Domes 1émuma projektu Centralas parvaldes Administrativa
departamenta protokolu lietvedibas parzinim ar darba uzdevumu “Liidzu ieklaut domes sédes
darba kartiba” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba”).
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Sanemot Domes lémuma projektu, Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu
lietvedibas parzinis lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistéma virza Domes [émuma
projektu Domes priekssédétajam ar darba uzdevumu “Liidzu ieklaut domes sédes darba kartiba
un noteikt komiteju” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba”). Domes priekSsedétajs nosaka
komiteju, kura izskatams Domes [émuma projekts, virzot to komitejas priekSsédétajam ar darba
uzdevumu “Liidzu izskatit komitejas séde” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba’), vai veic atzimi
“Izskatams domes séde”.

Ja Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis sanem Domes
lémuma projektu, kura visu lémuma projekta vizétaju saskanojuma uzraksti satur personisko
parakstu, Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis
iesniegto Domes 1émuma projektu nodot registréSanai lietvedibas un elektronisko dokumentu
vadibas sisttma un péc Domes l€émuma projekta registréSanas ta vizéSana lietvedibas un
elektronisko dokumentu vadibas sist€éma notiek saskana ar §1 reglamenta 17. punktu.

Sanemot uzdevumu, komitejas priekSseédetajs virza Domes 1€muma projektu komitejas
sekretaram ar darba uzdevumu “Lidzu ieklaut komitejas sédé” (noradot uzdevuma veidu
“Kustiba”).

P&c Domes lémuma projekta izskatiSanas komiteja, Domes priekSsedétajs to ieklauj Domes sédes
darba kartiba un nosaka zinotaju.

Pirms Domes 1émuma projekta izskatiSanas Domes séd€, Domes 1émuma projekta sagatavotajs
veic datora ekrana redzamas kartites satura (Domes l€muma projekta saskanojumu dalas)
kopésanu (ekranuznémumu), kuru kopa ar Domes 1émuma projektu (Word Document formata)
un nepiecieSamibas gadijuma izzinas materialiem PDF formata nosiita Centralas parvaldes
Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinim uz elektronisko pasta adresi.

Leémuma projekta sagatavotajs atbild par attiecigo grozijumu izdariSanu Domes 1émuma projekta
péc komitejas vai Domes sédes un par Domes 1émuma projekta gala redakcijas iesniegSanu
Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinim.

Domes [@émumu un Domes s€Zu protokolu nosiitiSanu vai izsnieg§anu Domes [émuma projekta
noraditam personam nodroSina Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu
lietvedibas parzinis.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis Domes [émumu
sagatavo saskana ar 2. vai 3. pielikumu.

III. Komiteju darba organizacija

Komitejas organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, lietvedibas kartoSanu un komitejas sédes
protokoléSanu nodros$ina ar Centralas parvaldes vaditaja rikojumu noziméts Centralas parvaldes
darbinieks (turpmak — komitejas sekretars).

Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komitejas s€de nedrikst notikt vienlaikus
ar Domes sédi.

Komiteja izskata ikvienu jautajumu, kas ir tas kompetenc€. NepiecieSamibas gadijuma komiteja
sagatavo Domes lémuma projektu un iesniedz to izskatiSanai Domes sédé saskana ar $1
reglamenta 2. nodalu.

Komitejas s€des norises vietu, veidu un laiku nosaka komitejas priekssédetajs.

Komitejas priekSsédetajs sagatavo sédes darba kartibu un sasauc komitejas sédi, par to taja pasa
diena inform€jot komitejas sekretaru un Centralas parvaldes Administrativa departamenta
vaditaju, nosiitot informaciju uz darbinieka elektronisko pasta adresi.
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Par komitejas s€des norises vietu, laiku, veidu un darba kartibu komitejas sekretars pazino
komitejas locekliem ne vélak ka divas darbdienas pirms kart&jas komitejas s€des un ne vélak ka
tris stundas pirms arkartas komitejas sédes, nosttot informaciju uz elektroniska pasta adresi vai
telefoniski.

Domes lémumu projekti un citi izzinas materiali komitejas locekliem pieejami koplietojama
server direkttva ne vélak ka divas darbdienas pirms kartgjas komitejas s€des un ne velak ka tris
stundas pirms arkartas komitejas sédes.

Tas komitejas priek$sédetajs, kurS ierosinajis sasaukt komiteju apvienoto sédi, nodroSina Saja
reglamenta noteiktaja kartiba s@des sasaukSanu, komiteju loceklu informe&Sanu, s&des
organizatorisko un tehnisko apkalposanu, lietvedibas kartoSanu un sédes protokol&sanu.

Komitejas priekSseédetajam ir tiesibas uz komitejas sédi uzaicinat pasvaldibas specialistus, kuriem
ir padomdevégja tiesibas, ka arT citas personas to viedoklu uzklausiSanai, ja komitejas s€de
izskatamais jautajums skar vinu tiesibas un pienakumus.

Komitejas loceklis domes l@mumu projektus par komitejas kompetence esosajiem jautajumiem
sagatavo saskana ar §1 reglamenta 2. nodalu un iesniedz komitejas priekSsédétajam ne vélak ka
divas darbdienas pirms kartgjas komitejas sédes un ne vélak ka tris stundas pirms arkartas
komitejas sédes.

Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz klatienes komitejas sé€di veselibas stavokla vai
komand&juma de€l, ka arT komitejas arkartas sédes gadijuma, komitejas loceklim ir pienakumus
par to ne vélak ka tris stundas pirms komitejas kartgjas sedes un ne vélak ka vienu stundu pirms
arkartas sédes informét komitejas priekSsédetaju, nosiitot iesniegumu uz elektroniska pasta adresi.
Ja komitejas priekSseédetajs nosaka komitejas locekla attalinatu dalibu klatienes komitejas sedg,
vin$ par to nekavéjoties informé Centralas parvaldes Administrativo departamenta vaditaju un
komitejas sekretaru, nosiitot informaciju uz elektroniska pasta adresi vai telefoniski.

Ja uz komitejas sédi nav ieradies komitejas loceklu vairakums, komitejas priekSsédetajs sasauc
atkartotu komitejas s€di ne atrak ka pec trim un ne velak ka peéc septinam dienam. Ja uz atkartotu
komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, komitejas prieksseédetajs par to zino
Domes priekssédetajam vai Domei.

Ja komitejas s€édé nepiedalas komitejas priek§seédetajs un vina vietnieks, komitejas locekli ar
klatesoSo balsu vairakumu no sava vidus iece] komitejas sédes vaditaju.

Komitejas prieks$seédetajs nodrosina komitejas sagatavoto Domes 1émumu projektu, atzinumu un
priekSlikumu iesniegS8anu Domes priek$sédetajam ne velak ka tris darbdienas pirms Domes
kart&jas seédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas Domes s&des.

Pazinojuma par komitejas kartgjas sédes, arkartas s€des un komiteju apvienotas sédes darba
kartibu, norises laiku un vietu publiceSsanu paSvaldibas oficialaja timeklvietné nodroSina
Centralas parvaldes Administrativais departaments.

IV. Komitejas sedes norises kartiba

Komitejas sédes vaditajs:

40.1. atklaj, vada, partrauc un slédz komitejas sedi;

40.2. parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma;

40.3. dod vardu zinotajam;

40.4. nodroSina komitejas locekliem iesp&ju uzdot jautajumus zinotajam, uzaicinatam personam
un citiem klatesoSajiem;

40.5. atklaj, vada un slédz debates;

40.6. ierosina jautajumu nobalsosanu;

40.7. nodroSina balsojuma rezultatu ierakstiSanu komitejas sédes protokola;
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40.8. izsludina partraukumu un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita
diena;
40.9. vienojas ar komitejas locekliem par Domes 1émumu projektu zinotajiem Domes s&dg.

Komitejas seéde darba kartiba ieklautos jautajumus izskata $ada seciba:
41.1. zinojums;

41.2. komitejas loceklu jautajumi;

41.3. debates;

41.4. komitejas loceklu priekslikumi;

41.5. komitejas sédes vaditaja viedoklis;

41.6. balsosana par sanemtajiem priekslikumiem;

41.7. balso$ana par Domes 1émuma projektu kopuma;

41.8. balsoSanas rezultatu pazinoSana.

Par izskatamajiem jautajumiem komitejas s€de zino Domes l1émuma projekta noraditais zinotajs.
Komitejas s€des vaditajs var uzaicinat citas personas sniegt papildu vai preciz&joSu informaciju.

Komitejas s€deé piedalas paSvaldibas izpilddirektors vai ta vietnieks, Centralas parvaldes
struktiirvienibu parstavji, kuru kompetencé ir komiteja izskatamais jautajums, Centralas
parvaldes Juridiska departamenta parstavis un Domes 1émuma projekta sagatavotajs.

Ja komitejas sédg€ kaut viens komitejas loceklis izmanto tieSsaistes videokonferences sarunu riku,
visu komitejas loceklu autentifikacija, registracija un daliba (t.sk. balso$ana) sédé notiek,
izmantojot lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistemu:

44.1. sede klatesosos (s€des norises vieta un tieSsaist€ esosos) komitejas loceklus vardiski fikse
komitejas s€des vaditajs komitejas s€des sakuma un pirms katra balsojuma, parliecinoties par
kvoruma esamibu;

44.2. elektroniska balsoSana komitejas s€dé tiek veikta, komitejas loceklim nosaucot savu
balsojumu vardiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tieSsaiste.

Gadijuma, ja elektroniski balsojot tieSsaiste, komitejas loceklis neapstiprina savu balsojumu par
izskatamo jautajumu, balsoSanas brid1 vins tiek uzskatits par klat neesoSu.

Ja balsojot komitejas loceklis ir kludijies, vinam par to japazino komitejas sedes vaditajam lidz
balsoSanas rezultata pazinosanai. P€c balsoSanas rezultata pazinoSanas labojumi balsojuma netiek
pienemti.

Komitejas s€des protokola ieraksta to komitejas loceklu vardus un uzvardus, kuri, ieverojot
likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteikto, balsoSana nav
piedalijusies.

Komitejas loceklis pec balsoSanas rezultata pazinoSanas ir tiesigs ligt savu atseviSsko viedokli
ierakstit s€des protokola.

Ja komitejas s€d@ zinotajs vai deputats lieto aizvainojoSus izteicienus, aizskar personas godu un
cienu vai trauce kartibu sédes laika, sedes vaditajs izsaka aizradijumu, par ko izdara atzimi s€des
protokola. Ja aizradijumu neievero, s€des vaditajs virza jautajumu izskatiSanai &tikas komisija.

Pirms komitejas sédes slégSanas komitejas locekli vienojas, kur§ Domes séd€ zino par komitejas
séde izskatitajiem jautajumiem, par ko komitejas prieksseédetajs informé Domes priekssedetaju.

Komitejas sekretars komitejas s€des protokolu sagatavo saskana ar 4. pielikumu.
V. Domes darba organizacija

Domes organizatorisko un tehnisko apkalposanu, lietvedibas kartoSanu un Domes sédes
protokol&Sanu nodroSina Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas
parzinis.
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Domes sédes darba kartibas projektu sagatavo Centralas parvaldes Administrativa departamenta
protokolu lietvedibas parzinis un iesniedz Domes priekSsédetajam apstiprinasSanai. Apstiprinato
darba kartibu ievieto pasvaldibas timek]vietneé www.daugavpils.lv.

Par Domes s€des norises vietu, laiku, veidu un darba kartibu Centralas parvaldes Administrativa
departamenta protokolu lietvedibas parzinis pazino Domes deputatiem ne vélak ka tris darbdienas
pirms kartgjas Domes s€des un ne velak ka tris stundas pirms Domes arkartas sédes, nosttot
informaciju uz elektroniska pasta adresi, vai telefoniski.

Domes lémumu projekti un citi izzinas materiali Domes deputatiem pieejami koplietojama servert
direktiva ne velak ka tris darbdienas pirms kart€jas Domes s€des un ne velak ka tris stundas pirms
Domes arkartas sédes.

Domes prieksSsédétajam ir tiesibas uz Domes sédi uzaicinat paSvaldibas specialistus, kuriem ir
padomdevéja tiesibas, ka arT citas personas to viedoklu uzklausiSanai, ja Domes s€de izskatamais
jautajums skar vinu tiesibas un pienakumus.

Ja Domes deputats nevar ierasties uz klatienes Domes sédi veselibas stavokla vai komand&uma
del, ka ar1 arkartas Domes sédes gadijuma, Domes deputatam ir pienakumus par to ne vélak ka
trs stundas pirms Domes kart&jas sedes un ne vélak ka vienu stundu pirms arkartas sedes informét
Domes priekssédétaju, nosiitot iesniegumu uz elektroniska pasta adresi. Ja Domes prieksseédétajs
nosaka Domes deputata attalinatu dalibu klatienes komitejas sed€, vin$ par to nekav€joties
informé Centralas parvaldes Administrativo departamenta vaditaju un s€des protokol&taju,
nosiitot informaciju uz elektroniska pasta adresi vai telefoniski.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis nodod Domes
s€des vaditajam izskatiSanai Domes s€dé Domes Iémumu projektu originalus. Domes sédes darba
kartiba ieklauto Domes lémumu projektu un tiem pievienoto izzinas materialu izsnieg§anu Domes
deputatam izdrukata forma nodroSina, pamatojoties uz deputata motivétu ligumu.

Pazinojuma par Dome kartgjas sédes un arkartas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu
izlikSanu apmekl€tajiem pieejama vieta un publicéSanu paSvaldibas oficialaja timeklvietné
nodroSina Centralas parvaldes Administrativais departaments.

Pasvaldibu likuma 31. panta pirmaja dala noteiktajos gadijumos pazinojums par Domes arkartas
seédes sasaukSanu iesniedzams Centralas parvaldes Administrativa departamenta vaditajam
personigi vai nosiitot uz elektroniska pasta adresi, kur§ to sanemSanas diena vizé Centralas
parvaldes Administrativa departamenta atbildigajam darbiniekam registré$anai lietvedibas un
elektronisko dokumentu vadibas sisttma un informé& Domes deputatus par sanemto pazinojumu,
nostitot informaciju uz elektroniska pasta adresi. S€des protokoléSanu nodroSina Centralas
parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis.

VI. Domes sédes norises kartiba

Domes sédi vada Domes priekSseédetajs. Domes priekSsédétaja prombitnes gadijuma vai
gadijuma, ja Domes priekssédétajs klatienes Domes seéd€ piedalas attalinati, Domes s€di vada
Domes prieksseédetaja 1. vietnieks.

Domes sédes vaditajs:

62.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;

62.2. parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma;

62.3. dod vardu zinotajam;

62.4. nodrosina Domes deputatiem iesp€ju uzdot jautajumus zinotajam, uzaicinatam personam
un citiem klatesosajiem;

62.5. atklaj, vada un slédz debates;

62.6. nodod se€des vadiSanu par atseviSku jautajumu Domes priek§sédetaja vietniekam, ja par to
vélas uzstaties debates;
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62.7. ierosina jautajumu nobalsosanu;
62.8. izsludina partraukumu un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina cita diena.

Domes sédé darba kartiba ieklautos jautajumus izskata §ada seciba:
63.1. zinojums;

63.2. uzaicinato personu uzklausiSana;

63.3. Domes deputatu jautajumi;

63.4. debates;

63.5. Domes deputatu priekslikumi;

63.6. zinotaja galavards;

63.7. s€des vaditaja viedoklis;

63.8. balsoSana par sanemtajiem priekslikumiem,;

63.9. deputata izteikSanas par balsoSanas motiviem par sanemtajiem priekslikumiem;
63.10. balsosana par Domes [émuma projektu kopuma;

63.11. balsosanas rezultatu pazinosana;

63.12. deputata izteikSanas par balsoSanas motiviem.

Atlauju runat Domes seéd€ dod sedes vaditajs.

Domes sédé piedalas pasSvaldibas izpilddirektors vai ta vietnieks, Centralas parvaldes
struktirvienibu parstavji, kuru kompetencé ir Domes s€dé izskatamais jautajums, Centralas
parvaldes Juridiska departamenta parstavis un Domes [émuma projekta sagatavotajs.

Personu, kuras uzaicinatas piedalities Domes s€d€, un plassazinas Iidzeklu parstavju registraciju
nodroSina Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis. Sedes
protokola ieraksta uzaicinato personu vardus, uzvardus un amatus (ja attiecinams).

Izskatot Domes sédes darba kartiba ieklautos jautajumus, zinotajs informé Domi par sanemtajiem
komiteju atzinumiem.

Domes sédés zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka desmit minites. Ja
nepiecieSams, zinojumam atveleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso Dome. Zinotajam ir
tiesibas uz galavardu.

P&c zinojuma Domes deputatiem ir tiesibas uzdot zinotajam jautajumus par izskatamo jautajumu.
Domes sédes vaditajs var uzaicinat citas personas sniegt papildu vai preciz&josu informaciju.

Domes deputatu jautdjumu uzdoSanas un atbilzu sniegSanas secibu nosaka s€des vaditajs. Ja
nepiecieSams nodros$inat karttbu Domes séd€, paSvaldibas nolikuma, §1 reglamenta ievéroSanu un
operativo ricibu jautajuma izskatiSana, jautajumu uzdoSana var tikt partraukta, ja pec sedes
vaditaja ierosinajuma par to nobalso vairak neka puse klatesoSo deputatu.

Domes deputati jautajumus formul@ ta, lai tie attiektos uz izskatama lémuma projekta biitibu, lai
uz to biitu iesp&jams atbildet 1si un konkreti un lai taja nav ietverts deputata vertgjums.

Deputatiem priekSlikumi par grozijumiem I€mumu projektos jaformulé precizi un konkréti.
Deputati balso par katru iesniegto priekslikumu péc debaSu nosléguma to iesnieg$anas seciba.

Deputatam péc balsojuma par sanemtajiem priekSlikumiem ir tiesibas vienu reizi izteikties par
balso$anas motiviem ne vairak ka piecas miniites.

Labojumus vai grozijumus iesniegtaja Domes Iémuma projekta var iesniegt Iidz debaSu
atklasanai. Par lémuma projekta izdaramiem labojumiem un grozijumiem balso atseviski.

Debates uzstajas tikai Domes deputati. Debat€s var pieteikties 11dz debasu noslégumam. Debates
par attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka divas reizes. Uzstajoties debat€s, katram
runatajam tiek dotas ne vairak ka piecas miniites, ja v€las uzstaties atkartoti, tad ne vairak ka tris
minttes. Debates var tikt partrauktas, ja pec deputata ierosinajuma par to nobalso vairak neka
puse klatesoSo deputatu.



76.

7.

78.

79.

80.

81.

82.

83.
84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

Ja Domes s&d¢ kaut viens deputats izmanto tieSsaistes videokonferences sarunu riku, visu Domes
deputatu autentifikacija, registracija un daliba (t.sk. balsosana) Domes sédé notiek, izmantojot
lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistému:

76.1. s€de klatesosSos (s€des norises vieta un tieSsaist€ esosos) Domes deputatus vardiski fikse
Domes sédes vaditajs seédes sakuma un pirms katra balsojuma, parliecinoties par kvoruma
esamibu;

76.2. elektroniska balsoSana Domes sédg tiek veikta, Domes deputatam nosaucot savu balsojumu
vardiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tiessaistg.

Gadijuma, ja elektroniski balsojot tieSsaisteé, Domes deputats neapstiprina savu balsojumu par
izskatamo jautajumu, balsoSanas bridi vins tiek uzskatits par klat neesosSu.

Domes deputatam ir pienakums piedalities balsojuma par Domes 1@émuma projektu, iznemot
likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteiktajos gadijumos.

Domes sédes protokola ieraksta to deputatu vardus un uzvardus, kuri, ievérojot likuma “Par
intereSu konflikta noveérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteikto, balso$ana nav piedalijusies.

BalsoSanas rezultatus pazino Domes sédes vaditajs.

Ja balsojot Domes deputats ir kludijies, vinam par to japazino Domes sédes vaditajam lidz
balsoSanas rezultata pazinoSanai. P&c balsoSanas rezultata pazinosanas labojumi balsojuma netiek
pienemti.

Ja Domes deputats péc balsoSanas rezultatu pazinosanas izmanto iesp&ju izteikties par balsoSanas
motiviem, tad deputats var izteikties vienu reizi un laiks nevar parsniegt piecas miniites.

Deputati, kuri balsojusi pret pienemto l@mumu, par to nav atbildigi.

Domes deputats pec balsoSanas rezultata pazinoSanas ir tiesigs lugt savu atseviSko viedokli
ierakstit s€des protokola.

Ja Domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi nav izskatiti viena sédes diena, sédes vaditajs
piedava nakamas sédes datumu, laiku un vietu.

Domes s€des vaditajs var izsludinat Domes sédes partraukumu ne ilgak ka uz trisdesmit minditém.
Ja Domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena diena, Domes s&des
vaditajs izsludina partraukumu un nosaka sédes turpinajuma norises vietu un laiku.

Ja Domes s&dé zinotajs vai deputats lieto aizvainojoSus izteicienus, aizskar personas godu un
cienu vai trauce kartibu sédes laika, sedes vaditajs izsaka aizradijumu, par ko izdara atzimi s€des
protokola. Ja aizradijumu neievero, s€des vaditajs virza jautajumu izskatiSanai &tikas komisija.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis Domes sédes
protokolu sagatavo saskana ar 4. pielikumu.

VII. Kartiba, kada Domes priekssédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam Domes priekSsédetajam

Domes prieks$sedétaja nomainas gadijuma lietvedibas un dokumentu nodosanu jaunajam Domes
priek$sédetajam organize pasvaldibas izpilddirektors, sagatavojot zinojumu Domei.

Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu izveido komisiju, kuras sastava ieklauj Centralas
parvaldes Administrativa departamenta, FinanSu departamenta un Centralizétas gramatvedibas
parstavjus, kas sagatavo informaciju par jaunajam Domes priekssédétajam nododamo lietvedibu
un dokumentiem, ka arT materialam veértibam, un to iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram.



91. Pasvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodroSinat lietvedibas un dokumentu glabasanu lidz
to nodoSanai jaunajam Domes prieksseédétajam.

VIII. Iek$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

92. Pasvaldibas izpilddirektors pasvaldibas varda izdod paSvaldibas administracijai $adus iek$€jos
normativo aktus:

92.1. par iepirkumu organizéSanu;

92.2. par ieksgjas kontroles sistémas jautajumiem,;

92.3. par finanSu un budzeta vadibas procesu;

92.4. par kartibu, kada paSvaldibas administracijas darbinieki rikojas ar paSvaldibas mantu, kada
noform& pasvaldibas administracijas darbinieku (amatpersonu) darba un macibu
komand&jumus un atlidzina komand&uma izdevumus, par reprezentacijas izdevumiem
u.tml.;

92.5. savas kompetences ietvaros citos paSvaldibas iekS§€jas darba organizacijas jautajumos, ja
likuma nav noteikts citadi.

93. Ieks€jos normativos aktus paSvaldibas iestddes kompetencé esoSajos jautajumos izdod tas
vaditajs.

IX. Privato tiesibu ligumu noslégSanas procediira

94. Pasvaldibas izpilddirektors ir tiesigs, nesanemot Domes priekSsédetaja saskanojumu, slégt
ligumus, kuru ligumcena neparsniedz 42 000 euro piegadém un pakalpojumiem un 170 000 euro
btivdarbiem.

95. Visparigas vienoSanas iepirkuma procediiras ietvaros pasvaldibas varda slédz pasvaldibas
izpilddirektors. No visparigas vienoSanas iepirkuma procediras izrietoSus ligumus slédz
attiecigas paSvaldibas iestades vaditajs.

96. Ja Eiropas Savienibas struktiirfondu un citu ar&jo finansu avotu Iidzfinanséta projekta iesniedzgjs

ir paSvaldiba, tad ligumus, kas saistiti ar attieciga projekta istenoSanu, paSvaldibas varda sleédz:

96.1. Domes priek§sedetajs;

96.2. pasvaldibas izpilddirektors, ja liguma ligumcena neparsniedz 42 000 euro piegadém un
pakalpojumiem un 170 000 euro biivdarbiem;

96.3. pasvaldibas iestades vaditajs, ja Dome ir pilnvarojusi iestadei istenot attiecigo projektu.”.

(grozits ar 11.07.204. 1émumu Nr.382 )

97. Ligumus, kas saistiti ar iestades darbibas nodroSinaSanu apstiprinata budzeta ietvaros, slédz
pasvaldibas iestades vaditajs. PaSvaldibas izpilddirektors ar rikojumu nosaka gadijumus, kad
pasvaldibas iestades vaditajam pirms liguma noslégsanas ir jasanem pasSvaldibas izpilddirektora
saskanojums.

98. Liguma projektu sagatavoSanas, saskanojumu sanemsanas, virzibas un izpildes kontroles kartibu
paSvaldibas iestad@s nosaka attiecigas paSvaldibas iestades iek§€jie normativie akti.

Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas
domes priekSsedetajs A.Elksnin$



1. pielikums
Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentam

Domes lemuma projekta paraugs

LEMUMA PROJEKTS
20__.gada___.__ Lémums Nr.__ (prot. Nr. , .§)
(Lémuma nosaukums)
(Lemuma pamatojuma dala), Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas dome nolemj:
(Nolemuma dala).
(Domes sédes vaditaja amats) (V. Uzvards)
IESNIEDZEJS: (norade uz Pasvaldibu likuma 36. panta pirmaja dala noteiktu subjektu — amats,

vards un uzvards (Domes komitejas nosaukums, ja lemuma projektu iesniedz komiteja), saskanojuma
uzraksts)

SAGATAVOTAIS: (amats, vards, uzvards, kontakttalrunis, elektroniska pasta adrese, saskanojuma
uzraksts)

UZAICINATA PERSONA: (vards, uzvards)
SASKANOTS: (vizetaju amati, vardi un uzvardi, saskanojuma uzraksti)

ZINOTAJS KOMITEJAS SEDE: (amats (institiicija), vards un uzvards)

Leémums nostutams: (amats, vards un uzvards, cita informdcija)

Lémums public€jams: (nordde uz publikdcijas vietu)

10



2. pielikums
Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentam

Domes léemuma veidlapa

DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Krisjana Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

LEMUMS

Daugavpili

(dokumenta teksts).
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3. pielikums
Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentam

Domes lemuma veidlapa

DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Kri§jana Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

LEMUMS

Daugavpili
(dokumenta teksts)

Dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu.

12



4. pielikums
Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas darba reglamentam

Domes un komitejas sédes protokola veidlapa

DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Krisjana Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

Daugavpili

(dokumenta teksts).
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DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

LEMUMS
Daugavpili

2023.gada 27 jilija Nr.449
(prot. Nr.17, 2.§)

Par Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas darba reglamenta apstiprinasanu

Pamatojoties uz PaSvaldibu likuma 50. panta otro dalu, atklati balsojot: PAR — 13
(L. Aleksejevs, P.Dzalbe, A.Elksnins, A.Grzibovskis, I.JukSinska, V.Kononovs, N.Kozanova,
M.Lavrenovs, J.Lacplésis, I.Prelatovs, V.Sporane-Hudojana, I.gl,{inés, A.Vasiljevs), PRET —
nav, ATTURAS — nav, Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas dome nolemj:

Apstiprinat Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentu (pielikuma).

Pielikuma: Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglaments.

Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas
domes priekSsedetajs (personiskais paraksts) A Elksnins



DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

K. Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

APSTIPRINATS

ar Daugavpils valstspilsetas
pasvaldibas domes
2023.gada 27 jilija
lémumu Nr.449

Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas darba reglaments
Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 50. panta otro dalu
I. Visparigie jautajumi

Reglaments nosaka Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) domes darba
organizaciju.
Pasvaldibas domes (turpmak - Dome) un komiteju darba organizatorisko un tehnisko

apkalpoSanu nodroSina paSvaldibas iestade “Daugavpils paSvaldibas centrala parvalde”
(turpmak - Centrala parvalde).

Pagvaldibas komisijas darbojas un to organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina
saskana ar to nolikumiem.

II. Domes léemuma projekta sagatavoSanas, iesnieg§anas, registréSanas un vizéSanas
kartiba

Domes lémuma projektu sagatavo rakstveida forma (1. pielikums), taja noradot Sadu
informaciju:

4.1. 1émuma projekta nosaukumu;

4.2. 1émuma projekta pamatojuma dalu, kura norada:

4.2.1. tiesisko pamatojumu un citus argumentus un apsverumus;

4.2.2. atsauci uz attiecigo Domes komiteju vai pasvaldibas komisiju, kura jautajums biitu
izskatams atzinuma sanemsSanai pirms ta ieklauSanas Domes s€des darba kartiba;

4.3. nolémuma dalu;

4.4. noradi, no kadiem Iidzekliem tiek paredzeéts 1émuma izpildes nodroSinajums, ja jautajuma
izpilde saistita ar paSvaldibas budZeta lidzeklu izlietoSanu;

4.5. noradi uz izpilditaja amatu, kam uzdota [émuma izpildes kontrole (ja tads nepiecieSams);

4.6. 1emuma projekta paraksta zona Domes sédes vaditaja amatu, vardu un uzvardu;

4.7. norades:

4.7.1. par [éemuma projekta iesniedz&ju (norade uz Pasvaldibu likuma 36. panta pirmaja dala
noteiktu subjektu — amats, vards un uzvards (Domes komitejas nosaukums, ja lémuma
projektu iesniedz komiteja), saskanojuma uzraksts);

4.7.2. par lémuma projekta sagatavotaju (amats, vards, uzvards, kontakttalrunis, elektroniska
pasta adrese, saskanojuma uzraksts);

4.7.3. par uz komitejas un Domes sédi uzaicinatam personam (vards, uzvards);



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

4.7.4. viza (vizétaju amati, vardi un uzvardi, saskanojuma uzraksti);

4.7.5. par zinotaju komitejas s€de (amats, vards un uzvards);

4.7.6. par personam (institticijam), kuram nosiitams vai izsniedzams [€mums;
4.7.7. par Iémuma public€Sanas vietu.

SaistoSo noteikumu projektu sagatavo atbilsto$i normativo aktu prasibam un Vides aizsardzibas
un regionalas attistibas ministrijas vai attiecigds nozares ministrijas metodiskajiem
noradijumiem.

Domes lémuma projektam, kas ir administrativs akts, jaatbilst Administrativa procesa likuma
noteiktajam prasibam.

Domes [émuma projektu vize:

7.1. Domes lémuma projekta iesniedzgjs;

7.2. pasvaldibas kompetence esos$o jautajumu parraugosais Domes priekSsédétaja vietnieks;

7.3. Domes lémuma projekta sagatavotajs;

7.4. Centralas parvaldes Finansu departaments, Centralizéta gramatvediba (atbilstosi
kompetencei), ja Domes 1émuma projekts saistits ar pasvaldibas finansu resursiem,;

7.5. Centralas parvaldes Juridiskais departaments;

7.6. pasvaldibas institiiciju darbinieki (amatpersonas) atbilstosi to kompetencei.

Domes lémumu projektu registréSana un vizé$ana notiek lietvedibas un elektronisko dokumentu
vadibas sistema, ko nodrosina Centralas parvaldes Administrativais departaments.

Domes 1@émuma projektu iesniedz valsts valoda. Izzinas materialiem, kas paSvaldiba sanemti
svesvaloda, pievieno tulkojumu valsts valoda.

Par Domes lemuma projekta sagatavoSanu un iesniegSanu atbilstoSi §im reglamentam atbild
lémuma projekta sagatavotajs.

Pirms Domes lémuma projekta vizé€Sanas lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas
sistéma, ta sagatavotajs Domes 1@émuma projektu un citus izzinas materialus nostita Domes
lémuma projekta iesniedz€jam un atbildigajiem pasvaldibas administracijas specialistiem uz
elektronisko pasta adresi iepriek$&jai saskanoSanai.

Sanemot Domes 1€émuma projekta iesniedz€ja un attiecigo specialistu ieprieks€jo saskanojumu,
Domes lémuma projekta sagatavotajs saskanoto Domes l€émuma projektu un citus izzinas
materialus PDF formata (attiecigi sanumuréjot dokumentu failus) nosiita registrésanai Centralas
parvaldes Administrativajam departamentam.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta atbildigais darbinieks §1 reglamenta 12. punkta
minétos dokumentus registré lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sist€éma to
sanemsSanas diena un virza saskanoSanai Domes 1émuma projekta iesniedz€jam, sagatavotajam
un citiem Domes [émuma projekta noraditajiem vizétajiem ar darba uzdevumu “Lidzu saskanot
lemuma projektu” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba”). Ja lémuma projekta vizetaja
saskanojuma uzraksts satur personisko parakstu, [emuma projekts Sim vizétajam lietvedibas un
elektronisko dokumentu vadibas sist€éma vizeSanai netiek virzits.

Domes lémuma projektu vizg, izdarot lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistema
atzimi “Saskanots” vai noradot savus iebildumus.

Domes lémuma projekta vizéSanu lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistema
kontrolé Domes 1€émuma projekta sagatavotajs.

P&c visu atzimju izdariSanas lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sisttma Domes
lémuma projekta sagatavotajs virza Domes 1émuma projektu Centralas parvaldes Administrativa
departamenta protokolu lietvedibas parzinim ar darba uzdevumu “Liidzu ieklaut domes sédes
darba kartiba” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba”).
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29.

Sanemot Domes lémuma projektu, Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu
lietvedibas parzinis lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sisttma virza Domes
lémuma projektu Domes prieksseédétajam ar darba uzdevumu “Liidzu ieklaut domes sédes darba
kartiba un noteikt komiteju” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba’). Domes prieks$sédetajs nosaka
komiteju, kura izskatams Domes [émuma projekts, virzot to komitejas priekSsédétajam ar darba
uzdevumu “Liidzu izskatit komitejas séde” (noradot uzdevuma veidu “Kustiba”), vai veic atzimi
“Izskatams domes séde”.

Ja Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis sanem
Domes I€émuma projektu, kura visu lémuma projekta vizétaju saskanojuma uzraksti satur
personisko parakstu, Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas
parzinis iesniegto Domes 1émuma projektu nodot registréSanai lietvedibas un elektronisko
dokumentu vadibas sisttma un péc Domes lémuma projekta registréSanas ta vizéSana
lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistéma notiek saskana ar §1 reglamenta 17.
punktu.

Sanemot uzdevumu, komitejas priekssédétajs virza Domes Iémuma projektu komitejas
sekretaram ar darba uzdevumu “Lidzu ieklaut komitejas sédé” (noradot uzdevuma veidu
“Kustiba”).

Péc Domes l€émuma projekta izskatiSanas komiteja, Domes priekssédétajs to ieklauj Domes
s€des darba kartiba un nosaka zinotaju.

Pirms Domes I[@émuma projekta izskatiSanas Domes séd€, Domes l@muma projekta sagatavotajs
veic datora ekrana redzamas kartites satura (Domes I€émuma projekta saskanojumu dalas)
kop&sanu (ekranuzn€mumu), kuru kopa ar Domes 1€émuma projektu (Word Document formata)
un nepiecieSamibas gadijuma izzinas materialiem PDF formata nosiita Centralas parvaldes
Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinim uz elektronisko pasta adresi.

Lémuma projekta sagatavotajs atbild par attiecigo grozijumu izdariSanu Domes lémuma
projekta pec komitejas vai Domes sédes un par Domes lémuma projekta gala redakcijas
iesniegSanu Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinim.

Domes 1@mumu un Domes s€Zu protokolu nosiitiSanu vai izsniegS8anu Domes 1€émuma projekta
noraditam personam nodroSina Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu
lietvedibas parzinis.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis Domes lémumu
sagatavo saskana ar 2. vai 3. pielikumu.

ITII. Komiteju darba organizacija

Komitejas organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, lietvedibas kartoSanu un komitejas sé€des
protokol&Sanu nodroSina ar Centralas parvaldes vaditaja rikojumu noziméts Centralas parvaldes
darbinieks (turpmak — komitejas sekretars).

Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komitejas s€de nedrikst notikt vienlaikus
ar Domes sédi.

Komiteja izskata ikvienu jautajumu, kas ir tas kompetenceé. NepiecieSamibas gadijuma komiteja
sagatavo Domes l€émuma projektu un iesniedz to izskatiSanai Domes s&dé saskana ar §1
reglamenta 2. nodalu.

Komitejas s€des norises vietu, veidu un laiku nosaka komitejas priekSsédetajs.

Komitejas priek§sédetajs sagatavo sédes darba kartibu un sasauc komitejas sédi, par to taja pasa
diena inform&jot komitejas sekretaru un Centralas parvaldes Administrativa departamenta
vaditaju, nosiitot informaciju uz darbinieka elektronisko pasta adresi.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Par komitejas s€des norises vietu, laiku, veidu un darba kartibu komitejas sekretars pazino
komitejas locekliem ne vélak ka divas darbdienas pirms kart&jas komitejas s€des un ne vélak ka
tris stundas pirms arkartas komitejas sédes, nosttot informaciju uz elektroniska pasta adresi vai
telefoniski.

Domes lémumu projekti un citi izzinas materiali komitejas locekliem pieejami koplietojama
server direkttva ne vélak ka divas darbdienas pirms kartgjas komitejas s€des un ne velak ka tris
stundas pirms arkartas komitejas sédes.

Tas komitejas priek$sédetajs, kurS ierosinajis sasaukt komiteju apvienoto sédi, nodroSina Saja
reglamenta noteiktaja kartiba s@des sasaukSanu, komiteju loceklu informe&Sanu, s&des
organizatorisko un tehnisko apkalposanu, lietvedibas kartoSanu un sédes protokol&sanu.

Komitejas priekSsédétajam ir tiesibas uz komitejas s€di uzaicinat paSvaldibas specialistus,
kuriem ir padomdevgja tiesibas, ka ar1 citas personas to viedoklu uzklausiSanai, ja komitejas
séde izskatamais jautajums skar vinu tiesibas un pienakumus.

Komitejas loceklis domes l@mumu projektus par komitejas kompetence esosajiem jautajumiem
sagatavo saskana ar §1 reglamenta 2. nodalu un iesniedz komitejas priekSsédétajam ne vélak ka
divas darbdienas pirms kartgjas komitejas sédes un ne vélak ka tris stundas pirms arkartas
komitejas sédes.

Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz klatienes komitejas sé€di veselibas stavokla vai
komand&juma de€l, ka arT komitejas arkartas sédes gadijuma, komitejas loceklim ir pienakumus
par to ne vélak ka tris stundas pirms komitejas kartgjas sedes un ne vélak ka vienu stundu pirms
arkartas s€des informét komitejas priekSseédétaju, nosiitot iesniegumu uz elektroniska pasta
adresi. Ja komitejas priekssédetajs nosaka komitejas locekla attalinatu dalibu klatienes
komitejas sédeé, vin§ par to nekav€joties informé Centralas parvaldes Administrativo
departamenta vaditaju un komitejas sekretaru, nostitot informaciju uz elektroniska pasta adresi
vai telefoniski.

Ja uz komitejas sédi nav ieradies komitejas loceklu vairakums, komitejas priekSsédetajs sasauc
atkartotu komitejas sédi ne atrak ka péc trim un ne vélak ka péc septinam dienam. Ja uz
atkartotu komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, komitejas priekSsédetajs par to
zino Domes priekSsédétajam vai Domei.

Ja komitejas séde nepiedalas komitejas priekSsedetajs un vina vietnieks, komitejas locekli ar
klatesoSo balsu vairakumu no sava vidus iecel komitejas sédes vaditaju.

Komitejas priekSsédétajs nodrosina komitejas sagatavoto Domes [émumu projektu, atzinumu un
priekSlikumu iesniegS8anu Domes priekSsédétajam ne velak ka tris darbdienas pirms Domes
kart&jas sedes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas Domes s€des.

Pazinojuma par komitejas kart€jas sédes, arkartas sédes un komiteju apvienotas sédes darba
kartibu, norises laiku un vietu publicéSanu paSvaldibas oficialaja timeklvietn€ nodroSina
Centralas parvaldes Administrativais departaments.

IV. Komitejas sédes norises kartiba

Komitejas sédes vaditajs:

40.1. atklaj, vada, partrauc un slédz komitejas sédi;

40.2. parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma;

40.3. dod vardu zinotajam,;

40.4. nodroSina komitejas locekliem iesp€ju uzdot jautajumus zinotajam, uzaicinatam personam
un citiem klatesosajiem;

40.5. atklaj, vada un slédz debates;

40.6. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

40.7. nodroSina balsojuma rezultatu ierakstiSanu komitejas sédes protokola;
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41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

40.8. izsludina partraukumu un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita
diena;
40.9. vienojas ar komitejas locekliem par Domes 1émumu projektu zinotajiem Domes s&dg.

Komitejas seéde darba kartiba ieklautos jautajumus izskata $ada seciba:
41.1. zinojums;

41.2. komitejas loceklu jautajumi;

41.3. debates;

41.4. komitejas loceklu priekslikumi;

41.5. komitejas sédes vaditaja viedoklis;

41.6. balsosana par sanemtajiem priekslikumiem;

41.7. balso$ana par Domes 1émuma projektu kopuma;

41.8. balsoSanas rezultatu pazinoSana.

Par izskatamajiem jautajumiem komitejas s€de zino Domes l1émuma projekta noraditais zinotajs.
Komitejas s€des vaditajs var uzaicinat citas personas sniegt papildu vai preciz&joSu informaciju.

Komitejas s€deé piedalas paSvaldibas izpilddirektors vai ta vietnieks, Centralas parvaldes
struktiirvienibu parstavji, kuru kompetencé ir komiteja izskatamais jautajums, Centralas
parvaldes Juridiska departamenta parstavis un Domes 1émuma projekta sagatavotajs.

Ja komitejas s€d€ kaut viens komitejas loceklis izmanto tieSsaistes videokonferences sarunu
riku, visu komitejas loceklu autentifikacija, registracija un daliba (t.sk. balso$ana) sédé notiek,
izmantojot lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistemu:

44.1. sede klatesosos (s€des norises vieta un tieSsaist€ esosos) komitejas loceklus vardiski fikse
komitejas sédes vaditajs komitejas sedes sakuma un pirms katra balsojuma, parliecinoties
par kvoruma esamibu,

44.2. elektroniska balsoSana komitejas s€dé tiek veikta, komitejas loceklim nosaucot savu
balsojumu vardiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tieSsaiste.

Gadijuma, ja elektroniski balsojot tieSsaiste, komitejas loceklis neapstiprina savu balsojumu par
izskatamo jautajumu, balsoSanas brid1 vins tiek uzskatits par klat neesoSu.

Ja balsojot komitejas loceklis ir kludijies, vinam par to japazino komitejas sedes vaditajam lidz
balsoSanas rezultata pazinoSanai. P&c balsoSanas rezultata pazinoSanas labojumi balsojuma
netiek pienemti.

Komitejas s€des protokola ieraksta to komitejas loceklu vardus un uzvardus, kuri, ieverojot
likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteikto, balsoSana nav
piedalijusies.

Komitejas loceklis pec balsoSanas rezultata pazinoSanas ir tiesigs ligt savu atseviSsko viedokli
ierakstit s€des protokola.

Ja komitejas s€d@ zinotajs vai deputats lieto aizvainojoSus izteicienus, aizskar personas godu un
cienu vai traucé kartibu sédes laika, sédes vaditajs izsaka aizradijumu, par ko izdara atzimi
sédes protokola. Ja aizradijumu neievéro, sédes vaditajs virza jautajumu izskatiSanai &tikas
komisija.

Pirms komitejas sédes slégSanas komitejas locekli vienojas, kur§ Domes sédé zino par komitejas
sédg izskatitajiem jautajumiem, par ko komitejas priekssédetajs informé Domes priekssedetaju.

Komitejas sekretars komitejas sédes protokolu sagatavo saskana ar 4. pielikumu.
V. Domes darba organizacija

Domes organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, lietvedibas kartoSanu un Domes sédes
protokoléSanu nodroSina Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas
parzinis.



53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Domes sédes darba kartibas projektu sagatavo Centralas parvaldes Administrativa departamenta
protokolu lietvedibas parzinis un iesniedz Domes priekSsédetajam apstiprinasSanai. Apstiprinato
darba kartibu ievieto pasvaldibas timek]vietneé www.daugavpils.lv.

Par Domes s€des norises vietu, laiku, veidu un darba kartibu Centralas parvaldes Administrativa
departamenta protokolu lietvedibas parzinis pazino Domes deputatiem ne vélak ka tris
darbdienas pirms kart€jas Domes sédes un ne velak ka tris stundas pirms Domes arkartas sédes,
nosiitot informaciju uz elektroniska pasta adresi, vai telefoniski.

Domes [émumu projekti un citi izzinas materiali Domes deputatiem pieejami koplietojama
server1 direktiva ne vélak ka tris darbdienas pirms kartéjas Domes s€des un ne vélak ka tris
stundas pirms Domes arkartas sédes.

Domes priekSsédétajam ir tiesibas uz Domes sédi uzaicinat paSvaldibas specialistus, kuriem ir
padomdevéja tiesibas, ka ari1 citas personas to viedoklu uzklausi$anai, ja Domes sed&
izskatamais jautajums skar vinu tiesibas un pienakumus.

Ja Domes deputats nevar ierasties uz klatienes Domes sédi veselibas stavokla vai komand&juma
del, ka ar1 arkartas Domes sédes gadijuma, Domes deputatam ir pienakumus par to ne vélak ka
tris stundas pirms Domes kartgjas s€des un ne velak ka vienu stundu pirms arkartas sé€des
inform&t Domes priekSsédeétaju, nosttot iesniegumu uz elektroniska pasta adresi. Ja Domes
prieksseédetajs nosaka Domes deputata attalinatu dalibu klatienes komitejas seéd€, vin$ par to
nekavéjoties inform& Centralas parvaldes Administrativo departamenta vaditdju un sédes
protokol&taju, nosiitot informaciju uz elektroniska pasta adresi vai telefoniski.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis nodod Domes
s€des vaditajam izskatiSanai Domes sédé Domes lémumu projektu originalus. Domes s€des
darba kartiba ieklauto Domes 1émumu projektu un tiem pievienoto izzinas materialu izsniegSanu
Domes deputatam izdrukata forma nodroSina, pamatojoties uz deputata motivétu ligumu.

Pazinojuma par Dome kartgjas sédes un arkartas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu
izlikSanu apmekl€tajiem pieejama vieta un publicéSanu paSvaldibas oficialaja timeklvietné
nodroSina Centralas parvaldes Administrativais departaments.

Pasvaldibu likuma 31. panta pirmaja dala noteiktajos gadijumos pazinojums par Domes arkartas
seédes sasaukSanu iesniedzams Centralas parvaldes Administrativa departamenta vaditajam
personigi vai nosiitot uz elektroniska pasta adresi, kur§ to sanemSanas diena vizé Centralas
parvaldes Administrativa departamenta atbildigajam darbiniekam registré$anai lietvedibas un
elektronisko dokumentu vadibas sisttma un informé& Domes deputatus par sanemto pazinojumu,
nostitot informaciju uz elektroniska pasta adresi. S€des protokoléSanu nodroSina Centralas
parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis.

VI. Domes sédes norises kartiba

Domes sédi vada Domes priekSseédetajs. Domes priekSsédétaja prombitnes gadijuma vai
gadijuma, ja Domes priekssédétajs klatienes Domes seéd€ piedalas attalinati, Domes s€di vada
Domes prieksseédetaja 1. vietnieks.

Domes sédes vaditajs:

62.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;

62.2. parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma;

62.3. dod vardu zinotajam;

62.4. nodrosina Domes deputatiem iesp€ju uzdot jautajumus zinotajam, uzaicinatam personam
un citiem klatesosajiem;

62.5. atklaj, vada un slédz debates;

62.6. nodod se€des vadiSanu par atseviSku jautajumu Domes priek§sédetaja vietniekam, ja par to
vélas uzstaties debates;
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64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

62.7. ierosina jautajumu nobalsosanu;

62.8. izsludina partraukumu un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita
diena.

Domes sédé darba kartiba ieklautos jautajumus izskata $ada seciba:

63.1. zinojums;

63.2. uzaicinato personu uzklausiSana;

63.3. Domes deputatu jautajumi,

63.4. debates;

63.5. Domes deputatu priekslikumi;

63.6. zinotaja galavards;

63.7. seédes vaditaja viedoklis;

63.8. balsoSana par sanemtajiem priekslikumiem;

63.9. deputata izteikSanas par balsoSanas motiviem par sanemtajiem priekslikumiem;

63.10. balsosana par Domes lémuma projektu kopuma;

63.11. balsoSanas rezultatu pazinosSana;

63.12. deputata izteikSanas par balsoSanas motiviem.

Atlauju runat Domes séd€ dod sédes vaditajs.

Domes sédé piedalas pasvaldibas izpilddirektors vai ta vietnieks, Centralas parvaldes
struktiirvienibu parstavji, kuru kompetencé ir Domes sédé izskatamais jautajums, Centralas
parvaldes Juridiska departamenta parstavis un Domes 1émuma projekta sagatavotajs.

Personu, kuras uzaicinatas piedalities Domes s€d€, un plassazinas Iidzeklu parstavju registraciju
nodroSina Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis.
Sédes protokola ieraksta uzaicinato personu vardus, uzvardus un amatus (ja attiecinams).

Izskatot Domes sédes darba kartiba ieklautos jautdjumus, zinotajs informé€ Domi par
sanemtajiem komiteju atzinumiem.

Domes sédés zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka desmit minites. Ja
nepiecieSams, zinojumam atvéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso Dome. Zinotajam ir
tiesibas uz galavardu.

Péc zinojuma Domes deputatiem ir tiesibas uzdot zinotdjam jautajumus par izskatamo
jautajumu. Domes s€des vaditajs var uzaicinat citas personas sniegt papildu vai preciz€joSu
informaciju.

Domes deputatu jautdjumu uzdoSanas un atbilzu sniegSanas secibu nosaka s€des vaditajs. Ja
nepiecieSams nodroSinat karttbu Domes séd€, pasvaldibas nolikuma, §1 reglamenta ievéroSanu
un operativo ricibu jautajuma izskatiSana, jautajumu uzdoSana var tikt partraukta, ja péc sédes
vaditaja ierosinajuma par to nobalso vairak neka puse klatesoSo deputatu.

Domes deputati jautajumus formul@ ta, lai tie attiektos uz izskatama lémuma projekta biitibu, lai
uz to biitu iesp&jams atbildet 1si un konkreti un lai taja nav ietverts deputata vertgjums.

Deputatiem priekSlikumi par grozijumiem I€mumu projektos jaformulé precizi un konkréti.
Deputati balso par katru iesniegto priekslikumu péc debaSu nosléguma to iesnieg$anas seciba.

Deputatam péc balsojuma par sanemtajiem priekSlikumiem ir tiesibas vienu reizi izteikties par
balso$anas motiviem ne vairak ka piecas miniites.

Labojumus vai grozijumus iesniegtaja Domes Iémuma projekta var iesniegt Iidz debaSu
atklasanai. Par lémuma projekta izdaramiem labojumiem un grozijumiem balso atseviski.

Debatés uzstajas tikai Domes deputati. Debatés var pieteikties 1idz debasu noslégumam.
Debatés par attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka divas reizes. Uzstajoties debatgs,
katram runatajam tiek dotas ne vairak ka piecas minites, ja v€las uzstaties atkartoti, tad ne



76.

7.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

vairak ka tris miniites. Debates var tikt partrauktas, ja péc deputata ierosinajuma par to nobalso
vairak neka puse klatesoso deputatu.

Ja Domes sédé kaut viens deputats izmanto tieSsaistes videokonferences sarunu riku, visu
Domes deputatu autentifikacija, registracija un daliba (t.sk. balsoSana) Domes s€dé notiek,
izmantojot lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistému:

76.1. s€de klatesosSos (s€des norises vieta un tieSsaist€ esosos) Domes deputatus vardiski fikse
Domes sédes vaditajs seédes sakuma un pirms katra balsojuma, parliecinoties par kvoruma
esamibu;

76.2. elektroniska balsoSana Domes s€dé tiek veikta, Domes deputatam nosaucot savu
balsojumu vardiski un to apstiprinot elektroniski, balsojot tieSsaiste.

Gadijuma, ja elektroniski balsojot tieSsaisteé, Domes deputats neapstiprina savu balsojumu par
izskatamo jautajumu, balsoSanas bridi vins tiek uzskatits par klat neesosu.

Domes deputatam ir pienakums piedalities balsojuma par Domes l@émuma projektu, iznemot
likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteiktajos gadijumos.

Domes sédes protokola ieraksta to deputatu vardus un uzvardus, kuri, ievérojot likuma “Par
intereSu konflikta noveérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteikto, balso$ana nav piedalijusies.

BalsoSanas rezultatus pazino Domes sédes vaditajs.

Ja balsojot Domes deputats ir kladijies, vinam par to japazino Domes sédes vaditajam lidz
balsoSanas rezultata pazinoSanai. P&c balsoSanas rezultata pazinoSanas labojumi balsojuma
netiek pienemti.

Ja Domes deputats péc balsoSanas rezultatu pazinoSanas izmanto iesp&ju izteikties par
balsoSanas motiviem, tad deputats var izteikties vienu reizi un laiks nevar parsniegt piecas
miniites.

Deputati, kuri balsojusi pret pienemto lémumu, par to nav atbildigi.

Domes deputats péc balsoSanas rezultata pazinoSanas ir tiesigs liigt savu atseviSsko viedokli
ierakstit s€des protokola.

Ja Domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi nav izskatiti viena sédes diena, sédes vaditajs
piedava nakamas sédes datumu, laiku un vietu.

Domes sédes vaditajs var izsludinat Domes s&des partraukumu ne ilgak ka uz trisdesmit
miniitetm. Ja Domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena diena, Domes
sédes vaditajs izsludina partraukumu un nosaka sédes turpinajuma norises vietu un laiku.

Ja Domes seédé zinotajs vai deputats lieto aizvainojoSus izteicienus, aizskar personas godu un
cienu vai traucé kartibu sédes laika, sédes vaditajs izsaka aizradijjumu, par ko izdara atzimi
sédes protokola. Ja aizradijumu neieveéro, sédes vaditajs virza jautdjumu izskatiSanai €tikas
komisija.

Centralas parvaldes Administrativa departamenta protokolu lietvedibas parzinis Domes sédes
protokolu sagatavo saskana ar 4. pielikumu.

VII. Kartiba, kada Domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodoS$anu jaunajam Domes priekSsédéetajam

Domes priekssédétaja nomainas gadijuma lietvedibas un dokumentu nodosanu jaunajam Domes
priek$sedétajam organize pasvaldibas izpilddirektors, sagatavojot zinojumu Domei.
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91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu izveido komisiju, kuras sastava ieklauj Centralas
parvaldes Administrativa departamenta, FinanSu departamenta un Centraliz&tas gramatvedibas
parstavjus, kas sagatavo informaciju par jaunajam Domes priek$sédétajam nododamo lietvedibu
un dokumentiem, ka arT materialam vertibam, un to iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram.

Pasvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodrosinat lietvedibas un dokumentu glabasanu lidz
to nodoSanai jaunajam Domes priek$seédétajam.

VIII. Iek$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

Pasvaldibas izpilddirektors pasvaldibas varda izdod pasvaldibas administracijai $adus ieks€jos

normativo aktus:

92.1. par iepirkumu organizéSanu;

92.2. par ieksgjas kontroles sist€émas jautajumiem,;

92.3. par finanSu un budzeta vadibas procesu;

92.4. par kartibu, kada paSvaldibas administracijas darbinieki rikojas ar paSvaldibas mantu, kada
noform& pasvaldibas administracijas darbinieku (amatpersonu) darba un macibu
komand@umus un atlidzina komand€juma izdevumus, par reprezentacijas izdevumiem
u.tml.;

92.5. savas kompetences ietvaros citos paSvaldibas iekS§€jas darba organizacijas jautajumos, ja
likuma nav noteikts citadi.

Ieks€jos normativos aktus pasvaldibas iestades kompetencé esoSajos jautajumos izdod tas
vaditajs.

IX. Privato tiestbu Iigumu noslégSanas procediira

Pasvaldibas izpilddirektors ir tiesigs, nesanemot Domes priek$sedétaja saskanojumu, slégt
ligumus, kuru Iigumcena neparsniedz 42 000 euro piegadém un pakalpojumiem un 170 000
euro biivdarbiem.

Visparigas vienosSanas iepirkuma procediiras ietvaros paSvaldibas varda sledz paSvaldibas
izpilddirektors. No visparigas vienoSanas iepirkuma procediras izrietoSus ligumus slédz
attiecigas paSvaldibas iestades vaditajs.

Ja Eiropas Savienibas struktirfondu un citu ar€jo finanSu avotu lidzfinanséta projekta
iesniedz€js ir pasvaldiba, tad ligumus, kas saistiti ar attieciga projekta istenoSanu, paSvaldibas
varda slédz Domes prieks$s€detajs vai tas pasvaldibas iestades, kuru Dome ir pilnvarojusi istenot
attiecigo projektu, vaditajs.

Ligumus, kas saistiti ar iestades darbibas nodroSinasanu apstiprinata budzeta ietvaros, slédz
pasSvaldibas iestades vaditajs. Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu nosaka gadijumus, kad
paSvaldibas iestades vaditajam pirms liguma noslégSanas ir jasanem paSvaldibas izpilddirektora
saskanojums.

Liguma projektu sagatavoSanas, saskanojumu sanemsanas, virzibas un izpildes kontroles kartibu
pasvaldibas iestad@s nosaka attiecigas pasvaldibas iestades ieks€jie normativie akti.

Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas
domes priekSsedetajs (vards, uzvards) A.Elksnins



1. pielikums
Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentam

Domes lemuma projekta paraugs

LEMUMA PROJEKTS
20__.gada___.__ Lémums Nr.__ (prot. Nr. , .§)
(Lémuma nosaukums)
(Lemuma pamatojuma dala), Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas dome nolemj:
(Nolemuma dala).
(Domes sédes vaditaja amats) (V. Uzvards)
IESNIEDZEJS: (norade uz Pasvaldibu likuma 36. panta pirmaja dala noteiktu subjektu — amats,

vards un uzvards (Domes komitejas nosaukums, ja lemuma projektu iesniedz komiteja),
saskanojuma uzraksts)

SAGATAVOTAIS: (amats, vards, wuzvards, kontakttalrunis, elektroniska pasta adrese,
saskanojuma uzraksts)

UZAICINATA PERSONA: (vards, uzvards)
SASKANOTS: (vizetaju amati, vardi un uzvardi, saskanojuma uzraksti)

ZINOTAJS KOMITEJAS SEDE: (amats (institiicija), vards un uzvards)

Leémums nostutams: (amats, vards un uzvards, cita informdcija)

Lémums public€jams: (nordde uz publikdcijas vietu)
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2. pielikums
Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentam

Domes léemuma veidlapa

DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Krisjana Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

LEMUMS

Daugavpili

(dokumenta teksts).
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3. pielikums
Daugavpils valstspils€tas pasvaldibas darba reglamentam

Domes lemuma veidlapa

DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Kri§jana Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

LEMUMS

Daugavpili
(dokumenta teksts)

Dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu.

12



4. pielikums
Daugavpils valstspilsétas pasvaldibas darba reglamentam

Domes un komitejas sédes protokola veidlapa

DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Krisjana Valdemara iela 1, Daugavpils, LV-5401, talr. 65404344, 65404399, 65404321
e-pasts: info@daugavpils.lv. www.daugavpils.lv

Daugavpili

(dokumenta teksts).
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